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O que é o Plano de Contratacao Anual?

Plano de Contratacdes Anual - PCA € o documento que consolida todas as compras e contratacdes que o 6rgao ou entidade pretende

wl realizar ou prorrogar, N0 ano sequinte, e contempla bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacao.
&s PGC é uma ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais - Siasg, disponi-
g bilizada pelo Ministerio da Economia, para elaboracao e acompanhamento do plano de contratacoes anual pelos orgaos e pelas entidades.

O sistema PGC consolida todas as contratacdes que o 6érgao ou entidade pretende realizar no exercicio subsequente, acompanhadas dos
'&ﬁ' . respectivos Estudos preliminares e Gerenciamento de riscos.

A ferramenta permite a elaboracao do Plano Anual de Contratacdes, por meio de modulos de preenchimento simplificado, estruturando as
informacoes relativas ao planejamento das contratacoes publicas dos orgaos ou entidades da Administracao Publica federal direta, autarqui-

ca e fundacional.
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7; Cronograma do PGC

ETAPAS RESPONSAVEL ““I" " FUNCIONALIDADE

Os usuarios requisitantes
deverao criar seus documentos
L de formalizacao das demandas, _ , _
1. Criacao do DFD Setores Demandantes submeté-los 30s setores tecnicos. de 12 de Janeiro até 12 de Abril
gquando couber e envia-los ao setor
de contratacoes.

O setor de contratacdes, realizara o
agrupamento dos itens dos DFDs em
processos de contratacao, gerando
O cronograma de execucao do

PCA, e submeté-lo a aprovacao da
autoridade competente.

2. Elaboracao do Plano Setor de Contratacdes de 2° de Abril até 30 de Abril

A autoridade competente devera
analisar o plano anual elaborado
3. Aprovacao e Divulgacao do Plano Autoridade Competente pe ol torde contratagoes; , de 12 de Maio até 15 de Maio
proceder com sua aprovacao. Apos
a aprovacao, o plano sera enviado
automaticamente ao PNPC.
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-, Atores do PGC

Setor Setor de Autoridade
Requisitante Contratacoes Cmpetente
(art. 2°, 1) (art. 2°, IV) (art. 2°, 1)

Art. 22 para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

P> | - autoridade competente - agente publico com poder de deciséo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitacdes,
0OS contratos ou a ordenacao de despesas realizados no ambito do orgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar 0s processos de
contratacao para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lein® 14153 de 2021;

P> |l - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

P> VI - setor de contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacdo e pelo acompanhamento das acdes destinadas
as contratacdes, no ambito do orgao ou da entidade.

Manual Plano de Contratacdes Anual


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art181

~~1 UnB - DAF/DCO/COL

J\I“{ Prazos do PGC
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' Como criar o DFD

P 1° Acessar o site: gov.br/compras

P 2°Irem “Acesso ao Sistema” Acesso ao Sistema

P 3° Ao efetuar o login, sera aberto a Area de Trabalho:

Webinar DFD na Pratica: https://www.voutube.com/watch?v=/L XtGhTIXQM

@ Compras.gov.or
# ' ArcadeTrabalho

Area de Trabalho

Esta € a sua area de trabalho do Compras.gov.br

Estamos reunindo suas tarefas diarias nos quadros abaixo. Atualmente sao exibidos os itens relacionados a Cotacao / Dispensa Eletrdnica e Pregao Eletrénico. a partir de
2019 alem dos itens relativos a Gestao de Riscos € ETP Digital Os processos anteriores a 2019 podem ser acessados nos sistemas Compras govbr e SIASGnet
Estamos trabalhando para. em breve, exibir todas as tarefas do processo de compras publicas

Planejamento da Contratacdo (472)

Y7 ETP 154040 - 180/2022 Rascunho

L 1 f =1
WESLEGL T

T ETP154040 - 14372022 Rascunho

YEStign Tar

7 ETP154040 - 15472022 Rascunho

ViSUSlTar

T7 ETP 154040 - 21072021 Concluido
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Sistemas

LTI

Cotacdo /
Concomencia
owY

Selecao do Fornecedor (32} Compras Finalizadas (238)

',-f.? Pregag Eletromco 154040 - 17 Pregio Eletrdnico 154040

A\ Julgar

Termo de
Fefereéncia

% . ol e s =
ﬂ JISLEU FAl Gias € [20meds

57 Pregao Eletromnco 154040 - '_E:i' Preg 30 Eletrdrace 154040 -

,&. Visuagzar evento

203/2023 Aguardando._:

ﬂ' VISUSUZAr atas e (ermos

e Prégao Eletronco 154040 - 20272023 nguarﬂandn_{ g Pregao Eletromco 154040 - 25 Pesquisa de

A\ Visualzar evento

VisSUSUZSE slas & 18

& Sair )

1.7 Pregio Eletronico 154040 - 4/2023  Em Julgamento § 1T Pregio Eletronico 154040 - 9/20ce ronmaoymsme
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https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.youtube.com/watch?v=7LXfGhTlXQM
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P> Ir em "+ Criar” para iniciar um novo DFD.

@ Cﬂ“m.wm FLINDECAD UMNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUE | 155040 9 W

w Fhansjamenta & Gitencimeni o ce Conls aladie

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Mesia lela as areas requisitantes poderao elaborar o5 Documentos de Formalizacdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plant de contralacoes anual evidenciam e detatham as

nacessidades de contratacao

@ Elaboracio de DFDs - ® Consoldacao das demandas @ Formacao do PCA — + B | AprovaciodoPCA — - # | EwecuciodoPCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesgquisado
PCA 2024 - Em elaboracao N v | | Pesguise petos lermos deseiados, g parlir de 3 carocteres Q

Meus DFDs DFD= da minha UASG Lixeira

A\ Atengio. Nenhum artefalo do tipo Documento de Formalizagio da Demanda encontrado
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1. Informacgoes Gerais

P> Data de conclusido da contratacgo;
P Area requisitante;
P> Descricdo Sucinta do Objeto: forma genérica do que serd comprado como no exemplo “Aquisicdo de Mobiliario”;

P> Prioridade: quando a prioridade for alta devera ser justificada.

= A T e Do R Tl SR B A Doz eyl i P st s kot ol ettt 1 W 0y
Documento de Formalizacao da
; e ")
Demanda 1 Informagoes Gerais @ £ [ﬂ_}_rj. | Vel |
RASCUNHO Infarmacha. Antes de editar o documento confira as nformacdes abaie e certifique-se que esia edtando o astefato cometo. pois as alterac&es perko sabvas
ﬂ automaticamente
& a2 O B
Nimero do Documento de Formaleacio da Eclitadio por
B s e S e L AESE N IO
o : Demanda Pricsiia Madalena Duarle da Mala
ES/2023
» Docurmento de Formalizacao da 04 TRE
Demanda
L Info Bes Gerais
S —— Data da conclusho da Contratacie @ Area Requistante € UASG Desting do DFD @
£ Justifcalhvia Ge i D E 1 I T T A T i - "t
Fin kit 17,085 2023 DECAMNATO DE ADMINISTRACAG - DAF K
3 Materials/Servicos Descricho sucinta do objeta (177 caracteres restantes)

Ao pimgoe O e I W
ACUISICAD DE MOBILIARKD

4  HeLDONSaEss

= Criar campt

Prondade
w ACcompanhamenio

Media r
w  Relaconamentos

hu=tificativa de Prigridade 1)

PCA
2023 = Em BExeciicho
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2. Justificativa da Necessidade

P> Justificativa da necessidade - ¢ informar o problema a ser resolvido com aquela futura contratacgo.

P> Inserir de forma genérica a necessidade.

11
1

@ Compras.gov.br

3 FlaaTerTin o erenciEmesnto de Lorsracanies Documentn de Formasizac ko da Demanda N* 65/ 2023 Todos os giferondes fomm sohos edomobicomende

Documento de Formalizacao da

Demanda 2 Justificativa de Necessidade @ @ ( Voltar )

RASCUNHO = ey R, A —— . - X

- " E &8 &8 = 8 = £ E H=0=H QY

& 22 9 B Mormal = | Fonte = | Tamanho = | B I U & %, x* | A- B- |4 I,
B SECOES DO DOCUMENTO
v Documento de Formalizagao da 174 Nessa parte deve ser informads & necesnidade e nis a solugdo, por exempls
Demanda
Para mévess - necesnidade de adequacdo de espags fissco para melhor qualidads de v3da no trabalhs - pecesssdade
1 Informagoes Gerais (] Aquasicio de mobihinio - Solucio

Para materiais de laboratono - a faculdade X tem X laboratcrios para auvlas praticas, pesquisa ¢ extensdo que necessitam estar
. Justificativa de em pleas funsinsaments durasts tods o ans letve . Necsandads

Necessidade

Aguasachs de Reagentes mat. aboratéres, equmpamentss, sie_ - Solocda

3. Matenais/ Servicos
4 Responsaveds 0 DAF possuns X sarvidores que nscessitarm ds am ambiante de trabalhs uado pars 8 reahiracis de suss tacsfas dranas
¥ 5 po q ely
- Sendo assum tem-3¢ a necesmdades de adequar ¢ espago hisce das Diretonias do DAF para melhor qualidade de vida no
< Criar campo

trabatho |

» Acompanhamento

v Relacionamentos
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/o~ 3. Materiais/Servigos

P> Inserir o Material ou o Servico que sera contratado.

P> Em sequida, clicar em "+ Adicionar’ no canto superior direito.

- - Flansiamento & Genenciamenio de Corradag gt Documenio de Formalizacho da Demands M= 65,2021 Jenay sodvers gulcmalenamenis
Documento de Formalizacao da
Demanda 3. Matenais/Servicos @ @ @ I: voltar j}
RASCUNHO
Lisla de matericis e/0U senicos inclundos na dermanda [ab_motericls =+ Adicicnar
& 232 9 B :

Termo a ser pesquisado

B sSECOES DO DOCUMENTO

cadeira Q
» Documento de Formalizacao da 244
Demanda
Materiais (0) servigos (0)
1 Informaches Gerais (]
Atencio. Menhum material incluwido Para registrar novo material clique na cocao Adicionar
2 Justificativa de () A Hens = ¥
MNecaessicacie

3. Materiais/Servicos

4 Responsaveis

=+ Criarcampo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

Manual Plano de Contratacdes Anual 11
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P> Escrever o material/servico que serd contratado.
P O material/servico DEVERA ser adicionado até o Nivel de PDM - Mobiligrio para Escritorio - Cadeira.

Obs.: para adicionar o item, cligue no +.

Catalogo

Materiais Servigos

Classe II:: 7195-Mobilianos diversos e acessonos X __:P

odigo PDM £ Nome PDM £

Acoes
14399 Cuadro avisos g +
9824 Mobiliario piscina / jardim B +
4083 Cadeira com braco B +
9828 Mokbiliario material plastico - piscina / jardim (cadeira / mesa) B +
18909 Cadeira ascensorista E +
14238 Conjunto cadeiras espera B +
15213 Cadeira com prancheta B +
5073 Claviculario B +

Manual Plano de Contratacdes Anual 12
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Diferecas entre:

Vs
=

GRUPOS CLASSE

Manual Plano de Contratacdes Anual 13



P> Ao adicionar o item devera ser informado o valor estimado para a contratacdo e depois Salvar.

Manual Plano de Contratacdes Anual

Catalogo

Termo a ser pesqu

7110 - Mobiliario para escritorio

mobiliario

Valor (RS)

[ 30.000,0000 J

Classe & Descricao &

7110

5520

6530

7195

7105

3020

7125

Mohbiliaric para escritorio

Esquadrias

Mobiliario, equipamentos. utensilios e suprimentos hospitalares

Mabhiliarios diversos e acessorios

Mobiliario domestico

Engrenagens. polias, coroas dentadas e correntes de transmissao

Armarios € estantes

Acoes

+ + + +

-

-

UnB - DAF/DCO/COL
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P> Finalizado a insercdo dos materiais/servicos, basta fechar o catalogo e o item serd adicionado no DFD.

@ Compras.gov.or
_ 3 PLANSEMENT & GEEnCIEments o8 Contratagter Documents de Formalragho da Demanda N° 65/ 2023
Documento de Formalizacao da
Demanda 3. Materiais/Servicos @
RASCUNHO
Lista de materiais e/ou servigos inclindos na demanda tab_materiais
& a8 D B ’

Termo a ser pesquisado

~~1 UnB - DAF/DCO/COL

FUNDACAD UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB | 154040 9 -
@ @ ( Voltar ) Erviar DFD

& Adicionar

B SECOES DO DOCUMENTO | . e s : i el 3
Pesguise pelos termos desejodos. a partir de 3 caracteres

» Documento de Formalizagdo da 374
Demanda
Materiais (1) Servicos (0)
1 Informacoes Gerais )
2 Justificativa de ] N°do Item Classe PDM Descricéo
Mecessidade

3. Materiais/Servigos 1 MOBILIARIO PARA E

4.  Responsaveis

=+ Criar campo

v Acompanhamento

» Relacionamentos

Manual Plano de Contratacdes Anual
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4. Responsaveis

P> Inserir dados do responsavel pelo preenchimento do DFD e os dados da Autoridade Competente - maior nivel hierdrquico da unidade
requisitante, conforme a Resolucdao CPLAD n© 01/2021.

Ex.: no DAF € o Decano, na FS € o Diretor da Faculdade etc.

3 Flansjaments & GeasnGamento &2 Cortratactes Documento de Formalizasfo da Demandla M* 652023

Documento de Formalizacao da

Demanda 4. Responsaveis @ @ @ ( seaton )

RASCUNHO
ﬂ Informacao. Us responsavels aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda ndo tenham este perfil
& 32 O B
B SECOES DO DOCUMENTO Lista de responsaveis pelo artefato adicionacios + Adicionar
~ Documento de Formalizacao da 374
Tt Ordem CPF Nome Cargo/Funcéo Despacho Acbes
1 I Priscilia Madalena Duarte da Agente de Compras Z o
1 Informacoes Gerais &
s ] Abxmael XeY Autondade competente F @
2 Justificativa de &

Mecessidacde

3. Materiais/Servigos (]
+ Criar campo

» Acompanhamento

v Relacionamentos
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DFD

P Os itens: 1. Informacdes Gerais; 2. Justificativa de Necessidade; 3. Materiais/Servicos ¢ 4. Responsaveis sdo os itens de
preenchimento obrigatorio.

P Caso haja necessidade, podem ser preenchidos os itens 5. Acompanhamento e 6. Relacionamentos, que s&o informes que

a area julgue relevante para acompanhar o DFD ou relacionar o DFD criado com algum outro DFD necessario para atender
a necessidade informada.

@Cgmpmgwbr EUNDACEAD UNVEDSIDADE DF BRASILIA - FUB | 154040 9 o

B SECOES DO DOCUMENTO

= adicionar
~ Documento de Formalizagao da (] . _ _
Demanda A\ Atengdo. Nenhum acompanhamento adicionado ao artefato. Para registrar nove acompanhamento. clique na opgio Adicionar
1 Informacoes Gerais ()
2 Justificativa de v
MNecessidade

3. Materiais/Servicos (]

4 Responsaveis o
4 Criar campo

~ Acompanhamento

5. Acompanhamento

A Relacionamentos

PCA
2023 - Em Execucdo

Estimativa Preliminar deste DFD
RS 3000000

Manual Plano de Contratacdes Anual 17/



P> Finalizado o DFD, basta clicar em "Enviar”.

@ Compras.gov.br

E SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizacao da ®
Demanda
1 Informacdes Gerais (]
2 Justificativa de (]
MNecessidade
3 Materiais/Servicos (]

4. Responsaveis

+ Criar campo
~ Acompanhamento

~ Relacionamentos

PCA
2023 - Em Execucao

Estimativa Preliminar deste DFD
RS 3000000

Manual Plano de Contratacdes Anual

Lista de responsaveis pelo artefalo adicionados

Ordem

CPF

010 148 661-89

704 075841-53

MNome

Priscilla Madaliena Duarte da

Abimasl X eY

Cargo/Fungao

Agente de Compras

Autoridade competente

FUNDACAD UNNVERSIDADE OE BRASILIA - FUB | 154040 9 b

Despacho

Z o
=

C e ) D

~~1 UnB - DAF/DCO/COL
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Revisao e Alteracao

S s @ e — i

i %}: ]
| ] d |
N

| % T

L%l

Durante o ano de Elaboracao, o PCA podera ser revisado e alterado nas
seqguintes datas:

v/ Entre 15 de setembro e 15 de novembro do ano de elaboracao do PCA;

v/ Na quinzena posterior a Publicagcao da LOA para adequacao ao orca-
mento aprovado.

As alteracdes deverao ser aprovadas pela Autoridade Competente.

Durante o ano de execucao, o PCA pode ser alterado, por meio de justi-
ficativa aprovada pela Autoridade Competente.

MN

PCA
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