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. INTRODUCAO

CONCEITO DE GRATIFICAGAO POR ENCARGO DE CURSO
OU CONCURSO (GECC)

A Gratificag@o por Encargo de Curso ou Concurso (GECC) é
uma compensagdo financeira concedida a servidores publicos
federais que atuam em atividades especificas relacionadas a
cursos, treinamentos ou concursos. Essas atividades incluem a
participagdo como instrutor, membro de banca examinadora,
elaborador de questbes, supervisor de provas, ou em outras
fungcbes diretamente ligadas & realizagdo e avaliagdo de
CUrsos ou concursos publicos.

A GECC visa remunerar servidores que, além de suas fungées
regulares,  desempenham tarefas que demandam
conhecimento especializado, preparo técnico ou esforco
adicional, contribuindo para a formacgdo, capacitagcdo e
selecdo de outros servidores. A gratificagdo & tempordria e
vinculada exclusivamente ao periodo em que o servidor exerce
essas atividades especificas.

Essa gratificacdo estd regulomentada por leis, decretos e
instrugdées normativas, que estabelecem os critérios para sua
concessd@o, os limites de valores e as condigbes para o
pagamento, garantindo que os servidores que contribuem com
o aprimoramento do servigco publico sejam devidamente
recompensados.




IMPORTANCIA DA GECC PARA OS SERVIDORES PUBLICOS

A Gratificag@o por Encargo de Curso ou Concurso (GECC) tem
uma importdncia significativa para os servidores puablicos,
tanto em termos de valorizagdo profissional quanto de
contribui¢do para o aprimoramento do servigo publico.

PRINCIPAIS PONTOS QUE EVIDENCIAM A IMPORTANCIA
DA GRATIFICAGAO POR ENCARGO DE CURSO OU

CONCURSO (GECC)

RECONHECIMENTO DO CONHECIMENTO
E DA EXPERIENCIA

A GECC reconhece o conhecimento
técnico, a experiéncia e a competéncia
dos servidores que atuam como
instrutores, elaboradores de provas, ou
memlbros de bancas. Ao recompensar
essas atividades, a gratificagdo
valoriza o esforgo e a dedicagdo
necessdarios para desempenhd-las
com exceléncia.

( N
Q CAPACITAGAO DE NOVOS SERVIDORES X

A participacdo de servidores
experientes em atividades de
formacdo e treinamento &
fundamental para a capacitacéo de
novos servidores. Ao garantir que
profissionais qualificados sejam
responsdveis por essa formacdo, a
GECC contribui diretamente para a
melhoria da qualidade do servico

publico.

p
Q INCENTIVO AO DESENVOLVIMENTO X
PROFISSIONAL

A possibilidade de receber a GECC
incentiva os servidores a se
capacitarem continuamente e a se
especializarem em suas dreas de
atuacdo, o que contribui para o
crescimento profissional e para o
aumento da qualidade dos servigos
prestados.

PROCESSOS SELETIVOS MAIS EFICAZES

A atuagdo em concursos publicos,
como na elaboracdo de provas e na
participagcdo em bancas
examinadoras, & essencial para
garantir que os processos seletivos
sejam conduzidos com imparcialidade,
competéncia e rigor técnico,
resultando na sele¢do de servidores
bem preparados para suas fungoes.




4 )
Q REMUNERAGAO PELO ESFORGOEXTRA X MOTIVAGAO E SATISFAGAO
As atividades que dd&o direito & GECC A possibilidade de receber uma
geralmente exigem dedicag¢do além gratificagdo adicional motiva os
das tarefas habituais dos servidores, servidores a se engajarem em
muitas vezes fora do hordrio normal de atividades de ensino e avaliagdo,
trabalho. A gratificag@o funciona como | promovendo um ambiente de trabalho
uma compensagdo justa por esse mais produtivo e colaborativo.
esforgo adicional, reconhecendo o
tempo e a energia dedicados.
\ J
4 1
PROMOGAO DA MERITOCRACIA Q IMPACTO POSITIVO NA CARREIRA X
A GECC estimula uma cultura de Ao participar de atividades que geram
meritocracia, onde os servidores sédo a GECC, os servidores ampliam suas
recompensados com base em suas competéncias e enriquecem seus
habilidades e contribuigoes, curriculos, o que pode abrir novas
promovendo um ambiente onde a oportunidades de crescimento e
exceléncia é reconhecida e desenvolvimento na carreira publica.
incentivada.
- J

Em resumo, a GECC €& um instrumento crucial para o
desenvolvimento dos servidores publicos e para a melhoria
continua dos servicos prestados a sociedade. Ela ndo apenas
recompensa o esforco adicional dos servidores, mas também
promove a qualidade e a eficiéncia dentro do servigo publico.




2. CONTEXTUALIZACAO
LEGAL

A Gratificag@o por Encargo de Curso ou Concurso (GECC) estd
fundamentada em diversas normas legais que regulamentam
sua concessdo, estabelecendo  critérios, limites e
procedimentos  especificos. A  seguir, apresento a
contextualizagdo legal da GECC:

LEI N° 8.112/1990

Também conhecida como o
Regime Juridico dos Servidores
PUblicos Federais, esta lei
estabelece, em seu artigo 76-A,
a criagdo da GECC, definindo-
a como uma gratificagdo
destinada a servidores que
desempenhem atividades
relacionadas a cursos ou
CONCUrSOS.

DECRETO N°11.069, DE 10 DE
MAIO DE 2022

Regulamenta a concessdo da
Gratificagcdo por Encargo de
Curso ou Concurso de que
trata o art. 76-A da Lei n° 8.112,
de 11 de dezembro de 1990, e
altera o Decreto n°® 9.739, de 28
de margo de 2019, que
estabelece medidas de
eficiéncia organizacional para
O adprimoramento da
administracdo publica federal
direta, autarquica e
fundacional.




INSTRUCAO NORMATIVA
SGP/MGI N° 33, DE 13 DE
NOVEMBRO DE 2023

Estabelece orientagcdes aos
6rgdos e entidades integrantes
do Sistema de Pessoal Civil da
Administracdo Publica Federal

- SIPEC, quanto a concessdo
da Gratificagdo por Encargo de

Curso ou Concurso
regulamentada pelo Decreto
n°11.069, 10 de maio de 2022.

INSTRUGAO NORMATIVA
SGP/MGI N° 35, DE 20 DE
NOVEMBRO DE 2023

Altera a Instrugdo Normativa
SGP/MGI n° 33 de 13 de
novemlro de 2023.

INSTRUCAO NORMATIVA
SGP/MGI N° 1, DE 8 DE JANEIRO

DE 2024
Estabelece orientagdes,

critérios e procedimentos aos
orgdos e entidades integrantes
do Sistema de Pessoal Civil da
Administracdo Federal - Sipec,
relativas a implantacdo e ao
uso dos servigos digitais
disponiveis nos Sistemas
Estruturantes de Gestdo de
Pessoal para o
acompanhamento, o controle
de horas e o pagamento de
Gratificagcdo por Encargo de
Curso ou Concurso - GECC.

INSTRUGAO NORMATIVA
SGP/MGI N° 13, DE 17 DE ABRIL
DE 2024

Altera a Instru¢do Normativa
SGP/MGI n° 1, de 8 de janeiro de
2024.

RESOLUGCAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO N° 0069/2023

Regulamenta a concessdo de Gratificagcdo por Encargo de Curso
ou Concurso (GECC) pela Universidade de Brasilia (UnB).




3. CRITERIOS PARA
CONCESSAO DA
GRATIFICACAO

ATIVIDADES ABRANGIDAS

| - atuar como instrutor em curso de formagdo, de
desenvolvimento ou de treinamento regularmente instituido
no dmbito da administracdo publica federal;

Il - participar de banca examinadora ou de comissdo para
exames orais, para andlise curricular, para corre¢gdo de provas
discursivas, para elaboracdo de questdes de provas ou para
julgamento de recursos interpostos por candidatos;

Il - participar da logistica de preparacdo e de realizagdo de
concurso pudblico que envolva atividades de planejamento,
coordenacdo, supervisdo, execucdo e avaliagdo de resultado,
quando tais atividades ndo estiverem incluidas entre as suas
atribuicbes permanentes; ou

IV - participar da aplicagcdo, da fiscalizagdo ou da avaliagdo
de provas de exame vestibular ou de concurso publico ou
supervisionar essas atividades.




RESTRICOES

A concessdo da Gratificagdo por Encargo de Curso ou
Concurso (GECC) estd sujeita a diversas limitacdes e
impedimentos legais, que visam garantir a correta aplicagdo
dos recursos pUblicos e a conformidade com os principios da
administragcdo publica. A seguir, detalho as principais
restrices:

CARGA HORARIA MAXIMA

A legislacdo estabelece um limite mdximo de carga hordaria
que pode ser remunerada por meio da GECC, que atualmente
é de cento e vinte horas anuais. Em situagdes excepcionais,
devidamente justificadas e previomente aprovadas pelo
Decanato de Gestdo de Pessoas, poderd ser autorizado um
acréscimo de até cento e vinte horas de trabalho anuais.

ACUMULO DE ATIVIDADES

Ndo & permitido que um servidor receba a GECC por
atividades que ultrapassem sua jornada regular de trabalho
sem a devida compensagdo de horas. E importante que, na
solicitacdo de readlizagdo de atividades que ensejam o
pagamento de GECC, ocorra a comunicagdo formal a chefia
imediata de todas as atividades ou projetos que o servidor
esteja vinculado.

DISPONIBILIDADE ORQAMENTI:\RIA

A concessGo da GECC estd sujeita a disponibilidade
orcamentdria do 6rgdo ou entidade. Em casos de restrigées
financeiras, a concessdo pode ser limitada ou suspensaq, de
acordo com as diretrizes do governo e a legislagdo vigente.

M1




LIMITAGAO PELO TETO CONSTITUCIONAL

N&o se aplica @ GECC o teto constitucional de que trata o
inciso Xl do artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988.

EXIGENCIAS DOCUMENTAIS E PROCEDIMENTAIS

COMPROVAGAO DE ATIVIDADES

A concess@o da GECC exige a comprovagdo detalhada das
atividades realizadas, que evidenciem o efetivo desempenho
das fungdes. A auséncia ou falha na documentacdo pode
resultar na ndo concessdo da gratificagcdo. No caso da UnB,
s@o exigidos os documentos: Nota de dotacdo/empenho,
formuldrio de autorizacdo para realizacdo da atividade de
GECC e ateste do gestor da unidade ou projeto sobre o
realizagdo da atividade. Demais documentos adicionais
podem ser encaminhados, caso a Unidade julgue necessario,
tais como, processo que originou o evento de GECC, edital de
selecdo, documentacdo para comprovacdo de experiéncia

AUTORIZAGCAO PREVIA

A realizacdo de atividades que geram direito d GECC deve ser
previomente autorizada pela Chefia imediata. A falta dessa
autorizagdo pode impedir o pagamento da gratificacdo,
mesmo que as atividades tenham sido efetivamente
realizadas. Nos casos de execugdo de atividades passiveis de
GECC, a autorizag@o deve ser feita pelo dirigente mdaximo da
Unidade de lotagdo do servidor.




PENALIDADES E SANC}GES

RESSARCIMENTO AO ERARIO

Caso a GECC seja concedida indevidamente, os servidores
podem ser obrigados a devolver os valores recebidos ao
erdrio.

Isso pode ocorrer em situacgdes de erro, fraude, ou concessdo
baseada em informacgdes incorretas.

RESPONSABILIZAGAO DISCIPLINAR

Servidores que autorizarem ou receberem a GECC de forma
irregular podem ser sujeitos a penalidades administrativas,
que vAo desde adverténcias até a demissdo, dependendo da
gravidade do caso.

FISCALIZAGAO E CONTROLE

CONTROLE PELOS ORGAOS DE FISCALIZAGAO

A concess@o da GECC estd sujeita a fiscalizagdo por érgdos de
controle interno, como as controladorias dos 6rgdos, e externo,
como a Controladoria-Geral da Unigio (CGU) e o Tribunal de
Contas da Unido (TCU). Estes érgdos verificam a legalidade e a
regularidade dos pagamentos, podendo suspender ou
questionar a concessdo em casos de irregularidades.




CONTROLE INTERNO

Na UnB, o controle de horas executadas é realizado pelo
Decanato de Gestdo de Pessoas (DGP), bem como o
processamento do pagamento de GECC.




4. TIPOS DE ATIVIDADES
CONTEMPLADAS

A Gratificagcdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC) é
concedida aos servidores publicos federais que participam de
atividades especificas relacionadas a educacdo, capacitagéo
e selecdo de pessoal. A seguir, apresento os principais tipos de
atividades que sdo contempladas para a concesséo da GECC.

ATUAR COMO INSTRUTOR EM CURSO DE FORMAGAO, DE
DESENVOLVIMENTO ou DE TREINAMENTO
REGULARMENTE INSTITUIDO NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA FEDERAL, CONTEMPLANDO AS
SEGUINTES ATIVIDADES:

| - ministragdo de aulas: mediagdo de atividades de ensino e
aprendizagem estruturadas, presenciais, remotas ou hibridas,
dentre as quais estdo inseridas a realizagdo de conferéncias,
palestras e facilitagcdo de oficinas;

Il - desenho instrucional: a¢gdo intencional e sistemdatica de
engenharia didatico-pedagodgica, podendo envolver
diagnoéstico, formulagdo, desenvolvimento, elaboragdo e
revisGdo de material didadtico e de material multimidiao,
implementacdo ou avaliacdo de acdes de desenvolvimento;




Il - orientagcdo de trabalho de conclus@o de curso de pos-
graduacdo: atividodes de orientagdo e de revisGo de
monografia, trabalho de conclusdo de curso, dissertacdo de
mestrado, tese de doutorado, de livre docéncia ou estdgio
pbs-doutoral;

IV - tutoria: suporte pedagdgico em ambiente virtual de ensino
a distdncia, visando desenvolver o potencial dos alunos
durante as agdes de desenvolvimento;

V - monitoria: atividode complementar a de instrutoriq,
visando desenvolver, por meio de suporte pedagdgico, o
potencial dos alunos durante as agdes de desenvolvimento;

VI - orientagcdo para lideranca: atividade para o
desenvolvimento de competéncias de lideranga, conduzida
por meio de encontros ou sessdes, individuais ou coletivas; e

VIl - mentoria: atividade desenvolvida por profissional que, por
meio de conhecimento acumulado e experiéncia diferenciada
em alguma temdatica, atua potencializando o aprendizado e a
construgcdo de novos saberes, impulsionando a inovagdo e a
criatividade.

PARTICIPAR DE BANCA EXAMINADORA OU DE COMISSAO
PARA EXAMES ORAIS, PARA ANALISE CURRICULAR, PARA
CORREGAO DE PROVAS DISCURSIVAS, PARA
ELABORAGAO DE QUESTOES DE PROVAS OU PARA
JULGAMENTO DE RECURSOS INTERPOSTOS POR

CANDIDATOS, CONTEMPLANDO AS SEGUINTES
ATIVIDADES:




| - ExXames orais;
Il - Andlise curricular;

Il - Corregdo de prova discursiva e andlise critica de questdo
de provas;

IV - Elaboracdo de questdes de provas;
V - Julgamento de recurso interposto por candidato;
VI - Prova pratica;

VIl - Julgamento de concurso de monografia

PARTICIPAR DA LOGISTICA DE PREPARAGAO E DE
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO QUE ENVOLVA
ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO, COORDENAGAO,
SUPERVISAO, EXECUGAO E AVALIAGAO DE RESULTADO,
QUANDO TAIS ATIVIDADES NAO ESTIVEREM INCLUIDAS
ENTRE AS SUAS ATRIBUICOES PERMANENTES:

| — Planejamento;
Il - Coordenacdo;
Il - Supervisdo;

IV - Execugdo; e

V - Avaliagdéo de resultado.




PARTICIPAR DA APLICAGAO, DA FISCALIZAGAO OU DA
AVALIAGAO DE PROVAS DE EXAME VESTIBULAR OU DE
CONCURSO PUBLICO OU SUPERVISIONAR ESSAS
ATIVIDADES:

| - Supervis@o;

Il - Fiscalizagdo; e

Il - Aplicagdo
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5. ATIVIDADES NAO
CONTEMPLADAS COM
PAGAMENTO DE GECC

| - N&o & devido o pagamento da GECC em atividades de
implementacdo e divulgacdo de politicas de competéncia da
unidade de exercicio do servidor ou que vise a melhoria das
rotinas de trabalho da unidade de exercicio;

Nota: A instrutoria em agbes de desenvolvimento, realizada
fora de sua unidade de exerciciopb em temdaticas
correlacionadas aquelas tratadas na unidade de exercicio do
servidor, devido 4 exigéncia de preparagdo de material
didatico e exercicio como facilitador, ndo se aplica a essa
vedacdo e pode ser remunerada por GECC, desde que seja em
carater eventual e ndo configure dupla remuneracdo por
atividade jG desempenhada pelo servidor. Considera-se
unidade de exercicio a UORG de exercicio do servidor.

I - atividoade de representacdo ou de apresentacdo de
estrutura organizacional, de processos de trabalho, de
atividades e de trabalhos em curso do 6rgdo, da entidade ou
da unidade de exercicio;




Il - atividode de elaboracdo de cartilhas, manuais,
orientagdes, normativos e instrumentos afins que envolvam
procedimentos sob responsabilidade da unidade de exercicio
do servidor ou a ele atribuida por projeto institucional;

IV - atividade realizada durante a jornada de trabalho, sem
compensagdo de carga hordaria, por determinacdo da unidade
de exercicio ou por opgdo do servidor com autorizagéo de sua
chefia imediata;

V - revis@o de material didatico, quando o conteudista ja tiver
recebido a GECC para a sua elaboracéo, pelo periodo de um
ano, contado da data da confirmacdo do recebimento do
material para fins de pagamento;

VI - atividoade de moderag¢do de comunidade de pratica, féorum
de aprendizagem ou lista de discussdo; ou

VIl - atividade sem prévia formalizagdo em processo
administrativo especifico.

E vedado o pagamento de GECC para atividades
concernentes 4 processo seletivo simplificado previsto na Lei
Nn° 8.745, de 9 de dezembro de 1993.




V)
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6. SERVIDORES QUE
PODEM REALIZAR E
RECEBER GECC

A Lei n° 8112, de 11 de dezembro de 1990, que estabeleceu a
GECC (art. 76-A) aplica-se aos servidores publicos civis da
Unido, das autarquias e das fundacgdes publicas federais. Nos
termos do art. 2° da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
servidor & a pessoa legalmente investida em cargo publico.
Como os servidores publicos aposentados ndo estéo
investidos em cargo pudblico, ndo cabe o recebimento da
GECC. Também nd&o é devida GECC a servidores municipais,
estaduais e empregados publicos federais.

N&o & devido o pagamento de GECC a servidor que realizar
atividoade passivel de pagamento de GECC em periodo
coincidente com usufruto de férias, afastamentos ou licengas
legais, remuneradas ou ndo.

Nota: Conforme art. 6° da Instrugéo Normativa SGP/MGI n° 33,
de 13 de novembro de 2023, &€ vedada a concesséo de GECC a
servidor que esteja afastado do cargo, ressalvadas as
hipbteses de afastamento previstas no art. 93, no art. 102,
incisos Il, Il e VII, e no art. 120 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, desde que a atividade passivel de pagamento de
GECC seja em cardter eventual e ndo configure dupla
remuneracdo por atividade jG desempenhada pelo servidor,
exceto miss@o no exterior.




Séo elas:

* servidor cedido para ter exercicio em outro 6rgdo ou
entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, ou do Distrito
Federal e dos Municipios para exercicio de cargo em
comiss@o ou fungdo de confianga e/ou em casos previstos
em leis especificas; (art. 93)

e exercicio de cargo em comissdo ou equivalente, em orgdo
ou entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, Municipios
e Distrito Federal; (art. 102)

e exercicio de cargo ou fungdo de governo ou administracdo,
em qualquer parte do territério nacional, por nomeacgdo do
Presidente da RepuUblica; (art. 102)

e estudo no exterior, quando autorizado o afastamento,
conforme dispuser o regulamento. (art. 102)




7. CALCULO DA
GRATIFICACAO

A GECC serd paga ao servidor por hora trabalhadg,
considerando a natureza e a complexidade da atividade a ser
desenvolvida, de acordo com o art. 4° do Decreto n° 11.069, de
13 de junho de 2022. O Anexo do Decreto n° 11.069/2022
estabelece os percentuais maximos da GECC incidentes sobre
o maior vencimento bdasico da Administragdo Publica federal,
por hora trabalhada, que, conforme Portaria 2.163 de 2023, € de
R$ 29.760,95. (ver anexo — tabela de atividades e percentuais).

Para cada formagcdo académica ou experiéncia comprovada
necessdria para a atividade, poderd ser pago um percentual
maximo por hora trabalhada. Ressalta-se que os percentuais
descritos no anexo — Tabela de Atividades e Percentuais —
representam o valor maximo a ser pago, considerando a
formagdo ou experiéncia exigida, a qual deve ser comprovada
junto d unidade demandante. Contudo, &€ importante destacar
que o valor a ser pago poderd ser inferior ao percentual
maximo, dependendo da capacidade orcamentdria
disponivel.




8. PROCEDIMENTOS
PARA CONCESSAO DA
GECC

Todos os servidores responsdveis pela tramitagcdo do
pagamento de GECC das Unidades académicas/
Administrativas, projetos vinculados a TED ou acordo de
parceria (casos de mestrado e doutorado profissionais para
servidores da UnB) dever possuir certificado digital tipo A3
pessoa fisica, bem como perfil de acesso a ser concedido pelo
Decanato de Gestdo de Pessoas.

ACESSANDO O SISTEMA DA GECC XJ

g “b € Alto Contrasbe

Identifique-se no govbr com:

m humerodo CPF

CPF prd SISE Oy BESTESS 1L COrRS oy

Vb
| ] gt sew CPF I
Lma conta gew.br

garante a identificagio m

de cada cidadio que acessa
05 servicos digitais do governo

Qutras opgdes de entificag i

[ Login com seu banco EER 1. ﬁﬂESSEO SEgUiﬂtE EﬂﬂEI’E{}O:

B2 Login com OR code

8 Seu certifieado digital

https://gratificacao.sigepe.gov.br/

® Sou certificado digital em r

2. 0 acesso deve ser realizado com
Certificado Digital.

3. Ao entrar no sistema, verifique se vocé

estd na pagina de seu drgdo/entidade.




PAGINA INICIAL DO SISTEMA DA GECC X

FASIgepe  stema dedestiode Pessons 8 0+
= Dashboard u
Graticacho cpien em 5224
A > Cuneend Ao entrar no Sistema voce
sera direcionado
automaticamente para a
drea de Dashboard que
e contém:
*  Eventos em andamento:
15 Eventos que estdo em
— andamento e nio foram
— cancelados ou
W Horas GECE realizadas (RS @ B Horas GECE & reaizar 350 i) L SUSPENSOS.
*  Pagamentos em atraso:
R$ 3.169,80 R$ 11.805,95 Pendéncias de
pagamentos em atraso.
*  Horas GECC realizadas
Eventos GECC Cadastrar (ns]: T Fts da
Total de eventos encontiados: 26 horas GECC realizadas.
s tomna T Perods Undsde  Stuagho * Horas GECC a realizar
(RS): total em RS de
T ma— Curzo O7/02/2024 sté 29/02/2024 coape riciado Heoras GECC a realizar
(Programadas).
ital n° 122 co 2023 - Processs seletive de canddal o CcRES —— *  Eventos de GECC por
situagdo
* Lista de Eventos de
GECC: listado pela ordem
de cadastrofalteracio
mais recente

MENU PRINCIPAL DO SISTEMA DA GECC X

4
Sigepe _S‘is-‘-ema de Gestao de % Mo canto superior esquerdo do Sistema, vocé ird encontrar 0 Menu Principal do Sistema GECC
Pessoas (Menu sanduiche) com as seguintes funcionalidades:
< Gratificacio it + Dashboard: Dashboard com as informages gerais dos eventos de GECC do meu
orgdo/entidade.
T * Pesquisar eventos GECC: Pigina para pesquisa dos eventos GECC do meu drgdo/entidade.
* Cadastrar evento GECC: Pagina que possibilita cadastrar um novo evento GECC.
* Consultar pagamento GECC: Pigina para consultar pagamento e informar pagamentos nos
B Pesquisar eventos GECC caso de Ordem Bancdria.
* Saldo de horas GECC do Servidor: Pagina para consulta de horas de GECC anuais de um
B Cadastrar evento GECC servidor.
* Gerenciar excedente de horas GECC: Pagina para consulta de horas de GECC anuais de um
servidor e possibilidade de solicitacdo de excedente de horas anuais (+ de 120 horas anuais)
B Consultar pagamentos GECC

Saldo de horas GECC do Servidor

B Gerenciar excedente de horas GECC

Central de Mensagens B

Manuais B




CADASTRANDO UM EVENTO X}

Antes de iniciar o cadastro de Evento, verifique na Check-list
abaixo se vocé tem todas as informacgdes de que vai precisar:

Nome do Evento
Detalhes do Evento:

Unidade responsavel pela demanda do Evento
Servidor responsdvel pela demanda do Evento

Local(is) no qual o Evento serd realizado, com endereco
completo

Lista de todas as atividades passiveis de GECC que o Evento
conterd, com o detalhamento do local, periodo de realizagdo,
carga hordria, quantidoade de servidores que serd@o
contratados, formacdo académica necessdria para realizar a
atividade, % percentual incidente sobre o maior vencimento
bdsico da administracdo publica federal para ser calculado
para cada hora da atividade.

Lista com nome completo, CPF ou matricula dos servidores
que serdo contratados e qual o 6rgdo de exercicio eles atuam

Nome e e-mail completo do Responsdvel pelo Pagamento
de cada servidor que realizard atividade de GECC

Dados bancdrios dos servidores que por ventura venham a
ser pagos por meio de ordem bancdaria

Documentos digitalizados de cada servidor contratado
previstos na Instrugdo Normativa SGP/MGI n° 33/2023

M1




Toda vez que vocé for contratar um servidor para realizar uma
atividade passivel de pagamento de GECC, antes de cadastrar
a atividade a ser contratada, vocé deve cadastrar o “Evento”
ao qual esta atividade serd vinculada.

Exemplo

Vou disponibilizar para meu orgao/entidade um Curso de Excel e precisarei
contratar 2 instrutores para ministrar aulas e | instrutor para elaborar material
didatico. Vou entrar no sistema e fazer o cadastro do evento “Curso de
Excel” no qual, posteriormente, vincularei as atividades de INSTRUTORIA e
ELABORAGAO DE MATERIAL DIDATICO.

1. Ao acessar o sistema, localize abaixo do Dashboard, a lista de Eventos GECC.
2. Clique em “Cadastrar”.

Eventos GECC Cadastrar
Al Mome Tipo Periodo Uriclade Sibuacho
057102023 ate 1001172023 CRENDH Inscsaco
061172023 8 P ™
I [s Em PO
Cadastrar evento GECC

1. Cadastre os dados do Evento
Dados do evento

OBSERVACAD: Todos os campos sdo de preenchimento Home do event
obrigatdrio, exceto os campos "Link" e "Observacgfes”.

2. Para cadastrar as informag&es da Unidade Demandante Curso Concurso
do Evento e o Responsavel pelo Evento, clique em Duscrigh:

Q. Buscar unicacde
Q. Buscar servidor

0 Sistema fard a busca automdtica da unidade dentro do
seu drgdo/entidade e do servidor responsdvel pela . &
demanda com base nas informagdes do SIAPE.

Infermagdes do demandante

Wniclade demandante: Chservagdes (Dpcionall

Q. Buscar unidade

Responsivel

Q. Buscar servidor




Buscar unidade organizacional s

No campo “Buscar unidade
organizacional” o sistema fard a nfarme parte do nome da unidade

Lo pe’o Chigpiny pardal' pE|a — Unbdada l;_-_—.__;:._: nidade desejada Ex Coordenagdo l

sigla ou ainda pelo nimero da

unidade do Demandante. :

E em “Buscar servidor” o sistema

permite a busca pelo CPF, nome Buscar servidor "
parcial e matricula do servidor
responsavel pela demanda Informe o Grgao & mais algum de "
Orghio
MNome:
CPF Matricula

il N
|, Limpar | (==t

Apds o preenchimento dos campos obrigatérios, cligue l

em Salvar.

SigePe s s cestiose «  Vocé também pode pesquisar um Evento: acessar o canto superior esquerdo da
tela do sistema GECC, clicar em Pesquisar eventos GECC. Vocé tera acesso a lista
£ (Gabionk ¥ de Eventos GECC, e buscar pelos filtros Nome, tipo, situacdo, periodo, unidade
m demandante.
’ B Pesquisar eventos GECC
u M, Nome do aventa
8 Tigpes chir i SR
- : 5 5
Unidade demandante: Parioco
- Meenhurna uridade selecionada Q, Buscar unidade L]
y o Limgar
o ]
Total de eventos encontrados: 17
Agbes HNome Tipa Peniodo Uridlacke Situacho
e Redacko Oficial Curso 21710/2023 abé 2271172023 COPED Concluide

b Powerl Curso 1371172023 st 1771172023 COOF Inicinde




CADASTRANDO ATIVIDADES XJ

Depois de cadastrar um Evento, vocé poderd cadastrar as
atividades relacionadas a ele.

1. Localize o evento na tela inicial, ao acessar o sistema, ou através da funcionalidade Pesquisar Evento GECC
(descrita no slide 15).
2. Na tela inicial, clicar no Evento em que deseja cadastrar as atividade(s).

Eventos GECC

061172023 ate 29/03/2024 COFED s

Apds clicar no Evento vocé serd direcionado a tela do Evento
com seu detalhamento.

R 1. Para fazer o cadastro da(s)
‘f Atividade(s) siga o menu superior
Erformragdad o Responiedl Pagamento  Aliidades Mestirico ] 2. Primeiro cadastre o Iml[a's]
em que serd(do) realizada(s) a(s)
Dados do evento atwfdade{s:l.

3. Depois cadastre o
Responsdvel(eis) pelo Pagamento
4. Em seguida a(s) Atividade(s)

A seguir mostraremos o
detalhamento de cada aba desse
Menu.

IMPORTANTE: Aqui, vocé
também pode Alterar ou Excluir
um Evento.

Obs.: Vocé somente conseguird
excluir ou alterar um Evento cuja
data de inicio ainda ndo tenha

L
I ocorrido.

Informagdes do demandants




CADASTRANDO ATIVIDADES - LOCAIS X

Locais: espagos onde acontecerdo a(s) atividade(s).
1. Para iniciar o cadastro dos locais

de realizagdio do evento serd

necessario clicar na sessdo

"Locais”.

IWformactes  LOCMT  Reiponiivel Pagiments Abvidaoed  Historko 2. Apds clicar em “Locais”, vocé
entrard na pagina ao lado.

3. Clique em "Cadastrar". para fazer
o cadastro do(s) local(is).

hote 4. Faca o cadastro do local;

5. Clique em “Salvar” os dados

° preenchidos na tela.

Evente: Curse de PowerBl

Locais de avento

Cadastrar lotal i svents 2 Vocé poderd cadastrar quantos
locais forem necessarios.

IMPORTANTE: Para Alterar ou
b Excluir um local, cligue no botdo de
Acides, localizado ao lado do campo

; Localidade.

CADASTRANDO ATIVIDADES -
RESPONSAVEL PAGAMENTO

O Responsdvel pelo Pagamento é essencial para o fluxe do novo sistema da GECC.
Pelo sistema, vocé tera duas oportunidades para cadastrar o(s) responsavel(eis) pelo pagamento:

1.Apés o cadastro do Evento

Apds o cadastro do Evento, na aba "Responsavel Pagamento"” vocé pode fazer um pré-cadastro de todos os responsaveis
pelo pagamento das atividades que ird incluir no Evento.

Para isso, vocé deve levantar os dados dos servidores que irdo realizar as atividades, a forma de pagamento de cada um

deles (Folha de Pagamento, Ordem Bancéria ou N3o Remunerado) e os dados do responsdvel pelo pagamento para cada
um dos casos previstos (Ver pagina a seguir), lembrando que é possivel cadastrar um setor (ex.: Setor de Pagamento) e o
e-mail institucional do setor ao invés de uma pessoa.

2.Apés o cadastro de uma atividade, ao vincular um servidor que ird realizar a atividade

Depois que vocé cadastrou uma atividade, ao vincular um servidor que realizara essa atividade, vocé pode incluir como
Responsdvel pelo Pagamento um servidor ou setor previamente cadastrado na etapa anterior ou cadastrar um novo.
Para isso, vocé deve levantar os dados dos servidores que irdo realizar as atividades, a forma de pagamento de cada

um deles (Folha de Pagamento, Ordem Bancéria ou N3o Remunerado) e os dados do responsavel pelo pagamento para
cada um dos caso previstos (Ver pdgina a seguir), lembrando que é possivel cadastrar um setor (ex.: Setor de Pagamento)
e o e-mail institucional do setor ao invés de uma pessoa.




Nesta etapa do preenchimento, podem haver trés
modalidades de pagamento conforme previsto no Decreto
11.069 de 2022 e na IN 33 de 2023:

1. Quando o servidor a ser pago estd em exercicio no mesmo
6rgdo que estd executando a atividade de GECC ( UnB)
ATENCAO: Em responsdvel pelo pagamento, sempre informe *
Coordenadoria de Operacgodes Financeiras” e ”
dgppagamento@unb.br”. Para servidores de outros 6rgdos, o
servidor que ird executar deverd informar qual setor e e-mail
responsdvel a unidade antes do inicio do registro do evento.

Meste caso, vocé deve cadastrar como responsavel pele pagamento o servidor ou o setor do drgdo de exercicio do
servidor, que no caso, € o mesmo orgdo que esta executando a atividade de GECC. Assim, ao informar a execucdo da
atividade no Sistema da GECC, o servidor ou o setor responsavel pelo pagamento recebera o e-mail com o Relatério de
Execucdo e a informagdo de que o pagamento da gratificacdo ja foi para a folha de pagamento do préprio drgéo.

0 pagamento &
automaticamente
langado na Folha de

Pagamento do

érgao da O 5istemna altera

L automaticamente o
F[U}(O . GE":‘:;_“;E?* status da atidade

Esieiin ¢ do pagamento

servidor que ird
receber a
gratificago

Operagies feitas no nove
Sistemna da GECC

2. Quando o servidor a ser pago estd em exercicio em 6rgdo
diferente do que estd executando a atividade de GECC.

AATENQZ\O

Nesse caso, também serd necessdrio tramitar processo, visto
que outras Unidades serdo inseridas de modo a descentralizar
O recurso para o Orgdo de lotagdo do servidor.




Neste caso, vocé deve cadastrar como responsavel pelo pagamento o servidor ou o setor do 6rgdo de exercicio do
servidor. Assim, ao informar a execugdo da atividade no Sistema da GECC, o servidor ou o setor responsavel pelo
pagamento no drgao de exercicio do servidor receberd o e-mail com o Relatério de Execugdo e a informacdo de que o
pagamento da gratificaco ja foi para a folha de pagamento do préprio érgio. Mas ATENCAQ, neste caso, antes de
informar a execuc¢do da atividade no Sisterna da GECC, o drgdo executor da atividade de GECC devera realizar todos os
procedimentos de descentralizagdo de crédito, empenho etc por FORA do SISTEMA como era feito habitualmente no

SIAPENET.

As vinoular o
servidor na
atividade de GECC,
deve ser
cadastrado como
responsdvel pelo
pagamento

Fluxo

Aatividade a ser
paga fol realizada

servidor ou o setor
e

de

or que
execulard a
atividade de GECC

Operages feitas FORA do
novo Sisterma da GECC

Operacdes feitas no nove
Sisterna da GECC

0 drglo executon
da GECC realiza a
descentralizagio
de crédito para o

Grglo de exercico
do servidor que

realizou o
atividade

O Grgio executor
da GECC informa a
execuclio no
Sisterna por melo
da funcionalidade
Sokcitar
Pagamento

O pagamento &
automaticamente
langado na Folha
de Pagamento do

do

O Sitema altera
automaticamente
o statusda

atividade edo
pagamento

3. Quando o servidor serd pago por Ordem Bancdaria

ATENGAO

O pagamento via Ordem Bancdria serd realizando quando: (a)
o evento for realizado em novembro e dezembro de cada ano,
(b) TED ou Nota de empenho do exercicio anterior. Em
responsdavel pelo pagamento,sempre informe “ Coordenadoria
de Operagdes Financeiras” e “ dgppagamento@unb.br”

Meste caso, vocé deve cadastrar como responsavel pelo pagamento o servidor ou o setor do drgdo gue estd executando
a atividade de GECC. Assim, ao informar a execucdo da atividade no Sistema da GECC, o servidor ou o setor responsavel
pelo pagamento recebera o e-mail com o Relatdrio de Execugdo e a informagdo de que o pagamento da gratificagdo por
meio de ordem bancéria ja pode ser realizado. Mas ATENCAD, neste caso, o responsavel pelo pagamento faréd o
pagamento via ordem bancéria e todos os procedimentos relacionados a esse pagamento por FORA do SISTEMA como
habitualmente. Apds o pagamento, o responsavel pelo pagamento entrar no Sistema da GECC e informa MANUALMENTE

que o pagamento foi realizado.

Ag vincular o
servidor na atividade
de GECOC, deve ser
cadastrado como
res ponsivel pelo
pagamento o
servidor ou o selor
do dnglic utor da

Astividade a ser
paga fol realizada

Operagdes feitas FORA do
nave Sistema da GECC

Operagies feitas no novo
Sistema da GECC

0 Grgdo executor da

por meio da
fundonalidade
Salicitar Pagamenio

0 responsdvel pelo
pagamento do drglo

executor efetua o
pagamento da GECC
wvia ordem banciria

O responsdvel pelo
pagamento do drglo
executor da GECC
werifica se o
pagamento fol
efetuada

drglo executor
informa no nove
Sisterma que o
pagamento fol
realizado




Evento: Curso de BI 1. Para inidar o cadastro do responsdvel de
pagamento serd necessario clicar na sessao
"Responsivel de pagamento”. Serd possivel
cadastrar quantos responsdveis  pelo
pagamento forem necessérios.

2. Cliqgue no botdo "Cadastrar” para inserir os
dados cadastrals dofs) responsdve(is) pelofs)
pagamento.

3. Apds o preenchimento dos dados cadastrais
clicar no botdo Salvar.

infermagdes  Locain  Resporuivel Pagamenls  Abhidades Hterico

Reigoniavel Pagamento

IMPORTANTE:

Vocé pode fazer o cadastro de Responsdvel pelo

Pagamento de forma nominal [pelo nome do

servidor) ou de forma institucional (pelo nome

= v de uma unidade, por exemplo "Setor de

Mowr Pagamento®). E pode cadastrar o e-mail
funcional do servidor responsdvel ou o e-mail

= institucional da drea responsavel.

Cadusiras responsined pelo pagaments ®

Teurdons e ms

Vocd pode Alterar ou Excluir um responsével(is)

Cancelar no menu Agdes.

14
EAMTRCOANED 08 FomaE 1. Para cadastrar as atividades que ser3o
SURPRRRIUARIN =ry, W realzadss dentro de um Evento, na sba
- - - — Atividades, serd permitido cadastrar
Atividade quantas atividades forem necessarias.

2. Clique no botdo “Cadastrar” para fazer o

cadastro de uma atividade.

(]

3. Preencha o5 @mpos relacionados a Atividade GECC que serd desenvolvida.

IMPORTANTE:

Fique atento a0 campo de Formagdo exigida. Ele conterd of pencentuais meximos previstos mo Decreto n® 11.068/2022 para fins de consulta, bem como o vakor
“em reais” previamente caloulado,

Em seguida, vocé poderd escolher qual forma de caloule deseja aplicar para a atividade: se por “Percentual aplicado™ ou por *Valor fine®™. Lembre-se que seu drgdo fentidade precisa
editar ato NOMMETIvG Com 03 percentuais maximos aplicaveis ao seu drgo. Pam cadasirar o campo “Percentual aplicade™ ou “Valor fieo™ basta digitar o valor desejado.

Em seguida, coloque a quantidade de servidores que irio realizar essa atividade em "Quantidade de vagas”. Vocé pode colocar até 9,999 vagas por atividade.
4. Cligue em “Sahvar®.

Cadastrar atividade GECC Forma de caleulo

I B Perceniual aplicads I Valor fioco

Percentual Aplcado

om b

Forma de calculo

Percentual aplcado

E Walor do pagamento por hara

RS 0,00




nformaglies Locaks Responsavel Pagamento Atrvidades Histérico Apbs Sah'ar, vocé sera
direcionado para a janela
Atividade que contém todas as atividade

[ camarae ] do seu Evento. Perceba

que atividades cadastradas co
= " L ek m a opgdo "Percentual
e e aplicado” aparecerdo com ess
a opcdo, e as atividades
cadastradas com a
opclo "Valor fixa"
aparecerdo com essa opgao.

Ma coluna "Previsdo de
custo” aparecera a previsdo
de quanto sera gasto com o
valor R50,00. A medida gue
vocé for vinculando os
servidores que realizardo as
atividades, o sistema fara

o calculo automaticamente.

CADASTRANDO ATIVIDADES — OPERACOES

DE CANCELAMENTO X

Os cancelamentos podem ser realizados no Sistema quando um Evento foi iniciado mas NAO finalizado e cuja(s) as
Atividade(s) foram cadastradal(s), iniciada(s) mas NAO finalizadas.
A seguir, veremos como fazer os cancelamentos.

Servidor|es) cadastrados
que iniciaram atividade
mas que ainda NAO
finalizaram atividade

Atividade(s)
cadastrada(s), iniciada(s)
e NAD finalizadas

Evento iniciado mas NAD

finalizado

e ST Ha duas formas de fazer o
Atividade: Elaborar Material Didatico Apbes v
- - cancelamento: individualmente
- ou em lote.

informagdes Wncislar Servidor Hislonon
_— Individualmente

Vincular Servidor 1.Em “Vincular Servidor”,
m escolha o servidor que deseja
fazer o cancelamento e va até
ot e narviores snculacion. 1 “A-;ﬁes"
tirira - 2.5elecione a opgao “Cancelar”
2 ! 3.Aparecera a tela a seguir

gl P gl cher i merTane) Sualo P




4, Viocé devera informar a justificativa do

Cancelar atividade vinculada cancelamento
5. Em seguida, devera informar a carga hordria
b s, R que j4 foi realizada e que deverd ser paga

6. Caso haja carga hordria a ser paga ehajaa
necessidade de descentralizagdo de crédito,
preencha os campos Nota de Crédtio e
Programag3o Financeira (ver slide 52)

7. Caso desejar, vocé poderd cadastrar outras

Dados da atividade vinculsda ! = _ - o i
) informagdes que julgar pertinentes em “incluir
o —— observagdes”
o = 8. Cliqgue em “Confirmar cancelamento®
fntes de cancelar a atividade vinculsda regittre a carga horaria realizada IMPORTANTE:

-Ao confirmar o cancelamento duas operagdes
serdo realizadas simultaneamente: a carga
horaria prevista mas NAD realizada serd

bt 0w Copans ) P b cancelada; e a carga hordria realizads serd
automaticamente enviada para a folha de
pagamento do drgdo de exercicio do servidor,

g e e preeta 4 e P e vl

g e . . e,

et lose sdviarens s
-Caso ndo tenha sido realizada nehuma carga
horaria, vocé devera cadastrar com “0” (zero).
Essa agdo ndo gerard pagamento.
Evento: Curso De Libras Em lote

1.Em “Atividades”, escolha a
Atividade que deseja fazer o
Atividado cancelamento e va até “Acdes”
€ 2Selecione a opgdo “Cancelar”
3.Aparecera a tela a seguir.

Informagbes Locais Responsdvel Pagamento Abradaces Histérico

[ pEp——

i P b

Cancelar atividade: Elaborar material didatico 4. Vocé deverd informar a justificativa do
cancelamento
Dlados da atividads 5. Em seguida, deverd informar a carga hordria
. o Forma e e Pt 51082004 ‘ que jd foi realizada e que deverd ser paga para
. cada servidor listado

st e s —— S e e 6. Caso haja carga hordria a ser paga a

ML ano folha OB/2024  Situsgho: Abet necessidade de descentralizacdo de crédito,

o preencha os campos Nota de Crédtio e

Programacdo Financeira (ver slide 52)

7. Caso desejar, vocé podera cadastrar outras
informagdes que julgar pertinentes em “incluir
observaches”

8. Clique em "Confirmar cancelamento”

— = = = IMPORTANTE:
i — = = = -Ap nonfirljar o cgnn&lamento duas operacdes
serdo realizadas simultaneamente: a carga
L hordria prevista mas NAO realizada serd
» . "'r . ~ a cancelada; e a carga hordria realizada serd
automaticamente enviada para a folha de
> pagamento do Grgdo de exercicio do servidor.
A e ) ' . -Caso ndo tenha sido realizada nenhuma carga
hordria para algum dos servidores listados,
» - 4 Q vocé deverd cadastrar com “0" (zero). Essa
acdo ndo gerard pagamento.




VINCULANDO SERVIDOR(ES) AS ATIVIDADES

X

ATIVIDADES — VINCULAR SERVIDOR

Evento: Concurso Mec 2024

sy S Loty Fiaripedniideetl Pagairseis Alnidedes Hisbewicn

Atividade

[ ioes - ] Apos o cadastro da(s) atividade(s)
serd necessario  vincular  ofs)
servidor(s) que executard(do) a(s)
atividade(s).

=

1. Selecione a Atividade que
deseja vincular servidor(es)

2. Apds, clique no botdo "Vincular
Servidor" e na sequencia no

Atividade: Ministrar Cursos

Everi Dy
Infermagdes Vincular Servidor Histérico

Informacoes da atividade

Cadastrar atividade vinculada

I'"'“'"” ot da ativiciade I //

botdo "Cadastrar”, conforme
demonstrado na tela ao lado.

IMPORTANTE: Para vincular
servidor, vocé devera preencher 4
tipos de informacgdes: Informagdes
da atividade, Informacdes do
servidor, Informagdes da chefia e
Informacgdes do Pagamento. A
seguir sera feito o detalhamento
desse preenchimento.

1. Cadastre todas as informactes da atividade a
ser realizada pelo servidor.

IMPORTANTE:
Somente sera permitido cadastrar atividades
dentro do periodo do evento.

Quando na modalidade presencial é obrigatério
informar o local.




informacdes do servidor

Informagdes do servidor

T de sevvuder
® teero @

Q. Buscar servidor

Masriculs

Ol bt EwTL RS

Formaghs scadimss

Pz Dowuorado

il dees O Lorvitor

1. Agora vocé vai cadastrar as informagBes do servidor e de
sua chefia.

2. Para vincular o servidor, primeiro selecione em “Tipo de

servidor” o botdo SIAPE ou Externo. Servidor externo é

aquele que ndo tem matricula no SIAPE. Exemplo:

servidores de outros poderes.

Se vocé selecionou SIAPE, cligue em o puscar servioer

4. Abrird uma tela na qual vocé podera vincular o servidor. E
obrigatdrio informar o drgdo e mais algum dos demais
campos para efetuar a busca: nome, matricula ou CPF.

5. Vocé podera buscar o servidor e clicar em "Selecionar”.

6. O SIAPE buscard o servidor automaticamente e jé
preencherd as informagdes necessdrias, inclusive de sua
chefia.

w

IMPORTANTE:

O Siape trard a escolaridade do servidor cadastrada no Siape,
mas vocé pode atualizar a formagio académica, pois em
alguns caso o percentual de pagamento de GECC ird variar
conforme a escolaridade do servidor contratado.

A atualizacio da formacdo académica do servidor no Sistema
GECC NAO atualiza o Siape automaticamente.

1. Ap6s vincular um servidor, aparecera a funcionalidade
"Informagbes do servidor”.
2. Ao dicar nessa funcionalidade serd possivel visualizar a
seguintes informacdes do servidor:
1) Saldo de horas GECC no exercicio
Il Registro da frequéncia do servidor e suas
compensagies no moédulo de Frequéncia do
S50UGOV
) Afastamentos impeditivos para pagamento de
GECC
V) Férias homologadas

3. Verifique as informagBes e faga ajustes caso necessario.

IMPORTANTE:

A funcionalidade "informactes do servidor” auxilia na contratagio
de wm servidor para realizar atividade(s) de GECC. Caso, no
periodo de realizagio da(s) atividade(s), o servidor estiver em
férias ou em algum afastaments que seja impeditivo de realizagio
da GECC, proceda os ajustes necessdrios,

O sisterma consulta o mddulo de afastamento no ato do cadastro
da atividade. Qualquer afastamento de servidor posterior ao
cadastro nfo serd atualizado no sistema em tempo real, sendo
responsabilidade da gestio do evento verificar se o servidor
eventualmente foi afastado da atividade e nfo pdde comparecer.



Informacdes do servidor

Saldo de horas GECC no exercicio 2024

L]

Registrado no sistema de Freguéncia

Afastamentos impeditivos para pagamento de GEEC

Férias homologadas

Periads

BB P févias regeiradas

Pencdo

InformacgBes do servidor
1) Saldo de horas GECC no
exercicio

) Registro da frequéncia do
— servidor e suas compensacdes
no modulo de Frequéncia do

SOUGOoV

Informacdes do servidor
Iy 3. Afastamentos impeditivos para

pagamento de GECC
'______....--4. Férias homologadas

Fechar

IMPORTANTE:

Caso o servidor buscado esteja em regime juridico
que possa impedir sua contratagdo para realizar
atividade passivel de GECC, ao Salvar, o Sistema
apresentara critica.

Caso ndo haja impeditivo, clique em confirmar.
Somente poderdo receber a GECC servidores

publicos federais civis regidos pela Lei n®
8.112/1990.



VINCULANDO SERVIDOR(ES) AS ATIVIDADES v
- INFORMACOES DE PAGAMENTO

AATENQI\O

Existem dois tipos de pagamento, por meio de folha SIAPE e por
meio de Ordem Bancdria. Deverd ser marcada a opgéo ”“
Folha” quando o recurso a ser utilizado for relativo & dotacdo
da propria Unidade ou Universidade. Quando se referir a TED
ou Nota de Empenho do exercicio anterior, deverd ser
marcada a opgdo “ Ordem Bancdaria”

Informagbes de pagamento |
Tipo e pagaments ‘\ .
® fora b Rermunerads 1. Para as informagGes de pagamento selecione se

Aesporsivel pelo pagareris

Posquitar responsivel pelo pagamento

ancelar

| Q) Buscar responsivel I

Cancelar

Cadastrar

x

este se realizard por meio da: FOLHA, ORDEM
BANCARIA ou se a atividlade é NAO
REMUNERADA

IMPORTANTE:

Caso o servidor vinculado seja um servidor Externo,
automaticamente, s6 serd possivel cadastrar como
meio de pagamento as op¢des ORDEM BANCARIA
ou atividade NAO REMUNERDA.

As informagbes cadastradas podem ser gravadas
como Rascunho ou Salvas. Para Salvar é obrigatério
o preenchimento de todas as informacgBes,
diferentemente do Rascunho.




VINCULANDO SERVIDOR(ES) AS ATIVIDADES »
- VINCULANDO SERVIDOR EXTERNO

!
SRS 1. Para vincular Servidor Externo, selecione em “Tipo de
- servidor” o botdo Externo.
O Bustar servicer 2. Apos apertar a opgdo Externo, abrird o formularic

para preenchimento manual.

IMPORTANTE: Lembre-se de cadastrar as informagdes de
pagamento, inclusive da chefia imediata.

O cadastro de um servidor externo no Sistema fica salvo.
Caso vocé precise Vincular esse servidor em outro
Evento/Atividade, basta pesquisar em "Buscar Servidor".

As informacgdes cadastradas podem ser gravadas como
Rascunho ou Salvas. Para Salvar é obrigatério o
preenchimento de todas as informac&es, diferentemente

do Rascunho. l

VINCULANDO SERVIDOR(ES) AS ATIVIDADES X
- ANEXANDO DOCUMENTOS

AATENQZ\O

Documentos como autorizagdo da chefio, conforme
documento SEl, ou do 6rgé&o de lotagdo (obrigatério), Nota de
empenho, se ja estiver disponivel, edital de sele¢do e curriculo,
se for o caso.




Apds vincular os) servidor(es) a uma atividade,

fommiltd  Viudie b s vocé pode anexar documentos a essa
Vingular Servidor vinculagio como Curriculo, Diplomas (caso
€  tenha alterado a formagio académica dos

servidor) e Termos previstos nos Anexos da

=] instrugio Normativa SGP/MGI ne 33, de 2023.

1. Na tela “Vincular Servidor”, escolha o
Alividace vinculada servidor que vocé deseja anexar 0s
— documentos.
Cligue na lupa em "Detalhar".
Abrird o detalhe do servidor cadastrado.
Mo menu superior, clique em "Anexos".
Abrira a tela ao lado.
Cligue em "Cadastrar" e faca o upload dos
documentos.

,h
2
%
DR WR

IMPORTANTE: Além dos documentos previstos
na IN SGP/MGI n2 33, de 2023, vocé pode
também anexar outros documentos que julgar
importantes.

ATIVIDADES — VINCULAR SERVIDOR -

COPIAR SERVIDOR X

!

Atividade: Palestrante u

il Gt At VirLlias Sk [TTLPREE
Vincular Servidor

Criar copia de akividade vinculada x
I a
=" o
Nos casos em que para mesma atividade serd demandado mais de um Mareartodhs  Dsmancartodis

servidor, é possivel utilizar o recurso Copiar para replicar atividade ja criada. .

1. Apos ter cadastrado o primeiro servidor.

2. Na pagina Vincular Servidor, observe a coluna Agbes e clique nos 3
pontinhos.

3. Cligue em "Copiar”.

4. Abrird a janela ao lado, onde vocé podera escolher as informacgBes a serem
copiadas.

5. Depois clique em "Criar Copia".

Cancolar Criar CoHpia




ATIVIDADES - INFORMANDO A EXECUCAO E
SOLICITANDO O PAGAMENTO

ATENCAO

Neste momento, documentos como nota de empenho e ateste
do gestor do projeto ou Unidade devem ser anexados, caso
contrdrio, ndo serd possivel processar o pagamento.

Atividade: Elaborar Material Dadatico

rdcrmaghen  Vedulle Sencdor Petones

Winculsr Saricor

Atividade vinculada

Irorri e A Sl il el Eulb e Hebarat

informactes da atividade

Solicitar pagamento da atividade vinculada

Do da ativdade vinculada

........

(.
=
]

[

Antes de solicitar o pagarmento da atiidade vinculada, registre a carga horaria realizada da atividade vinculada

AT TOrRra prevERS

R T

Informacdes oo paAgAMEnts

Mz ano folhs 2024 Situacho Aborta  MéssSano referéncia

Chchions £ QubarTabintis O e

Carpa b ara realgnca

dha i B

Apds a execugdo de uma atividade é
possivel informar sua execugdo por meio da
funcionalidade “Solicitar Pagamento”.

Vocé pode solicitar o pagamento
individualmente ou em lote.

P mento individual

1. Na pégina Vincular Servidor, escolha o
servidor que vocé deseja informar a
execugdo de atividade e solicitar o
pagamento.

2. Clique na lupa em "Detalhar" a
esquerda ou nos trés pontinhos (...) a
direita.

3. Abrira a tela de detalhe do servidor.

4. Passe o mouse em "Acbes" e escolha a
opgdo "Solicitar Pagamento”.

5. Abrira a tela da proxima pagina.

Se o servidor a
ser pago esta em
exercicio no drgdo
executor da atividade
de GECC

b, Verifique os dados.
7. Informe a carga hordria
realizada,
8. Verifique o campo “Valor
el Dby da Salicitagdo”
9. Em seguida,
elique em “Solictar Pagarmenta™.

IMPORTANTE:

As solictagbes de pagamento
podemn ser feitas apds a atividade
ter sido iniciada (a partic da data
de inicia).
Yool pode solicitar pagamento
de toda a carga hordra oude

© parte da carga hordria,




Solicitar pagamento da atividade vinculada

Dados da atividade vinculada

AL reiaciey 3 4

Antes de soloilar o pagamento da atnodade vinculsda registre a carga horaria reslizads da atiedads vnculada

Informagoes o PAgATIEnto

s L folha r i Situschoc Aborla  Méssano referéncia

e pagararts t gr

e

Se o servidor a ser pago NAD esta em
exercicio no drgdo executor da
atividade de GECC

6. Fa¢a a descentralizagio de crédito para o
drglo de exercicio do servidor antes

de solicitar 0 pagamento FORA do
SISTEMA.

7. Verifique os dados.

8. Informe a carga horiria realizada.

9. Em seguida, informe o ndmero da Nota
de Crédito e da Programacio financeira.

10. Verifique o "Valor da solkitagio®.

11. Clique em “Solicitar pagamento®.

IMPORTANTE:

Observe atentamente as instruglo

para preenchimento da Nota de Crédito ¢ da
Programaglo Financeira que deverlo
obedecer o seguinte formato:

Mota de Crédito:
2024NC123456
Ano, btiad HC madieculad, § digiton

Programagio Financeira:
123456/2024PF123456
Bdgitos baeraf, s, betre PRmaibeulsn, ¢ 0 g

s o Caso ndio seja informado o n® da Nota

de Crédito e da Programagio Financeira,
niio serd possivel solicitar o pagamento.

Apbs a solicitagdo do pagamento, a Coordenadoria de
Operacdes Financeiras (COFIN) ird ser notificada via e-mail e
poderd acompanhar e analisar no sistema de pagamento e,
caso os documentos em anexo estejam corretos, serd
processado o pagamento até o més subsequente a

solicitacdo do pagamento.

Conforme informado anteriormente, existem trés possibilidade
para pagamentos de servidores. Em todas, hd necessidade de
planejamento prévio, com a selecdo dos servidores




9. ACOES QUE DEVEM
SER REALIZADAS E
OBSERVADAS

PROCEDIMENTOS ANTERIORES AO INICIO DAS
ATIVIDADES QUE IRAO ENSEJAR O PAGAMENTO DE GECC

1. PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES:

A primeira fase envolve o planejamento das atividades o
serem realizadas. Nessa etapaq, é necessario identificar:

e A origem da necessidade;

* A fonte de recursos;

* As atividades a serem executadas;

* Percentuais e valores a serem pagos aos servidores;
e O local e o periodo de realizagdo;

* O publico-alvo;

e Outras informacdes relevantes que a Unidade considere
importantes.




2. FORMALIZAGAO DO PROCESSO:

De acordo com o Decreto 11.069/2022, é vedado o pagamento
de GECC para atividades que ndo estejom previamente
formalizadas em um processo administrativo especifico.
Portanto, apds o planejamento, a primeira a¢cdo a ser tomada
é a formalizacdo desse planejamento em um processo no
Sistema Eletrénico de Informacoes (SEl).

3. SELECAO E AUTORIZAGAO DOS SERVIDORES:

Apbs a formalizagbo do processo interno na Unidade
Académica ou Administrativa, deve-se:

* Selecionar os servidores com base nas atividades a serem
realizadas;

* Providenciar, junto aos servidores selecionados, a
autorizagdo para a execucdo das atividades;

* Solicitar a liberagdo do servidor ao dirigente mdximo do
orgdo ou entidade de exercicio, no caso de servidores que
ndo pertencem ao quadro da Universidade.

A ATENGAO

Neste momento, a Unidade deve verificar a situagdo funcional
dos servidores selecionados, observando se:

* Estdo afastados ou aposentados;

e Sd&o servidores da Unido;

* EstarGo em usufruto de férias durante o periodo de
realizacdo das atividades.




PROCEDIMENTOS APOS A FORMALIZAGAO E ANTES DA
EXECUGAO DAS ATIVIDADES

Apdbs a etapa inicial, & necessario registrar no sistema de GECC
o evento e vincular o servidor a atividade, informando o tipo de
pagamento conforme descrito anteriormente.

A ATENGAO

O sistema ndo permite registro retroativo.

Nesta etapa, &€ importante observar como serd realizado o
pagamento da GECC. Existem duas possibilidades:

1. FOLHA SIAPE:

Neste caso, o servidor receberd o valor da GECC junto com sua
remuneracdo habitual, paga pela UnB. Deve ser solicitado
quando o servidor pertence ao quadro da Universidade, nos
casos de dotacgdo interna, seja da Unidade ou da propria
Universidade, ou nos casos de servidores de outros 6rgdos
cujo valor serd descentralizado. Em ambos os casos, deverd
ser selecionada a opc¢do ‘Folha SIAPE" se o recurso financeiro

for interno.
A ATENGAO

No sistema, devem ser anexados a Nota de Dotacéo/Empenho,
o formuldrio de autorizacdo para a realizagéo da atividade de
GECC e o ateste do gestor da unidade ou projeto sobre a
realizagdo da atividade. Documentos adicionais podem ser
encaminhados caso a Unidade julgue necessdrio, como o
processo que originou o evento de GECC, edital de selecdo e




documentagdo para comprovacdo de experiéncia. processo
que originou o evento de GECC, edital de selecdo e
documentacdo para comprovagdo de experiéncia.

Caso a Unidade n&o tenha nota de empenho emitida, é
necessario solicitar sua emissdo via processo SEl & Diretoria de
Andlise e Conformidade Processual (DACP).

2. ORDEM BANCARIA:

Nesta modalidade de pagamento, o servidor receberd o valor
decorrente da GECC diretamente na conta indicada na
solicitagdo. Deve ser utilizada quando a dotagdo orgamentaria
ndo for interna, como em casos de TED ou nota de empenho
de exercicios anteriores. Isso se aplica tanto a servidores do
quadro funcional da Universidade quanto aqueles lotados em
outros 6rgdos/entidades da Unido. Para servidores externos
(ndo SIAPE), como os lotados na Camara dos Deputados,
Senado ou tribunais federais, o pagamento serd feito
mediante Ordem Bancaria.

PROCEDIMENTOS APOS A EXECUGCAO (INFORMANDO A
EXECUGAO E SOLICITANDO O PAGAMENTO)

Apbs o registro do evento e a vinculagdo do servidor d
atividade, € o momento de informar a execucdo e solicitar o
pagamento, conforme demonstrado nas telas do sistema.

Os procedimentos variam conforme a situagdo do servidor:

1. QUANDO O SERVIDOR ESTA EM EXERCICIO NO MESMO ORGAO
QUE EXECUTA A ATIVIDADE DE GECC (UNB):




Se o recurso financeiro for interno, basta informar o
quantitativo de horas executado, anexar, caso dainda néo
tenha sido, a nota de empenho a ser utilizada e solicitar o
pagamento.

Se a fonte for uma dotacdo or¢camentdria externa, como TED
ou nota de empenho de exercicios anteriores, o pagamento
serd feito via Ordem Bancadria.

2. QUANDO O SERVIDOR ESTA EM EXERCICIO EM ORGAO
DIFERENTE DO QUE EXECUTA A ATIVIDADE DE GECC:

Neste caso, salvo nas situagdées em que a fonte de recursos
seja externa ou de exercicios anteriores, apds o registro do
evento e antes de solicitar o pagamento, deve-se enviar um
processo SEI @ DACP para efetivar a descentralizagdo do
recurso do 6rgdo de origem do servidor, contendo a seguinte
instrucdo processual:

e Memorando de encaminhamento (descricdo sumdaria do
objeto do processo);

* Formuldrio de solicitagdo de descentralizagdo de recursos
— GECC;

e Copia da Nota de Empenho ou dotagdo.

Apds a descentralizacdo, o processo serd restituido a Unidade
com o numero da Nota de Crédito e Programacdo Financeirq,
permitindo a solicitagdo do pagamento com essas
informagdes inseridas no sistema.




3. QUANDO O SERVIDOR SERA PAGO POR ORDEM BANCARIA

O pagamento via Ordem Bancdria serd realizado nos
seguintes casos: (a) Quando o evento for realizado em
novembro ou dezembro de cada ano; (b) Quando o
pagamento for feito por TED ou Nota de Empenho de exercicio
anterior; (c) Quando o servidor for externo (Legislativo ou
Judiciario).

Nesses casos, basta solicitar o pagamento, desde que a opgdo
"Ordem Bancdria” tenha sido selecionada, e certificar-se de
que todos os documentos estdo anexados, especialmente a
nota de dotagdo ou empenho.




7)

10. FAQ GECC

LEGISLACAO

1- OQUEEA GRATIFICAGAO POR ENCARGO DE CURSO OU
CONCURSO - GECC?

A GECC é uma gratificagdo prevista no art. 76-A da Lei n° 8.112,
de 11 de dezembro de 1990, e & devida ao servidor que, em
carater eventual: | - atuar como instrutor em curso de
formacdo, de desenvolvimento ou de treinamento
regularmente instituido no dmbito da administragcdo pudblica
federal; Il - participar de banca examinadora ou de comissd@o
para exames orais, para andlise curricular, para corregdo de
provas discursivas, para elaboragdo de questdes de provas ou
para julgamento de recursos intentados por candidatos; Il -
participar da logistica de preparacdo e de readlizagcdo de
concurso publico envolvendo atividades de planejamento,
coordenacdo, supervisdo, execucdo e avaliagéo de resultado,
quando tais atividades ndo estiverem incluidas entre as suas
atribuicbes permanentes; IV - participar da aplicagdo,
fiscalizar ou avaliar provas de exame vestibular ou de
concurso publico ou supervisionar essas atividades.

2 - QUAIS OS NORMATIVOS ATUAIS QUE REGULAMENTAM A
CONCESSAO DA GECC?

- art. 76-A da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
- Instrugcdo Normativa SGP/MGI Nn° 33, de 13 de novembro de
2023;




- Instru¢gdo Normativa SGP/MGI n° 1, de 8 de janeiro de 2024,
- Decreto n°11.069, de 13 de junho de 2022;

- Instrug@o Normativa SGP/SEDGG/ME n° 90/2021; e

- Instru¢do Normativa n° 36, de 05 de maio de 2022.

IMPORTANTE

A andlise sobre a concessdo da GECC deve observar o
regramento vigente na data em que foi autorizada a
realizagdo das atividades que ensejam o seu pagamento.
Assim, caso tenha ocorrido em momento anterior a vigéncia
da regulamentacdo atual, devem observar: - art. 76-A da Lei
Nn° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; e - Decreto n° 6.114, de 15 de
maio de 2007

3 - O QUE E CONSIDERADO INSTRUTORIA?

Nos termos do art. 2° da Instrugcdo Normativa SGP/MGI n° 33, de
13 de novembro de 2023, as seguintes atividades sdéo
consideradas instrutoria, na modalidade presencial ou a
distancia: | - ministragdo de aulas: mediagdo de atividades de
ensino e aprendizagem estruturadas, presenciais, remotas ou
hibridas, dentre as quais estdo inseridas a realizagdo de
conferéncias, palestras e facilitagcdo de oficinas; Il - desenho
instrucional: agdo intencional e sistemdatica de engenharia
didatico-pedagodgica, podendo  envolver  diagnodstico,
formulacdo, desenvolvimento, elaboracdo e revisGo de
material didatico e de material multimidia, implementag¢é&o ou
avaliagdo de agbes de desenvolvimento; Ill - orientagcdo de
trabalho de conclusdo de curso de pds-graduacdo: atividades
de orientacdo e de revisdo de monografia, trabalho de
conclusdo de curso, dissertacdo de mestrado, tese de
doutorado, de livre docéncia ou estdgio pds-doutoral;




IV - tutoria: suporte pedagdgico em ambiente virtual de ensino
a distdncia, visando desenvolver o potencial dos alunos
durante as agdes de desenvolvimento; V - monitoria: atividade
complementar a de instrutoria, visando desenvolver, por meio
de suporte pedagdgico, o potencial dos alunos durante as
acdes de desenvolvimento; VI - orientagdo para lideranca:
atividode para o desenvolvimento de competéncias de
lideranga, conduzida por meio de encontros ou sessoes,
individuais ou coletivas; e VI - mentoria: atividade
desenvolvida por profissional que, por meio de conhecimento
acumulado e experiéncia diferenciada em alguma temdatica,
atua potencializando o aprendizado e a construgdo de novos
saberes, impulsionando a inovagdo e a criatividade.

4 - Como pode se dar a ministragéio de aulas?

Nos termos do art. 2°, § 2°, da Instrugdo Normativa SGP/MGI n°
33, de 13 de novembro de 2023, a ministra¢gdo de aula pode se
dar em diversas modalidades de acdes de desenvolvimento: |
- formacdo inicial de carreiras: toda acdo de desenvolvimento
ofertada como condi¢do para o ingresso de agentes publicos
na administragdo publica; Il - programas e cursos de
aperfeicoamento: toda acdo de desenvolvimento cuja
participagdo constitua requisito para aprovagdo em estagio
probatdrio, remogdo, progressdo ou promogdo Nno servigo
publico federal; Il - curso de desenvolvimento: qualquer acdo
de desenvolvimento de curto, médio e longo prazo voltada
para o aprendizado continuado de agentes publicos, que
atendam das necessidades e desafios do setor pUblico ou que
habilitem os agentes pUblicos a atuarem na modernizagdo e
transformacdo do Estado; IV - treinamento: qualquer agéo de
desenvolvimento de curto prazo e que tem objetivo pontual
visando o atendimento de tarefa especifica imediata;




V - curso gerencial: qualquer acdo de desenvolvimento
voltada para o desenvolvimento de capacidades gerenciais e
liderancas no setor publico; VI - pds-graduacdo lato sensu:
cursos de especializagdo, incluindo os cursos designados
como Master Business Administration - MBA; VIl - pbs-
graduacdo stricto sensu: programas de mestrado e doutorado
devidamente autorizados e reconhecidos pela Coordenagéo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes; e
VIl - educagdo de jovens e adultos - EJA: oferta de educacdo
escolar regular para servidores jovens e adultos, com
caracteristicas e modalidades adequadas ds  suas
necessidades e disponibilidades.

5 - E possivel o pagamento de GECC para a atividade de
coordenacdo técnica e pedagogica?

Sim. A coordenacdo técnica e pedagdgica estd incluida na
atividade de desenho instrucional, conforme art. 2°, § 3° da
Instru¢cdo Normativa SGP/MGI Nn° 33, de 13 de novembro de
2023.

6 - Quais atividades nédo séo passiveis de pagamento de
GECC?

Nos termos do art. 3° do Decreto n° 11.069, de 13 de junho
de2022, ndo serd concedida a GECC para servidor que
executar:

| - atividade que vise a melhoria das rotinas de trabalho da
unidade de exercicio ou relacionada das politicas de
competéncia dessa unidade.




6 Exemplo 1 ndo passivel de GECC

A unidade organizacional cria uma nova politica, metodologia ou funcionalidade
e a implementacao, consolidacao ou efetivacao sera realizada pelos servidores
em exercicio nessa unidade, por meio de apresentacoes, palestras, lives',

inclusive com a elaboragao de manuais ou cartilhas explicativas.

IMPORTANTE

S

A atividade de instrutoria em agbes de desenvolvimento,
realizada pelo servidor fora de sua unidade de exercicio, em
tematicas correlacionadas aquelas tratadas na sua unidade
de exercicio, decorrentes da exigéncia de preparacdo de
material didatico ou quando atue como facilitador, ndo se
confunde com as atividades de implementagdo e divulgagdo
de politicas de competéncia da unidade onde o servidor
exerca suas atribuicdes, conforme disposto no inciso | do art.
3° do Decreto n° 11.069, de 13 de junho de 2022, inclusive
palestras e, portanto, serd objeto de pagamento da GECC,
ainda que se configure uma das situagdes previstas no
paradgrafo Unico do art. 3° da referida IN. Considera-se
“unidade de exercicio” a UORG de exercicio do servidor.




Exemplo 2 passivel de GECC

Um servidor e convidado por uma escola de governo para ministrar aulas sobre
uma metodologia que é de competencia da sua unidade de exercicio e para isso
deve preparar material didatico e plano de aulas, alem de realizar sua
facilitagao. Todas essas atividades, preparagao de material didatico, plano de
aulas e facilitacao nao fazem parte de suas atribuicoes na unidade de exercicio,
ou seja, serao realizadas em carater eventual, e por vontade do servidor, fora
de sua unidade. Alem disso, e preciso que esse servidor nao esteja

representando o orgao, a entidade ou a unidade de exercicio.

Il - atividade de representacdo ou de apresentacdo de
estrutura organizacional, de processos de trabalho, de
atividades e de trabalhos em curso do 6rgdo, da entidade ou
da unidade de exercicio;

e Exemplo 3 néo passivel de GECC

Um orgao, entidade ou unidade organizacional que, por meio dos seus
servidores em exercicio, como representantes dessa unidade, apresentem,

divulguem, explicitem, orientem ou consolidem trabalhos ou politicas em curso

nesse orgao, entidade ou unidade organizacional.




Il - atividode de elaboracdo de cartilhas, manuais,
orientagdes, normativos e instrumentos afins que envolvam
procedimentos sob responsabilidade da unidade de exercicio
do servidor ou a ele atribuida por projeto institucional;

e Exemplo 4 ndo passivel de GECC

Uma unidade organizacional que, por meio dos seus servidores em exercicio,
elabore material para apresentar, divulgar, explicitar, orientar ou consolidar
politicas em curso nessa unidade, inclusive cartilhas, manuais, orientacoes,

normativos e instrumentos afins.

V- atividade realizada durante a jornada de trabalho, sem
compensacdo de carga hordaria, por determinacéo da unidade
de exercicio ou por opc¢do do servidor com autorizagcdo de sua
chefia imediata, desde que a atividade néo seja realizada
para érgéo ou entidade de outro Poder ou ente da federagéo;

@ Exemplo 5 néo passivel de GECC

Um servidor publico federal em exercicio no Ministerio “A” e convidado para
participar de um webinario no Ministerio “B” , que sera realizado durante o
seu horario de trabalho, sobre uma tematica de sua especialidade, mas que nao
visa a melhoria das rotinas de trabalho da sua unidade de exercicio ou
relacionadas as politicas de competencia dessa unidade. Nesse caso, se o

servidor optar por nao receber a GECC, e se houver concordancia da sua chefia
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imediata, nao havera necessidade de compensacao das horas em que esteve

ausente para participar da atividade.

// IMPORTANTE

No mesmo caso acima, se o servidor for convidado por um
orgdo ou entidade de outro Poder ou outro ente da federagdo,
ndo é possivel a dispensa da compensagdo do hordrio
referente ao periodo em que esteve realizando a atividade.

VI - atividoade de moderag¢do de comunidade de pratica, féorum
de aprendizagem ou lista de discussdo.

e Exemplo 6 ndo passivel de GECC

Um servidor que participe de atividade de moderacao de comunidade de pratica,
forum de aprendizagem ou lista de discussao, uma vez que tais atividades nao

se confundem com quaisquer das atividades previstas no inciso | do art. 76-A

da Lein® 8.112/1990.

VI - atividade de moderag¢do de comunidade de pratica, férum
de aprendizagem ou lista de discussdo.

Q Exemplo 7 néo passivel de GECC

Um servidor que realize uma atividade que poderia ensejar o pagamento de
GECC e que, somente apos a realizacao da atividade, reivindique o recebimento

da gratificacao, sem o devido processo administrativo especifico no qual tenha

sido autorizada, previamente, a sua realizagao.




de compensacao das horas em que esteve ausente para participar da atividade.

IMPORTANTE

No mesmo caso acima, se o servidor for convidado por um
orgdo ou entidade de outro Poder ou outro ente da federacgdo,
ndo é possivel a dispensa da compensagdo do hordrio
referente ao periodo em que esteve realizando a atividade.

VI - atividade de moderag¢do de comunidade de pratica, férum
de aprendizagem ou lista de discussdo.

e Exemplo 6 ndo passivel de GECC

Um servidor que participe de atividade de moderagao de comunidade de
pratica, forum de aprendizagem ou lista de discussao, uma vez que tais

atividades nao se confundem com quaisquer das atividades previstas no

inciso | do art. 76-A da Lei n® 8.112/1990.

VI - atividade de moderag¢do de comunidade de pratica, férum
de aprendizagem ou lista de discussdo.

e Exemplo 7 ndo passivel de GECC

Um servidor que realize uma atividade que poderia ensejar o pagamento
de GECC e que, somente apos a realizacao da atividade, reivindique o
recebimento da gratificacao, sem o devido processo administrativo

especifico no qual tenha sido autorizada, previamente, a sua realizacao.
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@) 7 - E possivel autorizar um servidor a realizar atividade
passivel de pagamento de GECC em periodo coincidente com
usufruto de férias, afastamentos ou licengcas legais,
remuneradas ou ndo?

N&o, de acordo com o Pardgrafo Unico do art. 3° do Decreto n°
11.069, de 13 de junho de 2022.

IMPORTANTE

S

Conforme art. 6° da Instrucdo Normativa SGP/MGI n° 33, de 13
de novembro de 2023, € vedada a concessdo de GECC a
servidor que esteja afastado do cargo, ressalvadas as
hipbteses de afastamento previstas no art. 93, no art. 102,
incisos Il, Il e VII, e no art. 120 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, desde que a atividade passivel de pagamento de
GECC seja em cardater eventual e nd&o configure dupla
remuneracdo por atividade jG desempenhada pelo servidor,
exceto miss@o no exterior. Séo elas:

e servidor cedido para ter exercicio em outro 6rgdo ou
entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, ou do Distrito
Federal e dos Municipios para exercicio de cargo em
comissd@o ou funcdo de confianca ef/ou em casos previstos
em leis especificas; (art. 93)

e exercicio de cargo em comissdo ou equivalente, em orgdo
ou entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, Municipios
e Distrito Federal; (art. 102)

* exercicio de cargo ou fungcdo de governo ou administracdo,
em qualquer parte do territdério nacional, por nomeag¢do do
Presidente da Republica; (art. 102)

e estudo no exterior, quando autorizado o afastamento,
conforme dispuser o regulamento. (art. 102)




8 - Quantas horas de atividade passivel de pagamento de
GECC o servidor pode realizar por ano?

De acordo com o art. 5° do Decreto n° 11.069, de 13 de junho de
2022, 120 horas, ressalvada situacdo de excepcionalidade,
devidamente justificada e previamente aprovada pela
autoridade mdaxima do 6rgdo ou da entidade executora, que
poderd autorizar o acréscimo de até 120 horas de trabalho
anuais, desde que haja, previamente, anuéncia da chefia
imediata do servidor.

Essa autorizagcdo pode ser delegada pela autoridade maxima
do oérgdo ou da entidade, preferencialmente para o dirigente
da unidade de gestdo de pessoas, de acordo com o art. 10, §
2°, da Instru¢do Normativa SGP/MGI n° 33, de 13 de novembro
de 2023.

9 - O servidor que realizar atividade passivel do pagamento
de GECC durante a jornada de trabalho precisa compensar
essas horas?

Como regra geral, sim, e no prazo de um ano contado da data
de término da realizacdo da atividade. No entanto, se o
servidor abrir mdo da percepcdo da GECC, deverd seguir o
disposto no art. 3°, inciso IV, do Decreto n° 11.069/2022.

IMPORTANTE

S

Ao servidor participante de Programa de Gestdo e
Desempenho — PGD, tanto na modalidade remota, presencial
ou hibrida, n&o se aplica a compensacdo das horas
trabalhadas em atividades passiveis de pagamento de GECC
durante a jornada de trabalho, desde que tenham sido
cumpridas as entregas pactuadas com o 6rgdo ou a entidade,
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de acordo com o art. 13 da Instru¢cdo Normativa SGP/MGI n° 33,
de 13 de novembro de 2023.

Nessa hipbtese, caso o servidor néio consiga fazer as entregas
pactuadas, para regularizar sua situacdo, deve repactuar seu
plano de trabalho do PGD para prever entregas equivalentes e
que deverdo ser realizadas no prazo limite de até um ano
contado da data do término da prestacdo da atividade.

10 - Quais atividades de GECC devem ser compensadas
quando redlizadas durante a jornada de trabalho do
servidor?

Todas as atividades de GECC previstas nos incisos | a IV do art.
76-A da Lei n° 8.112/1990 e regulamentadas pelo Decreto n°
1.069/2022 e pela Instrucdo Normativa SGP/MGI n° 33, de 13 de
novembro de 2023 devem ser compensadas se forem
realizadas no hordrio de expediente do servidor.

11 - No caso de servidor participante do Programa de Gestéio e
Desempenho — PGD, como se dard a compensagdo de hordrio
referente a atividade passivel de pagamento de GECC
realizada durante o hordrio de expediente, no periodo
anterior & vigéncia do Decreto n° 11.069/2022 (13/06/2022)?

Ao servidor participante de Programa de Gestdo e
Desempenho — PGD, tanto na modalidade remota, presencial
ou hibrida, n&o se aplica a compensacdo das horas
trabalhadas em atividades passiveis de pagamento de GECC
durante a jornada de trabalho, desde que tenham sido
cumpridas as entregas pactuadas com o 6rgdo ou a entidade.

Nessa hipdtese, caso o servidor ndo tenha conseguido fazer as
entregas pactuadas, a regularizagcdo da sua situacdo ocorrerd




com a repactuacdo do plano de trabalho do PGD prevendo
entregas equivalentes ds horas a serem compensadas, e que
devem ser concluidas no prazo limite de um ano a partir da
vigéncia da Instrucdo Normativa n° 64/2022, ou seja 06 de
setembro de 2022.

12 - Como se da a compensagdo de jornada do servidor que ja
tenha recebido GECC e ndo tenha compensado a respectiva
carga hordria no prazo de um ano a contar do término da
atividade em virtude de trabalho remoto amparado na
Instrugéio Normativa SGP/SEDGG/ME n° 90/2021?

O servidor deverd realizar a respectiva compensagcdo no prazo
de um ano a partir da vigéncia da Instrugdo Normativa n° 36,
de 05 de maio de 2022.

Nessa hipbtese, caso o servidor tenha retornado do trabalho
remoto e tenha ingressado diretamente como participante de
PGD, deverd pactuar o plano de trabalho do PGD prevendo
entregas equivalentes ds horas a serem compensadas, que
deverdo ser concluidas no prazo limite de até um ano a partir
da vigéncia da Instrugéo Normativa n° 64/2022 ou seja 06 de
setembro de 2022.

13 - Como se dd o pagamento da GECC?

A GECC serd paga ao servidor por hora trabalhadg,
considerando a natureza e a complexidade da atividade a ser
desenvolvida, de acordo com o art. 4° do Decreto n° 11.069, de
13 de junho de 2022

Via de regra, de acordo com o art. 8° do Decreto n° 11.069, de 13
de junho de 2022, o pagamento da GECC deverd ocorrer por
meio do sistema utilizado para processamento da folha de
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pagamento de pessoal no dmbito da administragdo publica
federal. Na hipbétese de inviabilidade do pagamento da GECC
por esse meio e desde que devidamente justificado, o
pagamento da GECC poderd ser feito excepcionalmente por
meio de ordem bancdria pelo Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - Siafi.

Conforme art. 14, § 1° ao § 6° da Instru¢do Normativa SGP/MGI
n° 33, de 13 de novembro de 2023, o valor a ser pago a titulo de
GECC deve ser apurado até o més subsequente ao término da
realizacdo da atividade pelo 6rgdo ou entidade executora da
atividade.

O fato gerador do pagamento da GECC & o reconhecimento
da execucgdo da atividade pelo 6rgdo ou entidade executora.

Quando o servidor que redlizou a atividoade passivel de
recebimento da GECC estiver em exercicio no orgéo ou
entidade executora, o pagamento da gratificagdo deverd ser
incluido por esse 6rgdo ou entidade executora no sistema
utilizado para processamento da folha de pagamento de
pessoal até o fechamento da folha subsequente a ocorréncia
do fato gerador.

Quando o servidor que redlizou a atividode passivel de
concessdo de GECC ndao estiver em exercicio no érgédo ou
entidade executora:

e 0 O0rgdo ou entidade executora deverd providenciar a
descentralizacdo orgcamentdria e financeira do crédito
para o érgdo ou entidade de exercicio do servidor; e

e 0 0rgdo ou entidade de exercicio do servidor deverd incluir
o pagamento da gratificagdo no sistema utilizado para




processamento da folha de pagamento, até o segundo més
subsequente a descentralizacéo orcamentdria e financeira.

Quando o 6rgdo ou entidade de exercicio do servidor néo
pertencer ao Sistema de Pessoal Civil da Administracéo
Pablica Federal - SIPEC, o pagamento da GECC poderd ser
feito pelo 6rgdo ou entidade executora por meio de ordem
bancdria pelo Sistema Integrado de Administragdo Financeira
do Governo Federal — SIAFI.

Excepcionalmente, quando o servidor que realizou a atividade
passivel de recebimento da GECC ndo estiver em exercicio no
orgdo ou entidade executora, o pagamento de GECC, cujos
fatos geradores tenham sido apurados entre o dia 15 de
novembro e 31 de dezembro, podera ser realizado por meio de
ordem bancdaria pelo SIAFI pelo érgdo ou entidade executora.

14 - O Anexo do Decreto n° 11.069/2022 estabelece os
percentuais maximos da GECC incidentes sobre o maior
vencimento basico da Administragdo Publica federal, por
hora trabalhada. Como meu 6rgéo ou entidade deve aplicar
esses percentuais caso venha a executar essas atividades?

Os oOrgdos e entidades executores de atividade passivel
recebimento da GECC devem elaborar e publicar tabela de
percentuais e valores da GECC, observados os limites
estabelecidos no Anexo.

15 - Servidores publicos aposentados podem receber a GECC?

N&o. A Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que estabeleceu
a GECC (art. 76-A) aplica-se aos servidores publicos civis da
Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais. Nos
termos do art. 2° da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
servidor & a pessoa legalmente investida em cargo publico.




Como os servidores publicos aposentados ndo estdo
investidos em cargo publico, nGdo cabe o recebimento da
GECC.

16 - Empregados piblicos podem receber a GECC?

N&o. O art. 76-A, § 2°, da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
dispbée que a GECC somente serd paga se as atividades
referidas forem exercidas sem prejuizo das atribuicdées do
cargo de que o servidor for titular, devendo ser objeto de
compensagdo de carga hordria quando desempenhadas
durante a jornada de trabalho. A GECC é prevista no art. 61 da
Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, integrando a lista de
gratificacdées e adicionais passiveis de serem pagds QoS
servidores ¢, portanto, ndo decorre do exercicio de mandatos
eletivos, cargos, fungdes ou empregos, civis, militares e de
membros de Poder.

17 - O Processo Seletivo Simplificado - PSS pode ser
equiparado a realizagéo de concurso publico, do inciso Ill do
art. 76-A da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990?

N&o. O Processo Seletivo Simplificado nd&o foi previsto
expressamente no art. 76-A da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, e ndo pode ser considerado equivalente ao concurso
publico, notadamente para fundamentar o pagamento da
GECC conforme a Lei n°® 8.745, de 9 de dezembro de 1993, em
seu art. 3° que deixa transparecer que o PSS ndo constitui
espécie de concurso publico.

18 - As atividades de GECC sdo as mesmas desempenhadas
em bolsas e auxilios?

N&o. A Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso (GECC)
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e os auxilios financeiros ndo se confundem, pois possuem
finalidades e critérios distintos.

A GECC é uma gratificagdo paga a servidores publicos
federais que desempenham fungbdes especificas como
atividades de instrutoriac em cursos de formacdo,
desenvolvimento ou treinamento, ou que participam de
lbbancas de concursos e vestibulares, por exemplo.

Por outro lado, as bolsas e auxilios financeiros, regidos pela
Resolucdo CAD n° 0003/2018 que estabelece diretrizes para a
concessd@o de auxilios financeiros na Universidade de Brasilia
(UnB), sélo destinados a apoiar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e inovacdo. As bolsas sdo concedidas para a
execucdo de projetos e atividades académicas, enquanto os
auxilios s@o pagos a docentes, estudantes e pesquisadores
para suprir necessidades individuais, mediante verificagdo de
pré-requisitos. Ambos o0s beneficios tém critérios e
regulomentacdes especificas que devem ser seguidos,
conforme estabelecido nas resolucdes e leis pertinentes.




SISTEMA

MODULO GECC
O novo médulo é o Sigepe?

Sim. E o médulo de gratificacdes. Posteriormente serdo
disponibilizadas outras gratificagdes dentro do sistema.

Embora a minha habilitagdo esteja feita de forma correta, no
sistema a mensagem é de erro e ndo estd sendo permitido o
acesso.

Verifigue se possui as duas habilitacées recomendadas pelo
Manual Sistema GECC — Portal do Servidor (www.gov.br).

Caso possua todas as habilitagées do quadro, entre em
contato pela Central Sipec enviando o print da tela que estd
tentando acessar, constando as informacgdes das habilitagdes,
data e hora do computador e a barra de navegacdo.

REGISTRO DE INFORMAGOES E PAGAMENTO RETROATIVO

E possivel cadastrar apenas o evento e as atividades e sé
posteriormente @ realizagdo do evento vincular o(s)
servidor(es)?

Por que o sistema néo permite o cadastro retroativo? Por que
tem que ser antecipado? Estou com uma GECC do dia 06 de
fevereiro, consigo pagar como?

Tem como fazer o evento retroativo?

Em um vestibular ou concurso que precisar de alguém de
altima hora, seja para aplicar prova ou coordenar um local
de aplicagéo, como fazer isso se o sistema néo aceita data
retroativa?




Existe a possibilidade de substituir um servidor vinculado por
outro depois de a atividade ter sido realizada (Ex.: o instrutor
faltou)?

Teremos uma atividade de GECC que vai comegar a ser
realizada dia 12/03, mas o processo nédo chegou para nés
ainda para andlise e langamento, ou seja, ndo teremos
condigdes de lancar no sistema antes de iniciar a atividade
em si, tem problema?

Podemos pagar os retroativos de 2023 e 2024 via
FPATMOVFIN?

Podemos pagar a GECC de exercicios anteriores via médulo
de exercicios anteriores ou somente por ordem bancdaria?

Informamos que no momento ndo &  possivel
cadastrar/corrigir/alterar informacées apdés a data de
encerramento do evento/atividade. No Manual Sistema GECC
— Portal do Servidor (www.gov.br) é possivel verificar as
possibilidades de cancelamentos. O sistema possui um
planejomento de evolugdes que contemplard o cadastro e a
alteragcdo retroativa de eventos, atividoades e servidores
vinculados. Dessa forma, orienta-se que os 6rgdos aguardem
a disponibilizagdo da nova funcionalidade para realizar os
cadastros ou as alteracgoes.

Para fins de solugdo de continuidade das atividades e dos
pagamentos, orienta-se que os pagamentos de exercicios
anteriores devem ser feitos de acordo com o que determinam
0os normativos vigentes, qual seja, no mdédulo de exercicios
anteriores. J& os retroativos referentes a 2024 podem ser
feitos, preferencialmente, na folha de pagamento dos
servidores via transacdo FPATMOVFIN ou, excepcionalmente,
via ordem bancdaria em consondncia com o art. 8° do Decreto
n°11.069, de 2022.
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Essa excecdo aplica-se apenas aos eventos, atividades e
servidores que, atualmente, ndo podem ser registrados
porque o sistema ndo permite inclusbes ou alteracdes
retroativas. Assim que a funcionalidade de cadastro e
alteracdo retroativa for disponibilizada, deve-se registrar
no sistema as informacdes desses eventos retroativos.
Ressalta-se que o sistema foi desenvolvido com o objetivo
de controlar as horas de GECC (120 horas anuais) e
gerenciar a excepcionalidade de horas (acréscimo de até
mais 120 horas), acompanhar e facilitar o pagamento, e
como instrumento de planejomento das atividades de
GECC para os orgdos e entidades. O inciso VIl do art. 3° do
Decreto 11.069/2022 deixa claro que ndo serd concedida a
GECC para servidor que executar atividade sem prévia
formalizagcdo em processo administrativo. Isto para evitar
que a atividade seja realizada sem planejamento. Assim, d
ferramenta de cadastro retroativo deve ser utilizada pelos
orgdos de forma excepcional, prezando pelo
planejamento e cadastro prévio dos eventos, atividades e
servidores.

CADASTRO DO RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

Quem devo cadastrar como responsavel pelo pagamento?
Como obtenho os dados?

Como o setor de pagamento sabera que tem GECC para
pagar?

O pagamento ndo precisa de aprovagéo de uma chefia?
Apenas os cadastrados incluem e ja vai para folha?

Posso cadastrar o setor?




E muito importante lembrar que a pessoa ou o setor que for
cadastrado como Responsdvel pelo Pagamento é aquela que
receberd o e-mail com o aviso de que atividade(s) de GECC
foi(ram) realizada(s) juntamente com o Relatério de
Execugcdo. Temos 3 modalidades de pagamento conforme
previsto no Decreto 11.069 de 2022 e na IN SGP/MGI N° 33 de
2023:

e Quando o servidor a ser pago estd em exercicio no
mesmo orgdo que esta executando a atividade de GECC.
Neste caso, vocé deve cadastrar como responsdavel pelo
pagamento o servidor ou o setor do 6rgdo de exercicio do
servidor, que no caso, € o mesmo 6Orgdo que estd
executando a atividade de GECC. Assim, ao informar a
execucdo da atividade no Sistema da GECC, o servidor ou
o setor responsavel pelo pagamento receberd o e-mail
com o Relatério de Execug@o e a informagdo de que o
pagamento da gratificagdo j& foi para a folha de
pagamento do préprio 6rgdo.

e Quando o servidor a ser pago estd em exercicio em érgéao
diferente do que esta executando a atividade de GECC.
Neste caso, vocé deve cadastrar como responsdavel pelo
pagamento o servidor ou o setor do 6rgdo de exercicio do
servidor. Assim, ao informar a execucdo da atividade no
Sistema da GECC, o servidor ou o setor responsdvel pelo
pagamento no 6rgdo de exercicio do servidor receberd o
e-mail com o Relatério de Execugdo e a informacdo de que
o pagamento da gratificacdo ja foi para a folha de
pagamento do proprio 6rgdo. Mas ATENGAO, neste caso,
antes de informar a execucdo da atividade no Sistema da
GECC, o 6rgdo executor da atividade de GECC deverd
realizar todos os procedimentos de descentralizagdo de
crédito, empenho etc por FORA do SISTEMA como era feito
habitualmente no SIAPENET.




e Quando o servidor ser@ pago por Ordem Bancdria. Neste
caso, vocé deve cadastrar como responsdvel pelo
pagamento o servidor ou o setor do 6rgdo que estd
executando a atividade de GECC. Assim, ao informar a
execucdo da atividade no Sistema da GECC, o servidor ou
o setor responsavel pelo pagamento receberd o e-mail
com o Relatério de Execug@o e a informagdo de que o
pagamento da gratificagdo por meio de ordem bancdria
j0 pode ser realizado. Mas ATENGCAO, neste caso, o
responsavel pelo pagamento fard o pagamento via ordem
bancdria e todos os procedimentos relacionados a esse
pagamento por FORA do SISTEMA como habitualmente.
Apbds o pagamento, o responsdavel pelo pagamento deve
entrar no Sistema da GECC e informar MANUALMENTE que o
pagamento foi realizado.

Para obter as informacdes sobre o responsdvel pelo
pagamento do 6rgdo de exercicio do servidor vocé deve
entrar em contato com o proprio servidor. A titulo de
informagdo, a partir de 20/06/2024, o Relatério de Execugdao
(que é enviado para confirmac@o de solicitacdo de
pagamento) conterd também o nome do evento, coluna de
valor por hora GECC e informacgdes sobre Nota de Crédito e
Programacdo Financeira.

CADASTRO DE EVENTOS, ATIVIDADES E VINCULAGAO DE
SERVIDORES

Temos a previs@o de realizagdo de uma capacitagéio sem
previsdo de pagamento de GECC. Também deve ser
cadastrada no Sistema?




Sim, todos os eventos de GECC devem ser cadastrados,
incluindo os sem previsdo de pagamento, uma vez que é
necessdrio controlar as horas de atuacdo nos eventos
previstos pelo artigo 2° do Decreto n° 11.069, de 10 de maio de
2022. O mobdulo estd preparado para atividades ndo
remmuneradas, no item INFORMA(;C")ES DE PAGAMENTO,
localizado no menu de vinculagdo do servidor a atividade.

Quem pode receber GECC? E os outros casos? E no sistema, o
que fago?

Somente servidores regidos pela Lei 8112 de 1990. Servidores
municipais e estaduais ndo recebem GECC. Servidores que
ndo recebem GECC ndo precisam ser cadastradas no
sistema.

No cadastro de um evento ja preciso cadastrar, por exemplo,
os fiscais de sala ou demais fungdes que ddo ensejo ao
pagamento GECC?

Sim, todos os servidores publicos federais que receberd@o
GECC em funcdo do evento devem ser cadastrados no
Sistema antes da data de finalizagdo do evento.

Até qual o nivel precisa cadastrar no sistema? Quais
assinaturas precisam constar para que seja autorizado o
envio para o Gestor de pagamento? O Ordenador de
Despesas precisara atuar dentro do sistema?

O Sistema é todo automatizado e ndo precisa de assinaturas.
O cadastro dos eventos e das atividades, o informe de
execucdo e o pagamento sdo de responsabilidade de quem
for dada a autorizagdo para utilizar o Sistema via AUTORIZA.BR
conforme perfis explicados no Manudl Sistema GECC — Portal
do Servidor (www.gov.br)




Como consigo alterar o orgéio responsavel pelo pagamento,
se a atividade estd em execugéo, e ndo abre o campo para
alterar o responsavel? A necessidade de alterar é porque
incluimos o é6rgéo de origem do servidor (o sistema néo
deixou na época do cadastramento), porém ele esta cedido
para outro érgéio (exercicio), que é para esse que queremos
alterar.

A regra atual permite mudanca do responsdvel pelo
pagamento somente quando o registro da atividade servidor
estiver salvo em rascunho. Uma vez que a vinculagdo tenha
sido concluida (salva, mas ndo como rascunho), essa
mudanga ndo pode ser feita.

Pode acumular os dois perfis, Gestdao de pessoas e Gestor de
Pagamentos, ou tem que segregar obrigatoriamente?

Pode acumular.

Em caso de se concentrar o cadastro em um 6rgdo, a
unidade cadastradora é que fica como responsavel no
sistema, ja que o sistema sé6 busca pelas unidades do érgéo
do servidor cadastrador (por exemplo, MGI cadastra evento
de unidade do Ministério da Fazenda; mas o cadastrador do
MGI ndo acessa as unidades do MF para buscar no
preenchimento do campo de responsabilidade pelo evento)?

Sim, por enquanto quem fica como responsdvel pelo evento é
quem o cadastrou, mas isso ndo impede que outros usudrios
alimentem o sistema.




Ao cadastrar um servidor que &€ chefe de uma unidade o
sistema retorna o proprio servidor como chefia responsavel,
mesmo que possua uma chefia registrada no SIAPE. Isso serd
corrigido?

O Sistema da GECC “puxa” os dados do SIAPE. Para este caso é
preciso verificar se os dados do SIAPE estdo corretos.
Sugerimos verificar junto ao setor de cadastro do seu
6rgdo/entidade.

A informagdo do demandante e cadastro do servidor esta
retornando o e-mail pessoal, quando deveria ser o
institucional.

O Sistema da GECC “puxa” os dados do Siape. Para este caso
é preciso verificar se os dados do Siape estdo corretos.
Sugerimos verificar junto ao setor de cadastro do seu
6rgdo/entidade.

Quando contratamos um docente para uma disciplina que
faz parte dos cursos de pésgraduacéio stricto sensu, o evento
a ser cadastrado é o curso de pés-graduagéo ou apenas a
disciplina? Ndo tem como vincular a um macro evento com
periodo de 4 anos, geralmente o prazo de um curso de pos-
graduacdio?

O curso de pbés-graduacdo é o evento e as disciplinas sdo as
atividades. O sistema permite que o evento ultrapasse
exercicios. A contagem das horas é feita para cada exercicio
conforme o cadastro das horas de cada atividade.




Néo foi apresentada a op¢do de excluir Evento. Assim sendo,
evento criado como teste estd sendo contabilizado como
evento cancelado.

A opcdo de excluir evento estard disponivel somente para
evento que esteja na situacdo ‘em elaboracdo”. Um evento
estard na situagdo ‘em elaboracdo” quando este for
cadastrado/planejado para iniciar numa data futura, e
enquanto a data de inicio ndo acontecer o evento permanece
nesta situagdo e a opgdo de Excluir evento ficard disponivel.

O sistema ndo permite salvar as informagdes por partes e
depois retomar de onde parou para completar os itens
faltantes na aba?

N&o, somente na funcionalidade de vincular servidor na qual é
permitido salvar rascunho.

Quem fara@ o registro no sistema dos percentuais das
atividades? O Orgdo ou o sistema trarad automaticamente
estes percentuais?

Na versdo atual do sistema, para cada atividade, é preciso
que o servidor que estd cadastrando a atividade, no momento
do cadastro, coloque o percentual como base no percentual
do seu 6rgdo dentro do limite estabelecido no Anexo do
Decreto 11.069 de 2022 ou o valor fixo, em reais (R$), da hora da
atividade.

Qual a diferen¢a pratica quanto a suspender e cancelar um
evento?




Ao cancelar um evento dentro do Sistema da GECC significa
que o evento ndo serd mais realizado e ndo serd permitido
nenhum tipo de ajuste. J& a opcdo suspender, envolve uma
pausa tempordria e o Sistema permite atualizar datas.

Apos vincular um servidor a uma determinada atividade, é
possivel ajustar o percentual de pagamento da atividade?
Isso evitaria o recadastramento da atividade e de todo os
servidores, por conta de pequenos erros de digitagéo.

A alteracdo de dados cadastrais de atividade de um evento
s6 estard disponivel quando:

1. Envolver um evento que esteja numa das situagdes abaixo:

- em elaboragdo; ou

- iniciado; ou

- suspenso

2. E a situacdo da atividade esteja numa das situagdes abaixo:
- em elaboragdo; ou

- iniciada; ou

- suspensa.

Observacdo, abaixo seguem as informacgdes da atividade que
poderdo ser alteradas :

* Tipo/subtipo de atividade, Formagéio exigida e Percentual
aplicado - s6 é permitido alterar essas informacdes da
atividade se ndo existir nenhum servidor vinculado a esta
atividade alvo de alteracdo;

* Descrigdio - pode ser alterada sem impedimento, desde que
a atividade possa ser alterada;




* Quantidade de vagas - para alteragdo dessa informagdo da
atividade, caso existam servidores vinculados a ela, o minimo
de vagas deve ser maior ou igual a quantidade de servidores
vinculados que tenham situagdo distinta de “cancelado”, ou
seja, “canceladas” ndo sdo contabilizados. O sistema permite
criar até 9.999 vagas para cada atividade.

PERFIS DO NOVO SISTEMA

O Perfil denominado “"Gestor de Pessoas” para o cadastro de
eventos deve ser atribuido ao Setor de Gestdo de Pessoas ou
pode ser concedido aos setores que desempenharédo
diretamente as atividades? Os perfis de Gestor de Pessoas e
de Gestor de Pagamentos s&o exclusivos para servidores em
exercicio no setor de Gestdo de Pessoas? Cada demandante
cadastra o seu evento ou isso & de responsabilidade da area
de gestdo de pessoas, de acordo com o sistema?

O perfil Gestor de Pessoas & para a pessoa responsdvel pelo
gerenciamento da GECC no seu orgdo/entidade. N&o é
obrigatério que seja o gestor de pessods responsdvel pelo
departamento de recursos humanos. A partir do
desenvolvimento da funcionalidade de cadastramento de
perfil por UORG serd permitido que o 6rgdo capilarize essa
permissdo.

Sobre os demais documentos do processo, como Edital, Nota
de Empenho, Autorizagcées, devem ser juntados
individualmente em cada servidor?

Podem ser incluidos se julgarem oportuno, mas ndo é
obrigatdrio. Ao solicitar o pagamento de um servidor cuja
operacdo envolver a descentralizagcdo de crédito para outro
orgdo é obrigatdrio informar o nimero da Nota de Crédito e
da Porgramacdo Financeira.

M1




Como eu posso colocar o responsavel pelo meu érgéo?

Se o servidor que serd pago por GECC estiver em exercicio em
orgdo diferente daquele que estd executando a atividade de
GECC, vocé deve cadastrar como responsdvel pelo
pagamento a pessoa ou o setor responsdvel no orgdo de
exercicio do servidor.

Ao fazer a descentralizagdo ja vai para a folha, ou o érgéo de
exercicio do servidor precisa incluir no pagamento?

Vai direto para a Folha. Néo precisa incluir o pagamento.
PAGAMENTO DE GECC

GECCs de 2023 inscritas em Restos a Pagar, podem ser pagas
no novo sistema?

N&o. Valores ndo pagos de exercicios anteriores devem seguir
a legislagdo vigente.

Quando responsavel pelo pagamento receber o RELATORIO
DE PAGAMENTO o que fazer com ele?

Devera seguir as instrugées contidas no e-mail que receberd.
Qual o prazo para registro da solicitagéo de pagamento? Ha

prazo no Sistema GECC para informar a execugdo da
atividade e solicitar o pagamento?

Pelo Decreto 11.069, de 2022, a regra para o pagamento de
GECC é a Folha de Pagamento. A ordem bancdaria é a excegdo.




AN NN AN AN AN AN AN AN AN AN AL
O art. 14 da IN 33/2023 traz as regras para o pagamento:

O valor deve ser apurado obrigatoriamente pelo 6rgdo
executor da GECC até o més subsequente ao término da
atividade.

O fato gerador do pagamento & o reconhecimento de

execucdo da atividade. No sistema & a funcionalidade de
solicitar pagamento.

Quando o servidor que readlizou a atividade passivel de
concessdo de GECC estiver em exercicio no érgdo ou entidade
executora, o pagamento da gratificacdo deverd ser incluido
por esse 6rgdo ou entidade executora no sistema utilizado
para processamento da folha de pagamento de pessoal até o
fechamento da folha subsequente a ocorréncia do fato
gerador.

Quando o servidor que redlizou a atividade passivel de
concess@o de GECC ndo estiver em exercicio no 6rgdo ou
entidade executora:

| - o orgdo ou entidade executora deverd providenciar a
descentralizagcdo orcamentdria e financeira do crédito para o
6rgdo ou entidade de exercicio do servidor;

Il - o 6rgdo ou entidade de exercicio do servidor deverd incluir
o pagamento da gratificacdo no sistema utilizado para
processamento da folha de pagamento, até o segundo més
subsequente a descentralizacdo orcamentdria e financeira.
Quando o orgdo ou entidade de exercicio do servidor ndo
pertencer ao Sipec, o pagamento da GECC poderd ser feito
pelo 6rgdo ou entidade executora por meio de ordem
bancaria pelo Sistema Integrado de Administragcéo Financeira
do Governo Federal - Siafi.




Durante o periodo em que a folha estiver fechada serd
possivel encaminhar solicitagées de pagamento pelo
sistema e estas ficaréo aguardando a reabertura da folha ou
o responsavel pelo pagamento que deve aguardar a
reabertura da folha para entéo enviar as solicitagdes pelo
sistema GECC?

Durante o periodo em que a folha estiver fechada ndo serd
possivel solicitar pagamento. Deverd aguardar a abertura da
proxima folha.

Serd possivel rejeitar ou solicitar alteragées, por parte do
Gestor de Pagamentos, depois de ter sido solicitado o
pagamento?

Se a Folha j& foi rodada, deverd ser feito o acerto na Folha
seguinte. O sistema nd&o possui funcionalidade para rejeitar ou
solicitar alteragdo de pagamento. Fique atento. Anotaremos
como sugestdo.

No pagamento de membro externo, depois da
descentralizagdo de crédito nés solicitamos o pagamento e
ja é langado na folha do servidor. E o 6rgdo ndo precisa
realizar empenho? A solicitagdo de empenho e a dotagdo
orgamentdria sera feita automaticamente pelo sistema
quando do preenchimento do evento, previamente ao
desenvolvimento das atividades? Caso ndo tenha, qual seria
a estratégia para solicitar? Com a integragéo do Sistema
GECC ao sistema da folha de pagamento, a descentralizagéio
é efetuada em todas suas etapas até a emisséo do empenho
ou houve a supressdo de alguma das etapas?




A descentralizagdo de crédito e o empenho NAO sdo feitas
automaticamente pelo sistema. Deve ser feita antes de
solicitar o pagamento no novo sistema da GECC. Todas as
acdes anteriormente realizadas para pagamento deverdo ser
seguidas a Unica diferenca € que ndo serd mais usado o
SIAPENET. Informa-se que a partir de 20/06/2024, durante as
solicitagdes que requeiram descentralizagdo orgamentaria e
financeira (do Orgdo Executor para o Orgdo pagador), serd
obrigatdrio registrar no Sistema o cdédigo da Nota de Crédito e
da Programacéo Financeira (SIAFI).

E se eu cadastrar a hora errada para pagar?

Se cadastrar hora errada e a atividade ainda ndo foi realizadag,
poderd alterar.

Quem é competente para autorizar o cumprimento de carga
hordria excedente de GECC? Autoridade do orgdo de
vinculagdo ou executor? Em caso de autorizagdo pelo
executor, o saldo adicional ficara disponivel para todos os
demais érgdos ou apenas para o érgdo que autorizou?

Nos termos do art. 5° do Decreto 11.069 de 2022, a retribui¢do
ndo poderd ser superior ao equivalente a cento e vinte horas
de trabalho anuais, ressalvada situacdo de excepcionalidade,
devidamente justificada e previamente aprovada pela
autoridade mdaxima do 6rgdo ou da entidade executora, que
poderd autorizar o acréscimo de até cento e vinte horas de
trabalho anuais. Pardgrafo dnico. Previomente a aprovagdo
da autoridade mdxima de que trata o caput, o servidor
providenciard a juntada de documento que comprove a
ciéncia da sua chefia imediata.




E o § 2° do art. 10 da IN 33 de 2022 define que a autorizagéo
para a liberacdo do servidor para realizar a atividade passivel
de GECC acima de cento e vinte horas anuais de que trata o
art. 5° do Decreto n° 11.069, de 2022, poderd ser delegada pela
autoridade mdaxima do 6rgdo ou da entidade,
preferencialmente para o dirigente da unidade de gestdo de
[pessoas.




1. ANEXOS

Anexo - PERCENTUAIS MAXIMOS DA GRATIFICAGAD POR ENCARGO DE CURS0 OU CONCURSO - GECC INCIDENTES SOBRE O MAIOR VENCIMENTO BASICO DAADMINISTRAGAO PUBLICA
FEDERAL POR HORA TRABALHADA

PREVISAO

ATVIDADE

SUBTIPO DE ATVIDADE

FORMACAO ACADEMICA OU EXPERIENCIA

COMPROVADA NECESSARIA PARA A ATIVIDADE

PERCENTUAL MAXIMO
APLICAVEL (em %)

Incisa | do caputds art. 2°

T1. InsTUtena em curso oe

formagdo de cameiras, A-Pds-doutorado A-147
nstrutoria em curso de B-Doutorado B-1,47
desenvolvimento e -
aperfeigoam ento, instrutoria em C-Mestrado C-1.47
curso gerencial, instrutoria em D-Especializacao D-1,30
curso de pos-graduacao & E-Graduacao E-1,15
a“:gf;;:;:°;:§lﬁfd§de F-Educacéo profissional ou tecnologica F-1,00
capacitacio G-Experiéncia comprovada G-147
A-Pos-doutorado A0 97
B-Doutorado B-0,97
s 1.2. Instrutoria em curso C-Mestrado G097
- Minizlra gho e m iz de treinamento D-Especializacdo 00,90
E-Graduacéo E-0,80
F-Educacéo profissional ou tecnolagica F-0,70
G-Experiéncia comprovada G097
A-Pds-doutorado A-0,50
. B-Doutorado B-0,50
1.3. Instrutoria em curso C-Mestrado C-0,50
de educacdo de jovens e D-Especializacho D047
a0 E-Graduacéo E0.45
F-Educacéo profissional ou tecnolagica F-0,45
G-Experiéncia comprovada G-0,50
A-Pos-doutorado A-1.47
B-Doutorado B-1.47
2.1. Elaboracéo de C Mestrado C-1.47
rmaterial multimidia para D-Especializacio D-1.30
curso a distancia E-Graduacao E-115
F-Educacao profissional ou tecnolégica F-1,00
G-Experiéncia comprovada G-147
A-Pos-doutorado A-0 97
B-Doutorado B-0,97
. . 29 Flaboracéio de C-Mestrado C-0,97
2. Desenho instrucional e digético 5 Espechlzacio 5:0.90
E-Graduacéo E-0,80
F-Educacao profissional ou tecnolagica F-0.70
G-Experiéncia comprovada G-0 97
A-Pos-doutorado A097
B-Doutorado B-0,97
_— C-Mestrado C-0,97
2.3, Coordenacéo técnica — :
e pedagégica D-Especializacéo D-0,90
E-Graduacéo E-0,80
F-Educacéo profissional ou tecnolégica F-0,70
G-Experiéncia comprovada G-0.97
3. Orientacéo de A-Pés-doutorado A-1.47
trabalho de concluséo . B-Doulorado B-147
: MNéo se aplica i
de curso de pos- C-Mestrado C-1,47
graduacdo D-Especializacao D-1,30
A-Pos-doutorado A-097
B-Doutorado B-0,97
: " ; C-Mestrado C-0,97
4. Tut M | i
sl il D Especialzagio 50,90
E-Graduacéo E-0,80
G-Experniéncia comprovada G097
A-Pds-doutorado A-0,97
B-Doutorado B-0,97
C-Mestrado C-0,97
5. Monitoria Méo se aplica D-Especializacéo 00,90
E-Graduacéo E-0,80
F-Educacéo profissional ou tecnolégica F-0,70
G-Expernéncia comprovada G097
A-Pés-doutorado A-0,97
B-Doutorado B-0,97
: 5 C-Mestrado C-0,97
GEDISNEN A0 P Néio se aplica D-Especklzacio 50,90

lidaranca
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E-Graduacéo E-0,80
F-Educacéo profissional ou tecnologica F-0,70
G-Expenéncia comprovada G-0.97
A-Pds-doutorado A0 97
B-Doutorado B-0 97
C-Mestrado C-0.97
7. Mentoria Méo se aplica D-Especialzacio D-0,90
E-Graduacéo E-0,80
F-Educacéo profissional ou tecnologica F0,70
G-Expenéncia comprovada G-097
A-Pds-doutarado A-137
B-Doutorado B-1,37
Exames orais Méo se aplica C-Mestrado C-1,37
D-Especialzacao D-1,25
E-Graduacao E-1,10
A-Pds-doutorado A-0 80
B-Doutorado B-0,80
Analise curricular Méo se aplica C-Mestrado C-0,80
D-Especialzacio D-0,65
E-Graduacao E-0,50
A-Pds-doutorado A-147
Correcdo de prova
discursiva e analise = : B-Doutorado B-147
critica de guestéo de e e C-Mestrado C147
provas D-Especializacao D-1,30
E-Graduacéo E-1,15
F- Educacao profissional ou tecnolbgica F-1,00
Inciso Il do caputdo A-Pds-doutorado A-147
art. 2° g B-Doutorado B-147
Elabora;;eac;rréz;];esldes N&o se aplica C-Mestrado a7
D-Especialzacio D-1,30
E-Graduacio E-1,15
F- Educagdo profissional ou tecnolbgica F-1,00
A-Pés-doutorado A-14T7
Julgamento de recurso B-Doutorada B-147
inlekrlpustn por candidato Néo-ea aplica C-Mestrada G147
D-Especialzacao D-1,30
E-Graduacao E-1,15
F- Educacao profissional ou tecnoldgica F-1,00
Prova pratica Mao se aplica Mao se aplica 11
A-Pas-doutorado A-147
B-Doutorado B-147
T e oo o 1% Ndo s apiica C Mestrado C147
D-Especializacao D-1,30
E-Graduacao E-115
F- Educacéo profissional ou tecnolgica F-1,00
Planejamento 08
) Coordenacio 08
L !I;:ozﬁapuwo Supervisio Méo se aplica Mo se aplica 06
Execucdo 0,5
Avaliacio de resultado 08
: Supervisao 08
Inciso I*.a’r:mzcoaputdo Fiscalizacio Mao se aplica Mao se aplica 0.6
) Aplicacéo 03




12. LINKS IMPORTANTES E¢

Novidades trazidas pelo Decreto n°11.069 de mdio de 2022

Novidades trazidas pela Instrucéo Normativa n® 33/2023

Decreto n°11.069, de 10 de maio de 2022

Normativos

Perguntas Frequentes de Legislacdo

Perguntas Frequentes do Sistema

Acesso do Sistema

Manual - versédo 3.0

FAQ do Sistema
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