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Introdugao

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperacao entre a Universidade de Brasilia — UnB e a
Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de permitir a transferéncia tecnoldgica dos
Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema Integrado de Administracdo e Comunica¢do — SIGAdmin; Sistema
Integrado de Gestao de Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimbnio, Administracao e Contratos
— SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Esse manual foi criado com o objetivo de auxiliar toda e qualquer unidade que faca gestdo de contratos
administrativos da Universidade de Brasilia na utilizacdo do SIPAC, visto que em 2019 iniciou-se o processo de
utilizacdo do sistema para supervisionar o cumprimento das atividades desenvolvidas pelos prestadores de
servicos; identificar as necessidades, planejar, desenvolver, avaliar e realizar a gestao da execug¢do dos contratos e
o0 acompanhamento da fiscalizagao.

Algumas ferramentas expostas nesse manual podem ndo aparecer para todos os usudrios, visto que para
algumas funcionalidades, é necessario o cadastramento pelo setor competente do servidor como fiscal do
respectivo contrato.

JiiN

E permitida a utilizacdo e divulgacdo desse material, desde que citada fonte.
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1. Solicitando Acesso ao Modulo de Contratos

Para solicitar acesso ao Mddulo de Contratos envie um documento SEl informando o contrato de
referéncia, o ato de nomeacado do Gestor do Contrato, nome completo do Gestor ou de alguém que necessite
acesso ao Mddulo, junto com CPF, matricula FUB e informando que se responsabiliza pelos atos tomados dentro

do sistema.

Segue exemplo na imagem abaixo:

L£723106.009217/2020-54

{E]Memorando 1 (4936842)

EEEEENELCNEES

# Consuitar Angamento

&G universidade de Brasilia COORDENAGAO DE CONTRATOS DE SERVIGOS SOB DEMANDA

Memorando n2 1/2020/DAF / DCA / CSD Em 30 de janeiro de 2020.

Para: DAF / DCA / CSD

ASSUNEO: g1 citagio de acesso a0 Médulo de Contratos do SIPAC

Conforme contrato 617/2019, solicito acesso a0 Médulo de Contratos do SIPAC.
Nome Completo:

Ato de nomeac&o:

CPF:

Matricula FUB:

Informo que assumo total responsabilidade por toda e qualquer agdo tomada dentro do sistema, acessando, modificando ou suprimindo apenas itens de interesse do contrato gerido.

Referéncia: Processo n¢ 23106.008217/2020-54 SEIn2 4936842

Criado por 05496034175, versdo 3 por 05496034175 em 30/01/2020 10:20:48.

O processo devera ser encaminhado para DAF / DCA / CSD.

A sua solicitacdo sera analisada pela Coordenacao e, sendo aceito, o acesso ao Médulo de Contratos sera

liberado.

Os fiscais de contrato ndo precisam de acesso ao Mddulo Contratos, uma vez que as

funcionalidades pertinentes a fiscalizagdo, no Sistema, sdo acessadas via Portal
Administrativo (vide item 3, pag. 42).

O acesso ao Mdédulo Contratos SIPAC é necessario somente aos Gestores de Contrato
e servidores designados para cadastramento dos dados contratuais no sistema.




2 Cadastrando Contratos no SIPAC
2.1 Inserindo os Dados do Contrato

Acessando o sistema e entrando no Mdédulo de Contratos

Primeiro passo: entrar no SIPAC por meio do link: https://sig.unb.br//sipac.

Segundo Passo: acessar o Médulo de Contratos conforme imagens abaixo.

UnB - SIPAC
PEDRO MARQUES DO COUTO Orcamento: 2020 Q‘i Caixa Postal
&' DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =G Portal@dmin. g Alterar senha

- Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:30

" Requisicdes (1] Comunicacso = Compras [[) Contratos < Projetos |l Orcamento & Patriménio Mé: rotocolo & Telefonia 4 O

N&o ha noticias cadastradas. Caixa F
Trocar
Editar

Alterar

. : : : Licitag
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tdpicos cadastrados. Process:
N

) r

Om

Informacées: @

Clique em C& para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico. p——
Clique em J para remover o topico.

Ultima

Titulo Pristagem Criado por Respostas
Reparar méveis de escritérios 02/07/2019 DAC 1 Q\
Adesdo NVIVO 12 29/04/2019 CEAG 1 Cg DAE

“IRequisicdes ) Comunicacdo = Compras D Contratos .« Projetos (| Orcamento i Patrimédnio Movel Protocolo € Telefonia -4 Outros

Nao ha noticias cadastradas. Caixa Postal

Trocar Foto

Editar Perfil

Médulos do SIPAC

| Avis...
MobuLos PORTAIS
Abai

Info Portal Administrativo|

Titulo

Repara|
Adesdo
Queda
Como ¢
Solicita

Tnstal

Francis

Instalal

OUTROS SISTEMAS

Sistema Academlco Sistema de Rec. GAdm
(SIGAA) Humanos (SIGRH)




Para cadastrar um novo contrato selecione a op¢ao a qual esse contrato corresponde dentro da aba

Geral.
e g e Prp—— R — —
@) DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. @ Alterar senha @ Mesa virtual
M06DULO DE CONTRATOS
I[ Ge... | Aiteracio Contrat... || Pagamento | Fiscal/Area dante || Consultas/Relatérios || Cad \

B Contrato

Ficha de Acompanhamento e Atestado
[ Contratos a Vencer (2)

® Cadastrar Cldusulas Contratuais
® visualizar/Retornar Fichas

[ Cadastrar/Editar Contrato @ Definir Usudrios Responsaveis por Unidade
® Académico - = x
B Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades) E’Loccad;ao deCMao de Obra
@ Despesa (D centralizadas) adastrar Cargos
@ Receita ® Definir Mdo de Obra Contratada
= I M3 uUni:
) _Editar Contrato ®B Deta_.har Ha? de Obra por Unidade
YT @ Movimentacdes com M3o de Obra Contratada

B Anexar Arquivos ao Contrato
() Associacdes

[ Associar Contratos a Convénios

@ Associar Fiscais ao Contrato

@ Servicos de Limpeza
[ Dados de Servicos de Limpeza
[® Editar Areas das Unidades Beneficiadas

[ Associar Unidades a Unidades de Custo B Requisicdo de Material/Servico Contratado
® outros @ Atender Requisicdes (615)
[ Cadastrar Itens do Contrato @ Requisicdes que Comprometem_ S_aido do Contrato
® Cadastrar Multas do Contrato ® Enviar Comunicado sobre Requisicdes que Comprometem o Saldo

@ Gerar Minuta de Contrato
® Finalizar Contrato
) Registrar Ocorréncia

Seguiremos o tutorial com os contratos de ‘Despesa (despesas centralizadas)’ por se tratar da maior parte
dos contratos.

Na pégina seguinte, basta cadastrar os dados referentes ao contrato.

CONTRATOS > CADASTRAR CONTRATO

\q:’): Cadastrar Novo Contratado

DADOS GERAIS DO CONTRATO

Contrato Existente? * ® gjp Nio

Nimero/Ano do Contrato: * 0 /0 @

Permite Acréscimo? * @ gim Nio 3@

Tipo de Contrato: # | Despesa (Despesas centralizadas) v @

Contratado: *

DAapos pA LiciTACAO

Licitacio: * CP ¥ |- 0 /o (Modalidade - Nimero/Anc) | FUB ¥ | (Unidade Gestora)
Processo: * 23106 . f2020 |- (Radical.Ndmero/Ano-DV)

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatario.

Contratos

SIPAC | Centro de Informstica - CPD - (61) 2107-0038 / (61) 2107-0029 / (61) 2107-0040 | Copyright © 200! 0-

UFRN - App05_Prod.aplicacac05 - v5.2.0.1

Preencha o numero e ano do Contrato a ser cadastrado; selecione o tipo de Contrato (geralmente sera
Despesa (Despesas centralizadas); preencha o nome do Contratado.

Caso o contratado ainda ndo tenha sido cadastrado, basta clicar no botdo verde indicado pela

ﬂ]ﬂwm seta e realizar o cadastramento.



Na pagina seguinte serdo cadastrados os dados referentes ao empenho do contrato.

Insira o empenho do contrato e em seguida clique em continuar.

@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) © Alterar senha * Mesa Virtual

fOl

CONTRATOS > CADASTRAR CONTRATO

‘\%: Buscar Unidade

LICITACAO E EMPENHOS DO CONTRATO

Tipo de Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)
LICITAGAOD

Processo de Compra: 23106.017005/2020-08
Licitacdo: PREGAO - 22/2019

CONTRATADO
Fornecedor: R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME - 17.851.596/0001-36
EMPENHOS DO CONTRATO
Empenho (Nimero/Ano): 0 ./‘,Q, ]
Unidade Gestora: [11.00 | FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) v |
&
@: Remover Empenho

EMPENHOS INSERIDOS A0 CONTRATO

Namero Ano Unidade Gestora | Data Valor [ |

Nenhum Empenho Inserido

| << Voltar | | Cancelar |

Contratos

Cadastrar todos os empenhos ja emitidos para o contrato que estd sendo cadastrado.

ATEN; KO



Na pagina seguinte serdo cadastrados os dados gerais do contrato.

E -
"'9 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.61.10.07) =S Portal Admin. < Anterar senha Q Mesa Virtuat

Contratos > Capastrar CoONTRATO

Daoos oo Contraro

Subtipo: | NENHUM v
Data d= Assinaturs: & -
Data d= Inicic: # )
Quant. Diss Vigéncia: # t Atencao! Mcdificacles nos pericdos do contrato implics automaticament=s nests campe.
Datas de Términc: # -
b

Data da Publicagdc: &|
Valor Criginal (R$): |

Opcdes oo Contraro

Necsssits Atesto? Sim ® NIo
Continuado? Sim ® N3o
Permits inserg3o de notas fiscais pelas gastoras? ' Sim ® NIo
Permite acréscime? * Sim Nio
Denominacio/ Procrama
Denominagdo/Programa:
Oesere oo Contraro
Descrig3o: &
Z
Gesrores oo Conrraro
Gestor do Contrsto: | Adicionar Gestor
&: Remover Gestor
Gestores oo Contraro Apicionaoos (0)
Identificacao
Inrormacdes rara o Processo oe Pacamento
O%servagdo de Despacho:
£
(4000 caracteres/0 digitados )
Inroamacdes oo Cronocrana SIASG/SICON
Nimers = &no do Cronograma: 1
Situagdo do Cronograma:
Conrraraco
Fornecedor: TOS CONSTRUTORA LTDA - ME - 17.851.586/0001-36
Telefone
E-mail: & jgernezizicitaccesZgmail com
Daocos oa Liciracio
Processo de Compra:  23106.01700%/2020-08
Licitagio: PR - 22/2019
PREGAO
Ewnrennos oo Contrato
Nimere Ano Unidade Gestora Data Valor
801228 2018 FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) 30/04/2019 Rs 3.000.000,00

| << Valtar C:an-:lar

# Camgos de presnchir

Contratos

Preencha os dados com atencao, pois as informagdes cadastradas irdo liberar certas funcionalidades de
acordo com as ‘op¢des do contrato’.

Verifique atentamente o ‘valor do contrato’, pois o sistema nao permite a modificagdo posterior.




Caso o contrato tenha sido cadastrado com erros e o sistema ndo esteja aceitando sua modificacdo
posterior, serd necessdrio estornar o contrato e recadastra-lo. Para estornar o contrato acesse o item 2.11
Estornado contrato.

Na pégina seguinte verifique as informacbes cadastradas e insira a denominacgdo do contrato.

UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tampo da Sascio: 00:30 --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
PEDRO MARQUES DO COUTO Orgsmento: 2020 (@ Médulos o8 caixs Postel ) Abrir Chamado
@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.02.10.07) =S Portal Admin. ’? Alterar senha * Mesa Virtual

ConTRATOS > CADASTRAR CONTRATO - AssOCIACAO DE CATEGORIA DE GASTOS

s
!} * Associacao realizada com sucesso!

Esta operacdo permite que seja associada 20 contrato, categerias de gastes.

Dapos po ConTrATO

Numero do Contrato: 2/2020 Status: ABERTO
Novo Numero do Contrato:
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centrzlizadas)
Subtipo do Contrato: NENHUM
Data da Assinatura: 25/01/2020

Data de Inicio: 25/01/2020 Data de Término: 28/01/2021 [Original: 28/01/2021)
Quant. Dias Vigéncia: 363
Data da Publicacdo: 25/01/2020 Duragao: 12 meses
Denominacao:
Objeto do Contrato: Contrato tezte
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: RS 1,502.000,00 Valor Acumulado do Contrato: RS 1,503.000,00

Valor Atualizado do Contrato: RS 1.503.000,00
Saldo Atual: RS 1.503.000,00

Permite insercdo de notas fiscais NZo Valor dos Ultimos 12 meses: Rs 0,00
pela gestora:

Dapos pa LiciTacio
Licitacdo: PREGAD - 22/201%
Processo de Licitacao: 23106,01700%/2020-08

INFORMACOES PARA O PROCESSO DE PAGAMENTO

Permite insercdo de notas fiscais NS
3o
pelos fornecedores:

Observacdo do Despacho: ---

INFORMACOES Do CronoGRAMA SIASG/SICON
Ndmero e Ano do Cronograma: ---
Situagdo do Cronograma: NZo D=finide

Dapos oo ConTRATADO
Contratado: 17.851.596/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME

Namero do CEI: -
Enderego: QND 13 S/N LOTE 17 TAGUATINGA NORTE (T Cidade/UF: /
Telefones: 3532-2265 - E-mail: gennesizlicitacoes@gmail.com

CATEGORIA DO GAsTo DE DESPESA

Denominacdo: | 1
| Inserir |

# Campcs d= preenchimanto obrigatéric.

% : Remover Categoria

Lista DE CATEGORIAS DE GAsTO DE DESPESA

Denominagio
Dedstizacio 7]

| < Voltar | | Cancelar | | Continuar >> c

Contratos

SIPAC | Centro de Informética - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - App1_Homologa.aplicacani - v5.3.0.1




A denominagdo é apenas o objeto principal do contrato, como, no exemplo acima, cadastramos um
contrato com denominacdo de “dedetiza¢do”. Caso se refira a um contrato de limpeza ou vigildncia, basta colocar
tais denominacdes e clicar em inserir. Depois basta clicar em continuar

Agora clique em inserir unidade beneficiada, no final da pagina.

PEDRO MARQUES DO COUTO Orgamantz: 2020 ) Médulos ¢8 Caixs Postal “, Abrir Chamado
69 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.20.07) =5 Portal Admin. ‘f Alterar senha ’ Messa Virtual

ConTRATOS > CADASTRAR CONTRATO - UNIDADES BENEFICIADAS

+ Inserir Unidade Beneficiada: Pzra 2 inzercdo de uma nova unidade ainda nio beneficiada;
* Alterar: Parz zlterar dados das unidades beneficiadas;
* Remover: Parz remover unidaces de CUSTO.

Dapos po CONTRATO

Namero do Contrato: 2/2020 Status: ABERTO
Novo Numero do Contrato:
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)
Subtipo do Contrato: NENHUM
Data da Assinatura: 25/01/2020

Data de Inicio: 2%/01/2020 Data de Término: 28/01/2021 {Original: 28/01/2021)
Quant. Dias Vigéncia: 365
Data da Publicagao: 25/01/2020 Duracdo: 12 meses

Denominacao:
Objeto do Contrato: Contrato teste
Continuado: N3o Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: RS 1.503.000,00 Valor Acumulado do Contrato: Rs 1,502.000,00
Valor Atualizado do Contrato: Rs 1.503.000,00
Saldo Atual: RS 1.503.000,00
Permite insercdo de notas fiscais Nio Valor dos Ultimos 12 meses: Rs 0,00
pela gestora:
Dapos pa LiciTacko
Licitaco: PREGAQ - 22/2019
Processo de Licitagdo: 23106.01700%/2020-08
INFORMACOES PARA 0 PROCESSO DE PAGAMENTO

Permite insercdo de notas fiscais -
2o
pelos fornecedores:

Observacao do Despacho: ---
InFORMACOES po CrRonoGRAMA SIASG/SICON
Ndmero e Ano do Cronograma: ---
Situacdo do Cronograma: NZo Definido
Dapos oo CoONTRATADO
Contratado: 17.851.596/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME

Ndmero do CEI: -
Enderego: QND 13 S/N LOTE 17 TAGUATINGA NORTE (T Cidade/UF: /
Telefones: 3532-2265 - E-mail: gennesislicitacoes@gmail.com

Carecoria oo Gasro oe Deseesa
Denominagdo
Dedstizacio

Inserir Unidace Bensficiadz lI| << Voltar | | Cancelar il

Contratos

Insira a unidades/unidades beneficiadas do contrato cadastrado.



Y Abrir Chamado =& Portal Admin.

Orgaments: 2020 Médulos
S Alterar senha W Mesa Virtusl

PEDRO MARQUES DO COUTO
69 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07)

ConTraTOos > INSERIR UNIDADES BENEFICIADAS A0 CONTRATO
Valor Total: R$ 1.503.000,00

Valor Atual do Contrato: R$ 1.503.000,00
Valor Restante: R$ 1.503.000,00
| [FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) vi_

Unidade: #|11
¥ valor Restante?

Cancelar |

Valor Total (R$): #| g

Contratos

Perceba que a(s) unidade(s) beneficiadas irdo aparecer na pagina seguinte. Estando os dados corretos,

cligue em continuar.



PEDRO MARQUES DO COUTO Orcaments: 2020 (@ Médulos o8 Caixs Postal . Abrir Chamado
) bizEToRIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (12.01.20.07) =@ Portsl Admin. 2 Alkerar senha ¥ Mesa Virtuai

CoNTRATOS > CADASTRAR CONTRATO - UNIDADES BENEFICIADAS

* Inserir Unidade Beneficiada: Pzrz z ins2rgdo de uma nova unidade ainda no beneficiada;
« Alterar: Parz alterar dados das unidades beneficiadas;
* Remover: Parz remover unidades de CUSTC.

Dapos po ConTrATO

Numero do Contrato: 2/2020 Status: ABERTO
Novo Numero do Contrato:
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)
Subtipo do Contrato: NENHUM
Data da Assinatura: 25/01/2020

Data de Inicio: 25/01/2020 Data de Término: 28/01,/2021 [Original: 28/01/2021)
Quant. Dias Vigéncia: 365
Data da Publicacdo: 25/01/2020 Duracdo: 12 meses
Denominacdo:
Objeto do Contrato: Contrato teste
Continuado: Nio Permite Acréscimo: Sim
Valor Inicial do Contrato: RS 1,503.000,00 Valor Acumulado do Contrato: RS 1,502.000,00

Valor Atualizado do Contrato: Rs 1,503.000,00
Saldo Atual: RS 1.503.000,00
Permite insercdo de notas fiscais Nio Valor dos Ultimos 12 meses: Rs 0,00
pela gestora:
Dapos pa Licitacko
Licitacdo: PREGAC - 22/2013
Processo de Licitacdo: 23106,01700%/2020-08
INFORMACOES PARA © PROCESSO DE PAGAMENTO

Permite insercdo de notas fiscais
pelos fornecedores:

Observacdo do Despacho: ---

Nio

INFORMACOES Do CRONOGRAMA SIASG/SICON

Ndmero e Ano do Cronograma: ---
Situacdo do Cronograma: N3o Definido

Dapos po CoNTRATADO
Contratado: 17.851.596/0001-26 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Nimero do CEI: -
Enderego: QND 13 S/N LOTE 17 TAGUATINGA NCRTE (T Cidade/UF: /
Telefones: 2532-2265 - E-mail: gennssislicitacces@gmail.com

Carecorra oo Gasto oe Desresa
Denominagdo
Dedetizacio

.: Alterar @J: Remover

Unidade Valor Total
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) R$ 1.502.000,00 .~ &
Valor Total Contratual das Unidades Executoras: RS 1,.503.000,00
Valor Restante do Total do Contrato: R$ 0,00
[inserc Unicace Seneficada | [ << Vokar | [ Conceler [ Continuar>>1] <a

Contratos

SIPAC | Centro de Informética - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / {61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - Appi_Homologa.aplicacant - v5.3.0.1




Verifique todos os dados e clique em Confirmar.

PEDRO MARQUES DO COUTO Orgameanto: 2020 y’ Mbdulos Cﬂ Caixa Postal “, Abrir Chamado
& DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS {11.01.10.07) =2 Portal Admin, ‘2? Alterar senha * Mesa Virtual

ConTrATOS > CONFIRMA CADASTRO CONTRATO

Dapos po ConTRATO

Namero do Contrato: 2/2020 Status: ABERTO
Novo Nimero do Contrato:
Tipo do Contrato: Despesz (Despesas centralizadas)
Subtipo do Contrato: NENHUM
Data da Assinatura: 259/01/2020

Data de Inicio: 25/01/2020 Data de Término: 28/01/2021 (Original: 28/01/2021)
Quant. Dias Vigéncia: 363
Data da Publicacdo: 25/01/2020 Duracgdo: 12 meses
Denominacg3o:
Objeto do Contrato: Contrato teste
Continuado: Nio Permite Acréscimo: S5im
Valor Inicial do Contrato: R$ 1.503.000,00 Valor Acumulado do Contrato: R$ 1.503.000,00

Valor Atualizado do Contrato: R$ 1.503.000,00
Saldo Atual: RS 1.503.000,00

Permite insercdo de notas fiscais

pals Gaatorsi Nio Valor dos Ultimos 12 meses: R$ 0,00

Dapos pa Licitacio
Licitacdo: PREGAO - 22/201%
Processo de Licitagdo: 22106.017009/2020-08

INFORMACOES PARA O PROCESSO DE PAGAMENTO

Permite insercdo de notas fiscais NE
pelos fornecedores:

Observacao do Despacho: ---

InFoRMACOES DO CrRONOGRAMA SIASG/SICON
Numero e Ano do Cronograma: ---
Situacdo do Cronograma: NZo Definido

Dapos po ConNTRATADO
Contratado: 17.851,596/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Niamero do CEI: -
Endereco: QND 13 S5/N LOTE 17 TAGUATINGA NORTE (T Cidade/UF: |
Telefones: 3532-2265 - E-mail: gennesislicitacoes@gmail.com

Cg: Detalhamento do Empenho

Exercicro
| Empenho|Modalidade Data P.TRes./F.R./N.D./Es. | valor | Saldo| |
801228/2019 Global 30/04/2019 108100/ 8108000000/ 335039/ 1 Rs 3.000.C00,00 R$ 22.436,81 O
Totais: R$ 3.000.000,00 RS 29.436,81
Ano Valor Exerc. Empenhado Valor Reforcado Valor Anulado Valor Cancelado Saldo dos Empenhos Saldo Atual Contrato
2020 R$ 1.502.000,00 R$ 3.000.000,00 Rs 0,00 Rs 0,00 Rs 0,00 RS 29.436,81 R$ 1.502.000,00

Carzcoria oo Gasto oe Despesa
Denominacdo
Dedetizacio

Unidade Valor Total
FUNDA(}?\O UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) 1.503.00C,00
Valor Total Contratual das Unidades Executoras: R$ 1.5032.000,00

CONFIRMA DADOS DO CADASTRO DO CONTRATO?

<< Voltar | | Cancelar |




Parabéns! O seu contrato foi cadastrado.

ConTrATOS > COMPROVANTE - CONTRATOS

!./ * Contrato Cadastrado com sucesso!

Niamero/Ano do Contrato
Tipo do Contrato:
Subtipo do Contrato:
Permite Acréscimo:
Objeto do Contrato:

Data da Assinatura:

Data de Inicio:

Quant. Dias Vigéncia:
Data da Publicacdo:
Continuado:

Valor Inicial do Contrato:
Valor Atual do Contrato:
Cadastrado Por:

Dapos oo Conrratano

Fornecedor:
Namero do CEI:
Endereco:
Telefones:

Daoos oa Liciracio

Processo de Compra:

Licitacdo:

Emrennos oo Conrrate

1/202¢

Despesz (Despesas centralizadas)
NENHUM

SIM

CONTRATO TESTE
28/01/2020
28/01/2020

365

28/01/2020

Sim

1.503.000,00
1.503.000,00
PEDRO MARQUES DO COUTO (05496024175)

Data de Término: 27/01/2021

Duracdo: 12 meses

17.851,596/0001-36 - R&L SANTCS CONSTRUTORA LTDA - ME
QND 13 S/N LOTE 17 TAGUATINGA NORTE (T
3532-2265 -

22106.017009/2020-08
PR - 311/2020
PREGAO

Cidade/UF: /

E-mail: gennesislicitacoes@gmail.com

Numero Ano

|Unidade Gestora

Data Valor ]

801228 2019

FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)

30/04/2019 R$ 3.000.000.00

Inrormacdes rara o Processo oe Pacamenro

Permite insercdo de notas fiscais ,
pelos fornecedores:

Observacdo do Despacho: ---
Carecoria oe Gastos oe Despesas
Denominacdo

Detstizagio

Contratos

Porém, para que a gestdao contratual possa ser efetiva
cadastrados, como veremos nas proximas paginas.

utilizando o SIPAC, outros dados devem ser



2.2 Associando Fiscais ao Contrato.

No Médulo de Contratos, na aba geral, clique em Associar Fiscais ao Contrato.

€1 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07)

=@ Portal Admin. < Alterar senha

lce. | Altemﬁocamnmai“” Pagamento [ Fiscal/Area

¥ Mesa virtual

@ Contrato
[ Contratos a Vencer (2)
B Suspender Contratos
@ Cadastrar/Editar Contrato
® Académico
@ Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)
[® Despesa (Despesas centralizadas)
@ Receita
@ Editar Contrato
® Arquivos
B Anexar Arquivos ao Contrato
[ Associacdes
5 accnd

® Outros
@ Cadastrar Itens do Contrato
B Cadastrar Multas do Contrato
@ Gerar Minuta de Contrato
® Finalizar Contrato

@ Ficha de Acompanhamento e Atestado
B Cadastrar Cldusulas Contratuais
® Visualizar/Retornar Fichas
[® Definir Usudrios Responsaveis por Unidade

@ Locacdo de Médo de Obra
® Cadastrar Cargos
® Definir Mdo de Obra Contratada
) Detalhar M3o de Obra por Unidade
® Movimentacdes com Mao de Obra Contratada

@ Servicos de Limpeza
[ Dados de Servicos de Limpeza
[ Editar Areas das Unidades Beneficiadas

B Requisicdo de Material/Servico Contratado
[ Atender Requisicdes (615)
® Requisigdes que Comprometem Saldo do Contrato

® Enviar Comunicado sobre Requisicdes que Comprometem o Saldo

Coloque o respectivo contrato.

Contratos > Buscar ConTraTO

Essa operacdo permite a busca de contratos através da combinacdo dos filtros abaixo.

Buscar CoNTRATO

Novo Nimero:

(ex.: 9999.99.9999)

Ano do Contrato: # ii019 \

Buscar Contrato ‘ | Cancelar ‘

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Contratos




Insira os dados do fiscal/ fiscais do contrato e clique em inserir.

PEDRO MARQUES DO COUTO Orcamento: 2020 9 Médulos Q‘J Caixa Postal “7 Abrir Chamado
@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. ?\ Alterar senha Q Mesa Virtual

CONTRATOS > ASSOCIAR FISCAIS A CONTRATOS

e Para todo contrato firmado sdo definidos um ou mais fiscais. Através desta operacdo € possivel associar um ou mais fiscais (pessoa fisica ou juridica) a um
contrato especifico.

Dapos Gerais po ConNTRATO

Namero do Contrato: 617/2019
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas)
SubTipo do Contrato: PRESTA(;AO DE SERVICOS DIVERSOS
Contratado: 17.851.596/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Vigéncia Atual do Contrato: 03/06/2019 & 03/02/2021

ASSOCIACAO ENTRE FISCAIS E CONTRATO

Tipo Fiscal: | TECNICO v]

Fiscal:  PEDRO MARQUES DO COUTO

E-mail: pedro.marques@unb.br \
Telefone: |
Celular: | 1]
Portaria de Designacdo (Numero/Ano): 017}' iOZEJ '

Unidade Fiscalizada: #|

Periodo de Vigéncia: # 29/01/2020 [[F] a [03/02/2021 [[F]

# Campos de preenchimento obrigaté

Pronto! Os fiscais estdo associados ao contrato, porém ainda é necessario definir usuarios responsaveis
por unidades (conforme préximas paginas).



2.3 Definindo Usuario Responsavel Por Unidades

No Mdédulo de Contratos, na aba geral, clique em definir usudrio responsavel por unidade.

PEDRU MAKQUES DU LUUIU o 2020 @ T Caixa Postal p Abrir Chamado

a) DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =G Portal Admin. ? Alterar senha * Mesa Virtual

I Mopuro pe ContraTOS I

e | EET | [T [T TetnE o T e

@ Contrato @ Ficha de A h e di
[® Contratos a Vencer (2) [® Cadastrar Clausulas Contratuais

B Suspender Contratos
® Definir Usudrios Responséveis por Unidade

® Cadastrar/Editar Contrato
@ Locacdo de Méo de Obra

B Académico
® Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)

[® Despesa (Despesas centralizadas) B Cada§trar~ Cargos
® Receita @ Definir Mdo de Obra Contratada
= [® Detalhar Mo de Obra por Unidade
® Editar Contrato % p 5
5] i [ Movimentacdes com M3o de Obra Contratada
Arquivos
® Anexar Arquivos ao Contrato @ Servicos de Limpeza

[ Associacdes [ Dados de Servicos de Limpeza
@ Associar Contratos a Convénios @ Editar Areas das Unidades Beneficiadas
B Assodiar Fiscais ao Contrato - - o
[® Associar Unidades a Unidades de Custo B Requisicio de.l.da}enal/Snzrvu;o Contratado
® Outros @ Atender Requisicdes (615)
@ Requisicdes que Comprometem Saldo do Contrato

@ Cadastrar Itens do Contrato ® Enviar Comunicado sobre Requisigdes que Comprometem o Saldo

@ Cadastrar Multas do Contrato
® Gerar Minuta de Contrato
@ Finalizar Contrato

Preencha com os dados do fiscal e clique em inserir.

PEDRO MARQUES DO COUTD org 2020\ Meduk ol Caixa Postal S Abric Chamado
OLAEYONIA DF CONTRAAYOS ADMINISTRATIVOS (11,01,10.07) =g Portal Admin, ‘.. ANerar sanhe ’ Mesa Vitusd
ConTRATOS > DeFinIR UsuArios R AVELS poR U

Através deata operasiio, ¢ possivel definir o8 responsived por cada uridade pars enviar mensaimente & Fichs de Acompanhamento ¢ Atestadeo da Execuglio de um
Contrato.

ASSOCIAR USUARIO COM UNIDADE

Contrato (Namero/Ang): » 0 /0

Tipo do Contrato: «|Auto Incremento (Despesas dstnbaldes entre urndades) ¥
Unidade Gestora: 1100 - FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Unidede: » SELECIONE A UNIDADE hd

Usuano: =

yl«mm

Contrato Unidade Usuirio

1650017 -FUB  FUNDAGAD UN#/ERSIDADE DE BRASILIA (11 00) ADAIANA GOMES VITORNO SRS
01T FUB FUNDAGAD U0eVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) ALCIDES CORREA 00 Nascven™O SR

Cancelar

16672017 -FUB  FUNDAGAD UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11 00)
1662017 FUB  FUNDAGAOD UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)
ER0IT-FUB  PUNDACAD UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11 00)
1652017 -FUE FUNDAGAC UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11 00)

Pronto! Agora o contrato ja estd cadastrado no SIPAC e o fiscal conseguira enviar ocorréncias e fichas de
acompanhamento (conforme Manual do SIPAC para fiscais, que esta nas préximas paginas).

ALEXANDRE MAGHO RODAIGUES A
AEanoRe PEOTO sezerrs . G
AEX SILvERA DA S0 - TR
ALEMAR CAETANO OF SOUZA -,

gdeceed



2.4 Cadastrando as Clausulas Contratuais

Esta funcionalidade permite que sejam cadastradas as clausulas contratuais, principalmente as obrigacdes
da contratada, sendo que todas as clausulas cadastradas aparecerdo automaticamente na ficha de

acompanhamento mensal do Contrato, que sera gerada pelo fiscal (vide item 3.1, pag. 42-45).

Desta forma é necessario cadastrar somente as clausulas do contrato as quais o fiscal devera verificar

todos os meses.

No Mdédulo de Contratos, na aba Geral, cligue em Cadastrar Clausulas Contratuais.

€4 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. € Alterar senha ¥ Mesa virtual
I Ge... I| Alteragao Contrat... ” Pagamento ” Fiscal/Area Demandante H Consultas/Relatérios H Cadastros |

@ Contrato
@ Contratos a Vencer (2)
Suspender Contratos
[ Cadastrar/Editar Contrato
B Académico
[ Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)
Despesa (Despesas centralizadas)
Receita
Editar Contrato
® Arquivos
Anexar Arquivos ao Contrato
[ Associagdes
[ Associar Contratos a Convénios
[ Associar Fiscais ao Contrato
B Associar Unidades a Unidades de Custo
B Outros
® Cadastrar Itens do Contrato
() Cadastrar Multas do Contrato
() Gerar Minuta de Contrato
® Finalizar Contrato
() Registrar Ocorréncia

() Cadastrar Cldusulas Contratuais ¢
G Visualizar/Retornar Fichas
Definir Usudrios Responsaveis por Unidade

Locacdo de Mao de Obra
Cadastrar Cargos
Definir M3o de Obra Contratada
Detalhar M3o de Obra por Unidade
Movimentagdes com M&o de Obra Contratada

Servicos de Limpeza
) Dados de Servigos de Limpeza
[ Editar Areas das Unidades Beneficiadas

Requisicdo de Material/Servico Contratado
Atender Requisicdes (615)
Requisicdes que Comprometem Saldo do Contrato
Enviar Comunicado sobre Requisicdes que Comprometem o Saldo

Menu Principal

Preencha com os dados do contrato e clique em Buscar Contrato.

BuscaAarR CONTRATO

Namero: 618
Novo Numero:

Ano do Contrato: #[2015

$ ::Buscar Contrato '_

w Campos de preencnimento o

| (ex.: 9999.99.9999)

' Cancelar |

rigatorio.

Preencha as informacdes e clique em Inserir.




CONTRATOS > CADASTRAR CLAUSULAS CONTRATUAIS

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Nuamero do Contrato: 618/2019 Licitacdo: PR - 546/2017 - Inciso -
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas) Subtipo do Contrato: PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS
Status: ABERTO

O OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO EA COI!TRATACAO CONTINUADA, SOB DEMANDA, DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM pESTINA(;ﬂO FINAL

Objeto do Contrato: (MANUSEIO, CLASSIFICACAO, COMPATIBILIZACAO, ACONDICIONAMENTO, COLETA, TRANSPORTE, TRATAMENTO E DISPOSICAO FINAL) DE
RESIDUOS QUIMICOS PERIGOSOS E VIDRARIA DE LABORATORIO DANIFICADA, QUE SERAO PRESTADOS NAS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
TERMO DE REFERENCIA, ANEXO DO EDITAL.

Contratado: 42.168.781/0001-78 - SANIPLAN ENGENHARIA E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA
Data de Inicio: 09/07/201% Data de Término: 05/07/2020 (Original: 05/07/2020)
Data da Publicacdo: 06/08/201%
Continuado: Sim

CADASTRAR CLAUSULA
Ndmero: i1 ,[3
|Informar ao CONTRATANTE sobre problemas que possam impedir o bom andamento dos servicos;
Descrigdo: # |

¢ Inserir | Cancelar |

% Campos de preenchimento obrigatéric.

Faca isso com todas as clausulas contratuais.

Pronto! As clausulas contratuais foram cadastradas e os fiscais terdo acesso a elas.



2.5 Cadastrando Itens do Contrato

No Mdédulo de Contratos, na aba geral, clique em Cadastrar Itens do Contrato.

[ Alteracao Contrat... H Pagamento H Fiscal/Area H C / ori H Cad:

B Cadastrar/Editar Contrato [ Definir Usudrios Responsaveis por Unidade 5
® Académico
@ Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)
) Despesa (Despesas centralizadas)

Locacdo de Mado de Obra
B Cadastrar Cargos
® Definir M3o de Obra Contratada

B Receita %) .
® Editar Contrato Deta_lhar Ma? de Obra por Unidade
) B Movimentacdes com Mo de Obra Contratada
® Arquivos
@ Anexar Arquivos ao Contrato Servicos de Limpeza
) Associagdes B Dados de Servicos de Limpeza
[ Associar Contratos a Convénios @ Editar Areas das Unidades Beneficiadas

[ Associar Fiscais ao Contrato

) KssotinrUnidades s Unidadesde it Requisicdo de Material/Servico Contratado

Outros @ Atender Requisicdes (615)
X) Cadastrar Itens do Contrato B Requisicdes que Comprometem Saldo do Contrato
| . ¢ B Enviar Comunicado sobre Requisicdes que Comprometem o Saldo
adastrar Multas do Contrato

® Gerar Minuta de Contrato

® Finalizar Contrato

B Registrar Ocorréncia

[ Cadastrar Dados da Garantia Contratual
Contratos com Licenciadas

@ Langar Eventos

Menu Principal

Preencha as informagdes relacionadas aos itens do contrato e clique em Inserir.

CADASTRAR ITENS DO CONTRATO

Item do Catdlogo? * () gim @ N30

Titulo do item:

(4000 caracteres/0 digitados)
Descricdo detalhada: »

(4000 caracteres/0 digitados)
Unidade de medida: | SELECIONE |
Natureza da Despesa: * SERV. PESSOA JURIDICA (339039)

Quantidade: |
Valor do Item pode Variar? * () gim @ N3o
Valor Unitério(R$): # 0,000000| [Z]
Quantidade Gerencidvel ? * () gim ® N3o @
Quem pode solicitar: # () Somente Unidades Beneficiadas. ® Todas as Unidades.

| Inserir | Cancelar |

* Campos de obrigatéric.

‘“’Alterar Item \JRemover Item

Itens JA CADASTRADOS

Item do Catélogo Unidade Natureza da Despesa Qtd Gerencivel Vool | Quantidade Valor
Néo QuUILO SERV. PESSOA JURIDICA - (338038) SIM NAO 8000.0 RS58500,000000
Titulo: Residuos quimicos perigosos
Descrigdo Dy [ céo de empresa ial em destinacdo final i ificacd cé coleta, & disposica b @
final) de residuos qulmncos perigosos. O lote € composto de residuos qulmlcos de icdo variada - ani e ndo sais de metais toxicos ¥
— solidos & em solucao solugdes corrosivas cidas € basicas, solidos € solugdes oxi € 3 ancias i aveis diversas e idas) oriundos de dil i €

dal K : de Brasilia, i de ativi de ensino, pesquisa e extensa €em recipi de vidro de 1 litro € em bombonas plésticas de 5, 25,50 ¢
200 litros.
Néo QUILO SERV. PESSOA JURIDICA - (338038) SIM NAO 6000.0 RS$35400,000000
Tl'tulo' Vidraria de laboratério danificada
Dt Ci &0 de empresa iali: em inacdo final 1 izacs ici coleta, go |
ﬁnal) de reslduos de vidrarias danlﬁcadas compostas de vidros de laboratéric & res!os de frascos de vmro amhar de reagentes quimicos, criundos de dlferentes umuades € Iabcratonos da

de Brasilia, de de ensino, pesquisa € de 200 litros.

Contratos

Faco isso com todos os itens do contrato. Lembrando que os itens devem estar de acordo com os itens
licitados.

Pronto! Os itens do contrato foram cadastrados com sucesso.



2.6 Cadastrando os dados da Garantia

No Mdédulo de Contratos, na aba geral, clique em Cadastrar Dados da Garantia Contratual.

PEDRO MARQUES DO COUTO
?9 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07)

Orgamento: 2020 (@ Médulos

=@ Portal Admin.

Ge... | Contrat...

|[Fe

orios | [[Cadastros |

¢l Caixa Postal
£ Alterar senha

% Abrir Chamado
W Mesa virtual

® Cadastrar/Editar Contrato
Académico
Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)
Despesa (Despesas centralizadas)
® Receita
Editar Contrato
® Arquivos
® Anexar Arquivos ao Contrato
® Associacdes
[ Associar Contratos a Convénios
@ Associar Fiscais ao Contrato
Associar Unidades a Unidades de Custo
® Outros
Cadastrar Itens do Contrato
[ Cadastrar Multas do Contrato
Gerar Minuta de Contrato
Finalizar Contrato

l Cadastrar Dados da Garantia Conuatuall c
ONITetos com Licenciadas,

Langar Eventos

B Definir Usudrios Responsaveis

B Locacdo de Mo de Obra
® Cadastrar Cargos

por Unidade

® Definir Mdo de Obra Contratada
® Detalhar M3o de Obra por Unidade

® Movimentagdes com Mao de Ol

@ Servicos de Limpeza
B Dados de Servicos de Limpeza

bra Contratada

) Editar Areas das Unidades Beneficiadas

B Requisicdo de Material/Servico Contratado

@ Atender Requisicdes (615)

@ Requisigdes que Comprometem Saldo do Contrato
Enviar Comunicado sobre Requisicdes que Comprometem o Saldo

Menu Principal

Encontre o contrato na parte inferior ou encontre filtrando por alguns dados. Depois clique na setinha

verde indicada na imagem abaixo.

&) DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07)

CONTRATOS > BUSCAR CONTRATO

=@ Portal Admin.

£ Alterar senha

-
¥ Mesa virtual

Esta operacdo fornecerd um relatdrio com a lista sintética de contratos da instituicdo. O relatério exbira os dados de acordo com os filtros informados pelo usuario,

limitados ao méximo de 500 contratos.

BUSCA DE CONTRATO

# Nimero do Contrato:

¢/ Ano do Contrato:

E‘

Vigente entre:

Todos os Vigentes Atualmente

Fornecedor:

[ Mémero CEI: [

Denominacdo: |

Licitacdo (Modalidade Nimero/Ano):

| Empenho (NGm./Ano - Gestora): [0 |70 | -- SELECIONE -- v]
| Processo de Licitacdo (Nimero/Ano): 23106 . | 17] 1-C1
| Tipo da Contratagéo: ) Continuado '® No continuado
_| Tipo de Contrato: : -- SELECIONE -- '
| Sub-Tipo: -- SELECIONE -- v
|| Unidade Beneficiada: ‘
|| Objeto: l
| N&o Exibir Contratos Finalizados
[ Aditivos Entre: [2020 v até 2020 v ]
Cancelar |
L @: Selecionar Contrato
1STA DE CONTRATOS
Namero/Ano Tipo Vigéncia

Despesa (Despesas centrakzadas) NENHUM
Licitagdo i Z

PR /2020
112020

Fornecedor: R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME(17.851.596/0001-36)

Objeto: CONTRATQO TESTE
Despesa (Despesas centrahzadas) NENHUM
Licitagdo i -

PR /2049

620/2019 Fornecedor: PLANALTO TRANSPORTADORA TURISTICA LTDA - ME(03.590.924/0001-33)

Objeto: A CONTRATACAO DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S) NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS, COM MOTORISTA, COMBUSTIVEL E
SEGURO, DE FORMA CONTINUADA, POR DEMANDA, QUE SERAO PRESTADOS NAS CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, ANEXO DO EDITAL.
ITEM 01 - VEICULO TIPO VAN; ITEM 02 - MICRO-ONIBUS; ITEM 04 - ONIBUS URBANO; ITEM 05 - ONIBUS RODOVIARIO EXECUTIVO.

Despesa (Despesas centrahzadas) NENHUM
Licitagdo i - PR/2018
61912019 Fornecedor: R F DE SOUZA ME(24.775.644/0001-10)

28/01/2020 - 27/01/2021

10/09/2018 - 10/08/2020

10/09/2019 - 10/08/2020

Duragdo Valor Atual (RS)
12 meses 1.503.000.00
12 meses 3.942.199,98
@

12 meses 1.747.500.00

]



Na préxima pagina, na parte inferior, cadastre os dados da garantia, clique em inserir e depois em
confirmar.

DADOS DA GARANTIA CONTRATUAL

Modalidade da Garantia: # i:é;egurd é%raﬁtia '
Periodo de Vigéncia da Garantia: # 28/01/2020 E a 29/01/2020 E
Nimero da Garantia: (014142019000307750108333 |
Valor da Garantia: # 75.71750,70707

Empresa Responsavel: # ]

Q I Inserir I

@l; Excluir Garantia

GARANTIAS INSERIDAS
Modalidade Periodo de Vigéncia Namero da Garantia Valor da Garantia Empresa

Nenhuma Garantia do Contrato Inserida.
I
| Confirmar § << Voltar || Cancelar |

. >
mento cbrigatdrio.

Contratos

Pronto! A garantia do contrato esta cadastrada.



2.7 Anexando Documentos ao Contrato

No Mdédulo de Contratos, na aba Geral, clique em Anexar Arquivos ao Contrato.

Tal funcionalidade se mostra importante para anexar quaisquer documentos que seja de interesse geral
do contrato.

e e IS 2ULY g \gp v s v @ T e -

a) DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =G Portal Admin. ? Alterar senha * Mesa Virtual

| Méputo pe Contratos ||

| Ge... |[ Alteraco Contrat... || Pagamento || Fiscal/Area Demandante || Consultas/Relatérios || Cadastros |

Contrato Ficha de Acompanhamento e Atestado
® Contratos a Vencer (2) ® Cadastrar Cldusulas Contratuais
® Suspender Contratos ® visualizar/Retornar Fichas
) Cadastrar/Editar Contrato ® Definir Usudrios Responsdveis por Unidade

Académico

Auto Incremento (Despesas distribuidas entre unidades)
Despesa (Despesas centralizadas)

Receita

Locacdo de Mdo de Obra
® Cadastrar Cargos
@ Definir M3o de Obra Contratada
® Detalhar Mo de Obra por Unidade

Editar Contrato 3 2 A

By ® Movimentacdes com M3o de Obra Contratada
Anexar Arquivos ao Contrato ¢ @ Servicos de Limpeza

L ¥t Tl oo B Dados de Servicos de Limpeza
Associar Contratos a Convénios Editar Areas das Unidades Beneficiadas

Associar Fiscais ao Contrato
[ Associar Unidades a Unidades de Custo
® Outros
Cadastrar Itens do Contrato
Cadastrar Multas do Contrato
Gerar Minuta de Contrato
Finalizar Contrato
Registrar Ocorréncia

B Requisicdo de Material/Servico Contratado
® Atender Requisicdes (615)
B Requisicdes que Comprometem Saldo do Contrato
® Enviar Comunicado sobre Requisicies que Comprometem o Szaldo

Menu Principal

Preencha com as informagdes do contrato a qual deseja anexar os documentos e clique em buscar.

CONTRATOS > ANEXAR ARQUIVOS A0 CONTRATO

BuscArR CONTRATO

Ndmero: # ;'18-
Ano: 2019 |

Tipo de Contrato | Despesa (Despesas centralizadas) v

=

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Contratos




Role a pagina para baixo, encontre a aba anexar arquivos, conforme a imagem abaixo.

Em seguida basta informar qual o tipo de anexo, encontrar o documento no seu computador e informar
se o documento sera publico ou ndo. Depois, basta clicar em Anexar.

INFORMACOES DO CRONOGRAMA SIASG/SICON
Niamero e Ano do Cronograma: ---
Situacao do Cronograma: NZo Definido
Dapos Do CONTRATADO

Contratado: 42.168.781/0001-78 - SANIPLAN ENGENHARIA E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA
Niamero do CEI: -

Endereco: VEREADOR JOAQUIM DE CAS 39 SALA 02 CENTRO Cidade/UF: /
Telefones: (21)3326-4454 - E-mail: saniplan@saniplanengenharia.com.br
Tipo do Anexo: ,:DradquGrerVais ¥

Arquivo Anexo:f§ Escolher arquive § Nenhum arguivo selecionad&

Exibir no portal piblico: ® gim N3o
> [ e
@}: Remover Arquivo 37 Visualizar Arquivo

ArQuivos po CONTRATO

Tipo Data Nome Acesso Publico

Edital 06/09/2019 Edital PE 307-2019.pdf SIM 3’; Q}
Contrato 06/09/2019 Contrato 618-2019.pdf SIM 5 o
Garantia 06/09/2019 Garantia.pdf SIM 5 9
Empenho 06/09/2019 2019NES02169.pdf SIM 5 9
Empenho 06/09/201% 2019NE802167.pdf SIM & @
Termo de Referéncia 06/09/2019 Termo de Referéncia.pdf SIM Ij; @g}
Dados Gerais 06/09/2019 Termo de Homologacdo.pdf SIM 37 @g
Dados Gerais 06/09/2019 Indicacdo do Representante.pdf SIM _0_*; :g’
Dados Gerais 06/09/201% Ato Designacdo Prefeito.pdf SIM 37 @}
Dou 06/09/2019 Publicacdo no DOU Contrato 618.pdf SIM & o
DOU 06/09/2019 DOU retificacdo vigéncia.pdf SIM rj; @j

Contratos

Pronto! O seu arquivo esta anexado ao contrato dentro do SIPAC, veja que ele sera exibido logo abaixo.



2.8 Cadastrando Termo Aditivo ao Contrato.

No Modulo de Contratos, na aba Alteracao Contratual, clique em Aditivar.

- T o >

@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOCS (11.01.10.07) =Q Portal Admin. ?\ Alterar senha é Mesa Virtual
IMéDULo DE Cormurosl

[ Ge... Alteracao Contrat... 1 Pagamento H Fiscal/Area [ d: H G Itas/Relatori H Cadastn l

Locacdo de Mo de Obra

@ Repactuacdo Orcamentdria

Descumprimento Contratual
[ Cadastrar

Aditivar

postilar
[ Remanejar Internamente
B Modificar Alteracdes
[ Estornar
@ Rescindir Contrato

Menu Principal

Verifique os dados do contrato e role a pagina para baixo, vocé ird encontrar a seguinte interface:

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Valor Total Saldo Atual
FUNDACi\O UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) R$ 15.243.145,00 R$ 15.243.145,00
PREFEITURA CAMPUS (11.01.05) R$ 500.000,00 RS 62.017,3%
Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: RS 19.743.145,00 RS 19.305.162,39

ADITIVO

Reequilibrio? (0 sim ® n3o
Reajuste? () sim @ NEo
Reducdo de Custos por Negociacdo? (' sim @ n3o

Numero do Termo: # 1

Objeto do Termo: #

Processo (Radical.NGm/Ano-DV): 23106 . 0 7‘ /0 0
Data da Assinatura do Termo: *| :‘:
Observacdes:
oz}
Acréscimo: () gim ® N3o
Supressdo: Sim ® N3o
Prorrogacdo de Prazo: () gim ® N3o

Distribuir o valor da operacdo proporcionalmente entre as unidades beneficiadas? '® Sim Néo
<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Contratos

Informe caso trate de um termo aditivo de acréscimo ou de supressao. Caso seja um Termo Aditivo
somente de renovacdo de vigéncia, em cujo ndo houve reajuste, acréscimo ou supressao do objeto, basta marcar
ndo em todas as opgdes.



2.8.1 Acréscimo
Caso seja um acréscimo do contrato, a seguinte pagina sera exibida:

Valor Aditivado Anteriormente: RS 0,00
Valor Aditivado Anteriormente: RS 0,00 (COM REAJUSTES)
Reequilibrio? () gim ® n3o
Reajuste? () gim ® N3o
Reducédo de Custos por Negociacdo? () sim ® N3o
Ndmero do Termo: # 1

|Contrato Teste
Objeto do Termo: #

|
Processo (Radical.NGm/Ano-DV): 23106.0  |/o |0 |
Valor do termo de acréscimo (RS): » }W
Data da Assinatura do Termo: # SBJDI/;QT‘ o
|aumento de contrato devido a necessidades da instituigdo.
Observacdes: | 4
Acréscimo: ® sim ) N3o
Supressdo: () sim ® N3o
Prorrogacdo de Prazo: () gim @ n3o

Limite Acréscimo: + 25%
Valor Limite da Operacdo: RS + 4.935.786,25
NoTA EMPENHO

Tipo: ® Empenho '’ Reforco Empenho ' Nenhum

Empenho (NUm./Ano - Gestora): #3885 I ?blg ¥ ] [Fus vii Q,
Distribuir o valor da operacdo proporcionalmente entre as unidades beneficiadas? ® Sim ' 'No
Distribuir o valor da operacdo para uma NOVA unidade beneficiada? ' ' Sim '® Nio

| << Voltar | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Contratos

Preencha com os dados do contrato e clique em continuar.



Verifique todos os dados do contrato e clique em Confirmar.

DADOS DA OPERACAO - ADITIVO

Numero do Termo: 1
Objeto do Termo: Contrato Teste
Acréscimo: Sim
Valor do termo de acréscimo: RS 156.937,50
Reajuste: Nao
Reequilibrio: N3o
Supressao: Nio
Prorrogacao de Prazo: Nio
Data da Assinatura do Termo: 30/01/2020
Observacoes: Aumente de contrato devido a necessidades da instituicdo.

NoTA EMPENHO
Tipo: Empenho
Empenho: 801228/2019

UNIDADES BENEFICIADAS COM A OPERACAOD

Unidade Valor Total Saldo Atual Valor Acréscimo
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA(11.00) R$ 15.243.145,00 R$ 19.243.145,00 RS 156.937,50
PREFEITURA CAMPUS(11.01.05) R$ 500.000,00 RS 62.017,3% Rs 156.937,50

Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiad RS 19.743.145,00 RS 19.305.162,39 RS 313.875,80

CONFIRMA DADOS DA OPERACAO DO CONTRATO?
¢ Confirmar |§ << Voltar | Cancelar

Contratos

Pronto! O seu termo aditivo de acréscimo contratual foi cadastrado.



2.8.2 Supressao
Caso seja supressdo selecione supressao, conforme item 2.8 Cadastrando Termo Aditivo do Contrato.

A seguinte pdgina sera exibida:

ADITIVO

Valor Suprimido Anteriormente: R5 0,00
Reegquilibrio? () 5im @® n3o
Reajuste? () sim ® NEo
Reducdo de Custos por Negociacdo? () sim @ N3o
Numero do Termo: i
|Contrato Teste
Objeto do Termo: *|

L |
Processo (Radical.Nim/Ano-DV): 23106 . 0 7 :'O_ ?;QW
Valor do termo de supressdo (Rs): # 077 7
Tem acordo entre as partes? Sim ® N3o [E]
Data da Assinatura do Termo: # 30/01/2020 |
‘Dvlvmiﬁu;tlzé'o conforme a necessidade da Ad-mvi-r;istrag’a"c-» Piblica. '
Observacdes: L A
Acréscimo: () sim ® N3o
Supressdo: ® gim () N3o

Prorrogacdo de Prazo:

Limite Supressdo
Valor Limite da Operacdo

NoTa EMPENHO

:-25%
: RS - 4.935.786,25

Tipo: ® Empenho '’ Reforco Empenho ) Nenhum

Empenho (NdGm./Ano - Gestora): #801228 /2019 [ [11.00 |[Fus.

Distribuir o valor da operacdo proporcionalmente entre as unidades beneficiadas? '® Sim ' ' Nao

| << Voltar | | Cancelar | Continuar >>

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Contratos

Preencha com as informacgdes solicitadas e clique em continuar.



Verifique as informacgdes e clique em confirmar.

DADOS DA OPERACAD - ADITIVO

Nimero do Termo: 1
Objeto do Termo: Contrato Teste
Acréscimo: Nio
Reajuste: Nio
Reequilibrio: Nio
Supressao: Sim
Valor do termo de supressdo: R$ 40.500,00
Prorrogacao de Prazo: Nio
Data da Assinatura do Termo: 30/01/2020
Observagdes: Diminuicdo conforme a necessidade da Administracdo Publica.
NoTA EMPENHO
Tipo: Empenho
Empenho: 801228/2019

UNIDADES BENEFICIADAS COM A OPERACAD

Unidade Valor Total Saldo Atual Valor Supressao
FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA(11.00) RS 19.243.145,00 RS 19.243.145,00 R$ 40.500,00
PREFEITURA CAMPUS(11.01.05) R$ 500.000,00 R$ 62.017,39 R$ 40.500,00

Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiadas: R$ 19.743.145,00 R$ 19.305.162,39 R$ 81.800,00

CONFIRMA DADOS DA OPERACAO DO CONTRATO?

Confirmar | | <= Voltar | | Cancelar

Pronto! O seu termo aditivo de supressado foi cadastrado.

E importante lembrar que cada caso deve ser preenchido de acordo com a
realidade do objeto do Termo aditivo.

Por exemplo, nos contratos com dedicagdo exclusiva de mao de obra h3a, nas

renovagoes contratuais, a negociacdao dos custos varidveis do Contrato e, neste
caso, deve-se selecionar a op¢ao “Reducdo de Custos por Negociacao”.




2.9 Adicionando Nota Fiscal ao Contrato

No Médulo de Contratos, na aba Pagamentos, clique em Adicionar Nota Fiscal.

MOpuLO DE CONTRATOS

- m TG

Hebiotatiac @ Receitas
¢ ® Guia de Recolhimento da Unido
stornar Nota Fisca e &
® Editar Nota Fiscal @ Proc de Pag

@ alterar Processo de Pagamento
[ Cadastrar Processo de Pagamento
® Consultar Situacdo
[ Criar usando Processo Existente
B Notificacdo
[ validar aplicacdo de Penalidade

Menu Principal




Na pagina seguinte, encontre o contrato rolando a pagina para baixo ou filtrando com
informacdes do respectivo contrato, conforme imagem abaixo.

Depois clique na seta verde indicada, na parte direita.

BUSCA DE CONTRATO

¥ Namero do Contrato: 617

¥/ Ano do Contrato: 2019 ol

|| Vigente entre: E al E

| Todos os Vigentes Atualmente

|| Fornecedor:

[l NGmero CEI:

|| Denominagdo:

|| Licitacdo (Modalidade Namero/Ano): CC v ]0 : /0

|| Empenho (NUm./Ano - Gestora): 0 ‘/1:0 [ -- SELECIONE -- v
|| Processo de Licitacdo (Nimero/Ano): 23106 . / : -L |

[] Tipo da Contratacdo: () Continuado ® N&o continuado

|_| Tipo de Contrato: | -- SELECIONE -- ':

() Sub-Tipo: | -- SELECIONE -- v

|| Unidade Beneficiada: ‘
|| Objeto:
|| N&o Exibir Contratos Finalizados

[ Aditivos Entre: (2020 v]até 2020 v
iz e

@: Selecionar Contrato

Lista pE CONTRATOS
Numero/Ano Tipo Vigénci D a Valor Atual (RS)

g ¥

Despesa (Despesas centralizadas) - NENHUM 28/01/2020 - 27/01/2021 12 meses 1.503.000.00
112020 Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2020
IFornecedor: R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME(17.851.596/0001-36)
Objeto: CONTRATQ TESTE
.Despesa (Despesas centralizadas) - NENHUM 10/09/2019 - 10/08/2020 12 meses 3.942.199.93
Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2049

620/2019 Fornecedor: PLANALTO TRANSPORTADORA TURISTICA LTDA - ME(03.590.924/0001-33) (&)

Objeto: A CONTRATACAO DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S) NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS, COM MOTORISTA, COMBUSTIVEL E
SEGURO. DE FORMA CONTINUADA, POR DEMANDA, QUE SERAO PRESTADOS NAS CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, ANEXO DO EDITAL.
ITEM 01 - VEICULO TIPO VAN; ITEM 02 - MICRO-ONIBUS; ITEM 04 - ONIBUS URBANO; ITEM 05 - ONIBUS RODOVIARIO EXECUTIVO.

Despesa (Despesas centralizadas) - NENHUM 10/09/2019 - 10/08/2020 12 meses 1.747.500.00
Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2019
61972019 Fornecedor: R F DE SOUZA ME(24.775.644/0001-10) @

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS, COM MOTORISTA, COMBUSTIVEL E SEGURO, DE
FORMA CONTINUADA, POR DEMANDA.

Despesa (Despesas centralizadas) - PRESTAQAO DE SERVICOS DIVERSOS 08/07/2019 - 09/07/2020 12 meses 93.900.00
Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2017
Fornecedor: SANIPLAN ENGENHARIA E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA(42.168.781/0001-78) 6)

618/2019



Na pagina seguinte, insira todos os dados da Nota Fiscal, insira os dados da unidade beneficiada, depois
clique em Inserir Unidade Beneficiada e em seguida em Inserir Nota.

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Valor Total Saldo Atual
FUNDAC[\O UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) RS 93.900,00 RS 93.900,00
Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiad R$ 93.900,00 R$ 93.900,00

C’\: Referéncia Associadas @: Desassociar @ Adicionar X : Remover 3 Visualizar Arquivo :9.‘}: Remover Arquivo 4: Ir para o topo

DApOS DA NOTA FISCAL

Tipo da Nota: * () Tradicional '® Eletrénica
Cddigo de Autenticagdo: ‘
Série: #|[1
Ndmero: %[0
Valor da Nota (Rs): h‘ 7507.0007,:(7)0
Data de Emissdo: # 36/01/2020 [ﬂ
Data do Atesto: | =

Arquivo: ]mmkNenhum arquivo selecmnado;
Estd associada com requisicdo? () sim ® NZo
UNIDADES BENEFICIADAS
@® Unidade Beneficiada: | FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) v
Valor para a Unidade (R$): #| 36000,00

REFERENCIAS
Més: | Dezembro ¥ Ano: 2019 | Valor: | 50.000,00, @
Total destinacdo final de residuos sélidos: | 50.000,00
:> | Inserir Unidade Beneficiada |
Q | Inserir Nota § Cancelar.
Contratos
s . . . .
Na pégina seguinte clique em Continuar.
UNIDADES BENEFICIADAS
Unidade Valor Total Saldo Atual
FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) R$ 93.900,00 RS 43.900,00
Valor Atual C das Unidad iadas: R$ 93.900,00 R$ 43.900,00
Cg: Referéncia Associadas Q) Desassociar  @J): Adici X: 31: i i Arquivo Q} Remover Arquivo @1 para o topo
Tipo da Nota: # () Tradicional ) Eletrénica
Série: #| ]
Ndmero: %[0 |
Valor da Nota (Rs): |
Data de Emissdo: # | =
Data do Atesto: E
Arquivo: | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado|
Esté associada com requisicio? () sim © Nio
UNIDADES BENEFICIADAS
® Unidade Beneficiada: [ FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) v]
Valor para a Unidade (R$): * 0,00
REFERENCIAS
Més: [Dezembro v | Ano: 2019 valor: 0,00 @
Total destinacio final de residuos sélidos: | 0,00

Inserir Unidade Beneficiada |

Inserir Nota |

./ Atualizar Nota Fiscal :EI: Desassociar Nota Fiscal

Notas Fiscais Associapas Ao Cowtraro (1)

Série Niamero Valor
1 123 50.000.00 (]

%
Cancelar || Continuar >> |

Contratos




Na pagina seguinte, verirfique as informacdes e clique em Confirmar.

UNIDADES BENEFICIADAS
Saldo Atual

Unidade Valor Total
FUNDACAOQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) RS 93.900,00 RS 43.900,00
Valor Atual Contratual das Unidades Beneficiad RS 93.900,00 RS 43.900,00

NotaA FiscaL 1

Série: 1
Ndmero: 123
Data Emissdo: 30/01/2020
Data Atesto: 30/01/2020
Valor: Rs 50.000,00

UNIDADES BENEFICIADAS

Unidade Beneficiada Referéncias Valor Referéncia Valor
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) DEZ/2019 RS 50.000,00 RS 50.000,00
Total: RS 50.000,00

$ :Cbnfirmarl << \/éifar] Cancelar;‘_

Contratos

Pronto! A sua nota fiscal foi cadastrada com sucesso.

-
\ll) + Operacdo realizada com sucesso!



2.10 Rescindindo de um Contrato.

Esta funcionalidade é utilizada quando o Contrato precisa ser rescindido antes do término previsto na
vigéncia.
No Mdédulo de Contratos, na aba Alteracdo Contratual, clique em Rescindir Contrato.

- - — -

@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. ?\ Alterar senha Q Mesa Virtual

lMéDum DE CONTRATOS l

I Ge... ll Alteracdo Contrat... I[ Pagamento ”'Fisc'allirea Demandante Hf ultas/Relatori H Cadastr ]
Alteracoes B Locacdo de Mdo de Obra
® Aditivar ® Repactuacio Orcamentdria
Apostilar X
& Descumprimento Contratual

B Remanejar Internamente
® Modificar Alteracdes
] oo

() Rescindir Contrato ¢

® Cadastrar

Menu Principal



Na pégina seguinte, encontre o contrato rolando a pagina para baixo ou filtrando com informacdes do
respectivo contrato, conforme imagem abaixo.

Depois clique na seta verde indicada, na parte direita.

BUSCA DE CONTRATO

¥ Namero do Contrato: 617

¥/ Ano do Contrato: 2019 ol

|| Vigente entre: E al E

| Todos os Vigentes Atualmente

|| Fornecedor:

[l NGmero CEI:

|| Denominagdo:

|| Licitacdo (Modalidade Namero/Ano): CC v ]0 : /0

|| Empenho (NUm./Ano - Gestora): 0 ‘/1:0 [ -- SELECIONE -- v
|| Processo de Licitacdo (Nimero/Ano): 23106 . / : -L |

[] Tipo da Contratacdo: () Continuado ® N&o continuado

|_| Tipo de Contrato: | -- SELECIONE -- ':

() Sub-Tipo: | -- SELECIONE -- v

|| Unidade Beneficiada: ‘
|| Objeto:
|| N&o Exibir Contratos Finalizados

[ Aditivos Entre: (2020 v]até 2020 v
iz e

@: Selecionar Contrato

Lista pE CONTRATOS
Numero/Ano Tipo Vigénci D a Valor Atual (RS)

g ¥

Despesa (Despesas centralizadas) - NENHUM 28/01/2020 - 27/01/2021 12 meses 1.503.000.00
112020 Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2020
IFornecedor: R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME(17.851.596/0001-36)
Objeto: CONTRATQ TESTE
.Despesa (Despesas centralizadas) - NENHUM 10/09/2019 - 10/08/2020 12 meses 3.942.199.93
Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2049

620/2019 Fornecedor: PLANALTO TRANSPORTADORA TURISTICA LTDA - ME(03.590.924/0001-33) (&)

Objeto: A CONTRATACAO DE EMPRESA(S) ESPECIALIZADA(S) NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS, COM MOTORISTA, COMBUSTIVEL E
SEGURO. DE FORMA CONTINUADA, POR DEMANDA, QUE SERAO PRESTADOS NAS CONDICOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, ANEXO DO EDITAL.
ITEM 01 - VEICULO TIPO VAN; ITEM 02 - MICRO-ONIBUS; ITEM 04 - ONIBUS URBANO; ITEM 05 - ONIBUS RODOVIARIO EXECUTIVO.

Despesa (Despesas centralizadas) - NENHUM 10/09/2019 - 10/08/2020 12 meses 1.747.500.00
Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2019
61972019 Fornecedor: R F DE SOUZA ME(24.775.644/0001-10) @

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS, COM MOTORISTA, COMBUSTIVEL E SEGURO, DE
FORMA CONTINUADA, POR DEMANDA.

Despesa (Despesas centralizadas) - PRESTAQAO DE SERVICOS DIVERSOS 08/07/2019 - 09/07/2020 12 meses 93.900.00
Licitagdo (Modalidade Nimero/Ano - Gestora): PR / 2017
Fornecedor: SANIPLAN ENGENHARIA E SERVICOS AMBIENTAIS LTDA(42.168.781/0001-78) 6)

618/2019



Verifique as informagdes do contrato, role a pagina para baixo e informe os dados pedidos.

Depois clique em Cadastrar.

Endereco: QND 13 S/N LOTE 17 TAGUATINGA NORTE (T

Telefones: 3532-2265 -

ARQUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo

Edital
Contrato
Garantia
Empenho
Termo de Referéncia
Dados Gerais
Dados Gerais
Dados Gerais
Dados Gerais
DOouU

DOouU

DaApos DA REscIsAO

Data da Rescisdo:

Justificativa:

Data
06/06/2019
06/06/2019
05/09/2019
06/06/2019
06/06/2019
06/06/2019
17/06/2019
06/06/2019
06/06/2019
06/06/201%
06/06/2019

*[30/01/2020 [

2 visualizar Arquivo

Nome

Edital.pdf

Contrato 617-2018.pdf
Endosso Apdlice 07753415826.pdf
2019NE801228.pdf
Termo de Referéncia.pdf
Carta de Preposto.pdf
Ato 235-2019 Fiscais.pdf
Dados da Empresa.pdf
Ato 211-2019 Fiscais.pdf
DOU.pdf

DOU retificacdo.pdf

Contrato rescindido por interesse da Administraggo Plblica.

(1000 caracteres/59 digitados)

Deseja que a data de término do contrato X @® nz
seja iqual que a data da rescisdo? Sim Ndo

¢ << Voltar : Cancelar |

Contratos

Pronto! A rescisdo foi cadastrada com sucesso.

CONTRATOS > BuscarR CONTRATO

o
\!"j « A Rescisao foi cadastrada com sucesso.

Cidade/UF: /

E-mail: gennesislicitacoes@gmail.com

Flrrlrlrlrirleleiee



2.11 Estornando um Contrato

O Contrato s6 devera ser estornado, caso tenha sido cadastrado com informacdes
W erradas e o sistema ndo esteja aceitando sua modificacdo. Nesse caso, o contrato deve
ser estornado e recadastrado novamente, conforme item 2.1 Como Cadastrar Contrato.

No Mdédulo de Contratos, na aba Alteragao Contratual, clique em Estornar Contrato.

§ MopuLo pe ConTraTos ||

[ Ge... || Atteracio Contrat... |[ Pagamento | Fiscal/Area Demandante || Consultas/Relatérios || Cadastros

@ Alteracdes Locacdo de Mdo de Obra
® Aditivar Repactuacdo Orcamentaria
® Apostilar

® Remanejar Internamente Descumprimento Contratual

[l Modificar Alteracdes Cadastrar
<
&) Rescindir Contrato

Menu Principal

Preencha com as informacdes do contrato que sera estornado e clique em buscar.

NC-A2 AT AR 74 N YR R T AT e - LT A

CONTRATOS > BuscArR CONTRATO

Essa operacdo permite a busca de contratos através da combinacdo dos filtros abaixo.
Nimero: 617 ]
Novo Nimero: | (ex.: 9999.99.9999)
Ano do Contrato: #|2015

:> | Buscar Contrato | Cancelar |
% Campos de preenchimento oorigatdrio.

Contratos




Preencha as informacGes relacionadas ao Estorno do Contrato e clique em Continuar.

Contratado: 1/.851.595/00U1-36 - R&L SANIUS CUNSIRUIORA LIDA - ME
Namero do CEI: -
Enderego: QND 13 S/N LOTE 17 TAGUATINGA NORTE (T Cidade/UF: /
Telefones: 3532-2265 - E-mail: gennesislicitacoes@gmail.com

3’1 Visualizar Arquivo

ARrRQuUIVOS DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Edital 06/06/2019 Edital.pdf

Contrato 06/06/2019 Contrato 617-2019.pdf
Garantia 05/09/2018% Endosso Apdlice 07753415826.pdf
Empenho 06/06/2019 2019NE801228.pdf
Termo de Referéncia 06/06/2019 Termo de Referéncia.pdf
Dados Gerais 06/06/2019 Carta de Preposto.pdf
Dados Gerais 17/06/2019 Ato 235-2019 Fiscais.pdf
Dados Gerais 06/06/2019 Dados da Empresa.pdf
Dados Gerais 06/06/2019 Ato 211-2019 Fiscais.pdf
Dou 06/06/2019 DOU.pdf

Dou 06/06/20189 DOU retificacdo.pdf

e lelrlelelslelelei=

ESTORNO
Data da Assinatura do Termo: #| |
Observacdes:

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Contratos

Confira os dados do contrato e do Estorno e clique em Confirmar.

DADOS DO CONTRATADO
Contratado: 17.851.556/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Namero do CEI: -
Endereco: QND 13 S/N LOTE 17 TAGUATINGA NORTE (T Cidade/UF: /
Telefones: 3532-2265 - E-mail: gennesislicitacoes@gmail.com

% visualizar Arquivo

ArqQuivos DE DETALHAMENTO DO CONTRATO

Tipo Data Nome

Edital 06/06/2019 Edital.pdf ﬁ]
Contrato 06/06/2019 Contrato 617-2019.pdf 27
Garantia 05/059/2019 Endosso Apdlice 07753415826.pdf 3
Empenho 06/06/2019 2019MNE801228.pdf 27
Termo de Referéncia 06/06/2019 Termo de Referéncia.pdf B
Dados Gerais 06/06/2019 Carta de Preposto.pdf 37
Dados Gerais 17/06/2019 Ato 235-2019 Fiscais.pdf &
Dados Gerais 06/06/2019 Dados da Empresa.pdf 37
Dados Gerais 06/06/2019 Ato 211-2019 Fiscais.pdf ﬁ]
DOU 06/06/2019 DOU.pdf _37
DOU 06/06/2019 DOU retificacdo.pdf 5_5

DADOS DA OPERACAO - ESTORNO

Data da Assinatura do Termo: 30/01/2020

CONFIRMA DADOS DA OPERACAO DO CONTRATO?

$ | Confirmar |§ << Voltar | | Cancelar |

Contratos

Pronto! O contrato foi estornado, agora basta cadastrar novamente o contrato, conforme item 2.1.



2.12 Acessando a Ficha de Acompanhamento Enviada Pelo Fiscal

No Médulo de Contratos, na aba Fiscal/ Area Demandante, clique em Situacdo do Envio das Fichas de

Acomp./Atestado.
e e e e rcamentos 2ucy g < R U .
@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) -e Portal Admin. % Alterar senha g Mesa Virtual

I MODULO DE Cormumsl

[‘ Ge... H Alteracio Contrat... ” Pagamento l Fiscal/Area D d I_[Vl' itas/Relatori H Cada I

Ocorréncias & Ficha de Acompanh to e Atestad

® Livro de Ocorréncias {(Gestor Contratos) () Nivel satisfacdo: Cldusulas Contratuais x Unidades

® Livro de Ocorréncias do Fiscal IM Situacao ao Envio aas F:cHas ae Acomp.’Atestaao l c
B Ordem de Servico

Atualizar

@ Cadastrar

® Imprimir
® Remover

Menu Principal

Digite o Contrato desejado e clique em Buscar Contrato.



Na pégina seguinte, coloque o0 ano e o0 més de referéncia que vocé quer visualizar e clique na lupa ao lado.

CONTRATOS > SITUACAO DO ENvIO DAS FICHAS DE ACOMPANHAMENTO E ATESTADO

Através desta operagdo, € possivel visualizar a situagdo do envio das Fichas de Acompanhamento e Atestado da Execugdc de um Contrato em um determinado
periodo.

-
Pode ser gerada a Fichas de Acompanhamento e Atestado da Execucdo individualmente para cada unidade beneficiada através do icone 4/, ou também é possivel
fazer o agrupamento das fichas utilizando a operacdo Imprimir Enviadas.

SeLeciONE 0 Periopo

Periodo: #| Janeiro v'lzogi v:

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Namero do Contrato: 617/2019 Licitagdo: PR - 306/2019 - Inciso -
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas) Subtipo do Contrato: PRESTACAO DE SERVIGOS DIVERSOS
Status: ABERTO

CONTRATACEO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRES_TA(;;O DE SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA, INCLUINDO MANUTENGAO,
CONSERVACAO, ADAPTACAO (REFORMA) E INSTALACAO DE INFRAESTRUTURAS PREDIAIS, TODOS COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS, PECAS,

Objeto do Contrato: EQUIPAMENTOS E MAO-DEOBRA NECESSARIOS PARA ATENDER AS EDIFICACOES DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, BEM COMO ESPACOS DE
ATIVIDADES TEMPORARIAS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO UTILIZADOS PELA MESMA, SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA E
S0OB DEMANDA.

Contratado: 17.851.556/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Data de Inicio: 03/06/2019 Data de Término: 03/02/2021 (Original: 03/02/2021)
Data da Publicagdo: 05/06/2019
Continuado: Sim

~1 Visualizar
Todos Unidade Situagdo
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) ENVIADA
FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) ENVIADA
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00) ENVIADA
PREFEITURA CAMPUS (11.01.05) NAO ENVIADA

Imprimir Enviadas | | Cancelar

Contratos



Na pégina seguinte abrira a ficha de acompanhamento do respectivo fiscal.

Universioape oe Brasiua
UnB Sistema INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E CONTRATOS .
Ewmrmico = 30’:01/2020 13:44 -Unl Centro de Infoemaica

Contratos

FicHa pe AcompanHAMENTO E ATEsTADO DA Execucio po ConTraTO

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Nuimero do Contrato: 617/2012 Licitagdo: PR - 206/2019% - Inciso -

Tipo do Contrato:

Status:

Despesa {Daspesas
centrzlizadas)
ABERTO
CONTRATACAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA DRESTA(;AO DE SERVICOS COMUNS
DE ENGENHARIA, INCLUINDO MANUTEN(;AO, CONSERVACAO, ADAPTACAQO (REFORMA)
£ INSTALAGAO DE INFRAESTRUTURAS PREDIAIS, TODOS COM FORNECIMENTO DE

PRESTACAO DE SERVICOS

Subtipo do Contrato: DIVERSOS

Objeto do Contrato: MATERIAIS, PECAS, EQUIPAMENTOS E MAO- DEOBRA NECESSARIOS PARA ATENDER

AS EDIFICACOES DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, BEM COMC ESPACOS DE
ATIVIDADES TEP'IPORARIAS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO UTILIZADOS PELA
MESMA, SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAC DE OBRA E SOB DEMANDA.

Contratado: 17.851.596/0001-326 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME

Data de Inicio: 03/06/2019 Data de Término:

03/02/2021 (Original:
03/02/2021)

Unidade Beneficiada: FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)

INFORMACOES DA FIcHA

Status: ENVIADO
Periodo: Janeiro / 2020 Responsavel pelo Envio: ARNALDO GRATAO
As clausulas contratuais foram cumpridas integralmente pela empresa contratada? SIM

Clausulas do Contrato

A A REFg {7°

O OO0

A B & 8§/
OO0 ODO0OO0OD0O O OO

NC Clausula

N.9 12 - Tomar as providéncias pertinentes para gques sejam corrigidas todz e gualquer falha
detectada, sendo que, os encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando houver
necassidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos servicos da UnB (Fiscais do contrato).

N.9 1 - Assumir integralmente os servicos contratados, nos termos da legislacdo vigente por atividade

N.2 2 - Realizar os servicos com fornecimento de ma3c de obra, eguipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios para a perfeita execucdo das atividades.

N.9 3 - Fornecer 2 manutencdo técnica e insumos parz a5 maquinas e equipamentos de uso no
servigo contratado, caso utilize algum elemento mecanizado (altamente recomendavel}.

N.9 4 - Estar em dia com a documentacdo de seus funciondrios e as licencas necessarias para
operacionalizacdo de equipamentos & maquindrios que assim o exigem (carteiras de motorista,
licenca para operar em média tensdo, atc).

N.9 17 - Prastar os servicos de acordo com as Ordens de Servico, este Termo de Referéncia, Edital e
seus anexos, e cronogramas estabelecidos junto 3 CONTRATANTE e reparar, corrigir, remover ou
substituir, 3s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os sarvigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materizis empregados.

N.9 6 - Manter seu pessoal uniformizado, identificando-o através de cracha, com fotografia recente, e
provendo-o dos Equipamentos de Protecdo Individual - EPI'S e Coletiva - EPC's

N.9 20 - Manter, durante toda 2 execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigSes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, conforme a
Lei n® 8.666/92 e zlteracdes posteriores.

N.9 5 - Manter disciplina nos locais dos servigos, substituindo no praze maximo de 24 (vinte e quatro)
horas apds notificacdo, qualguer empregado considerado com conduta inconvenientz pela
CONTRATANTE.

N.9 7 - Proteger 2 comunidade de possiveis danos com objetos arremessados por equipamentos ou
acidentes com ferramentas e maguinario ou servicos mal feitos.

N.2 28 - N3o permitir que seus empregados se utilizem do espaco reservado zo estoque de materiais
para outra finalidade, em espacial como cozinha, copa, local para repouso, etc.

N.9 3 - Ter meio de comunicacdo telefénico e eletronico {e-mail, WhatsApp, etc) sempre disponivel
para contato direto com 2 UnB

N.9 27 - Comunicacdo da substituicdo tempordria ou definitiva do responsivel técnico efou do
representante da CONTRATADA, em qualquer fase da execucdo dos servicos, deverd ser previamente
comunicada a CONTRATANTE, com no minimo 48 h da efetiva substituicdo.

N.2 10 - Transportar seu pessoal @ equipameantos zos locais de servicos entre os Campi e unidades
externas, em veiculo apropriado conforme legislacdo.

N.2 12 - Cumprir integralmente, inclusive por parte de seus empregados, @5 normas disciplinares
determinadas pela UnB.

N.2 14 - Assumir todas as responszbilidades e tomar as medidas necessarias a0 atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal sdbito, como a comunidade académica caso o dano seja
causado pela CONTRATADA.



2.13 Acessando as Ocorréncias Enviadas Pelo Fiscal

No Médulo de Contratos, na aba Fiscal/ Area Demandante, clique em Livro de Ocorréncias do Fiscal.

. - — L

a) DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11,01.10.07) =@ Portal Admin. ? Alterar senha W Mesa Virtusl

IMODULo oe ConTraTOS I

[‘Ge...”| [ Aiteragso Contrat... || Pagame... || Fiscal/Area Demanda... | Consultas/Relatéri... || Cadastr... |

@ Ocorréncias @ Ficha de Acompanh to e Atestad

i il ool Rasa ntra@os B Nivel satisfacdo: Cldusulas Contratuais x Unidades

[ Livro de Ocorréncias do Fisca @ ® situacio do Envic das Fichas de Acomp./Atestado
@ Ordem de Servico

B Atualizar

B Cadastrar

® Imprimir

B Remover

Menu Principal

Informe o contrato, a data e clique em Buscar Contrato.

Buscar CONTRATO

Nimero: 5517 B Vl
Novo Nimero: I | {ex.: 9599.55.9559)

Ano do Contrato: * 2019 |
Periodo da Ocorréncia: 25/01/2020 | ¥ a[30/01/2020 |M®

$ | Buscar Contrato | Cancelar |

# Campos ce presnchimente oorigatério.

Contratos



Na pagina seguinte abrird as ocorréncias respectivas ao contrato e a data solicitada.

Ung

Universipape D Brasfua

Sistema INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO € CONTRATOS

Ewimioo ev 30/01/2020 13:49 B ns - Cantro d Inkommdeicn
Contratos
ReLatérIo pe Fiscalizacko
INFORMACOES GERAIS
Numero: 617/2019

Tipo do Contrato:
Sub-Tipo do Contrato:

Contratado:

Data de Inicio:
Data da Publicacdo:
Continuado:

Licitagdo:

Valor do Contrato:

Saldo Atual

Valor dos Ultimos 12 meses:

Objeto:

do Contrato:

Despesa (Despesas centralizadas)

PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS

17.851.596/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTCORA LTDA - ME

03/06/2015 Data de Término: 03/02/2021

05/06/2015

Sim

PREGAC 306/2019 - (Processo: 22106.068848/2015-91)

RS 19.742.145,00 Valor Acumulado do Contrato: RS 19.742,145,00

Rs 17.802.15%5,84

Rs 0,00

CONTRATA(;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTA(;AO DE SERVICOS
COMUNS DE ENGENHARIA, INCLUINDO MANUTENCAO CONSERVACAO,
ADAPTA(;AO (REFORMA) E INSTALACAO DE INFRAESTRUTURAS PREDIAIS,
TODOS COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS, PECAS, EQUIPAMENTOS E MAO-
DEOBRA NECESSARIOS PARA ATENDER AS EDIFICACOES DA UNIVERSIDADE
DE BRASILIA, BEM COMO ESPACOS DE ATIVIDADES TEMPORARIAS DE
ENSINO, 9ESQUISA E EXTENSAO UTILIZADOS PELA MESMA, SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA E SOB DEMANDA.

Ocorréncias da Fiscalizacao da Execucao do Contrato no periodo (29/01/2020 a

30/01/2020)
Ocorréncia
Data Docum:antos Associados Araiva(=)
Providéncias/
Observagoes
a st : 1-Relatério Notas
- Relatdrio Notas Fiscais Matheus Maramaldo - Janeiro_2020 3 X 2
29/01/2020 ti0 . |. MATHEUS MARAMALDO ANDRADE SILVA . g
Janeiro_2020.pdf
No dia 25/01/2013, em visita CIC/EST, verificou-se que haviam trabalhadores
executando servicos passados a2 empresa Gennesis sem o uniforme padrdo da
empresa e sem os crachds de identificagdo. Curiosamente os funcionarios
29/01/2020 estayam vestindo camisas cg.m o.s.r:lesmos dizeres: LocS_at n‘_waqximas 2 1-IMG_0296.JPG
equipamentos para construgdo civil”. Dessa forma, essa fiscalizacdo alerta
para possivel subcontratacdo indevida do objeto do contrato. Segue anexo a
imagem.
Fiscal: DEBORA CESARIO PEREIRA KREPSKY
z 7 7 G
( Voltar SIPAC | Centro de Informatica - CPD - {61} 2107-0038 / (61) 3107-00239 / (61) Imprimir @

3107-0040 | Copyright © 2005- 2020 UFRN - App06_ Prod. aphcacaoOS




3. Manual para Fiscais de Contratos usuarios do SIPAC

3.1 Relatorio Mensal do Contrato (Ficha de Acompanhamento)

A ficha de acompanhamento serve como um relatério que o fiscal deve emitir mensalmente para que
todo o fluxo do processo funcione de forma correta, por isso é de suma importancia que o fiscal a faca na
data estipulada com o Gestor do Contrato ou a autoridade competente.

A ficha servira para verificar a regularidade dos servicos prestados pela empresa contratada, bem
como o seu devido funcionamento de acordo com as normas estipuladas no contrato, gerando efeitos
financeiros e patrimoniais para a instituicao.

Tutorial:

Portal Administrativo Contratos Enviar Ficha de
Acompanhamento

bgrado de P=' X +

& https://sig.homologa.unb.br

Ty

S SIGHomologa @ etiquetas miguel s STIC @ Decanato de Gesta... + Num docs M Converter PDF em... sel SEI/UnB g SISFIE_INSCRICAO]

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? LR CET R --- MUDAR DE SIST
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orcamento: 2019 (@ Médulos ¢l Caixa Postal %

éq DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =g Portal Admin. “r Alterar senha e

Requisicdes L] Comunicacdo = Compras D Contratos .4 Projetos Orcamento S Patrimdnio Mdvel ﬁ Protocolo € Telefonia 4 Outros
[ Requisigdo de Material/Servigo Contratado >
| Enviar Ficha de Acompanhamento

N&o ha noticias cadastradas. Balancete dos Contratos Chtxe Fostal
Consultar Contrato Trocar Foto

Contratos da Unidade
Fiscalizagdo
|ls, Pagamento Online

Editar Perfil

Alterar Senha

v

ir Avis... | [F Autorizact... N 1 Bens (0)7 l Extrat Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade I Gast“.r 1
[ | saldo de Contrato Ao e
: Licitagbes em
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tépicos cadastrados. Plocessamento
3 no DMP
Informacdes: @
& memo

Na tela seguinte, selecionar a Unidade a qual o Fiscal esta vinculado. Aparecera a lista dos Contratos aos

quais o servidor logado foi designado como Fiscal.




+

{ A Nio seguro | hitps//sighomologa.unb.br,

eil12.. @ SIGHomologa @ etiquetasmiguel () STIC @ Decanatode Gests.. #= Numdocs Ml Converter PDFem..  §8l SEI/UnB ¢ SISFIE_INSCRICAO: Ver The Spanish Pri...

7 - IPC __ - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos. 7 A]'lldﬂ? Tempo de (JEFI3 --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥

FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orcamento: 2019 (@ Médulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado
@) DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. @ Alterar senha W Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Através desta operacdo, € possivel enviar a Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execucdo de um Contrato, no entanto, se faz necessario selecionar
primeiramente a unidade e em seguida o contrato ao qual deseja enviar a ficha.

Unidade: | PREFEITURA CAMPUS (11.01.05) v <=

@ : selecionar

LISTAGEM DOS CONTRATOS EM ABERTO E QUE NECESSITAM DE ATESTO PARA A UNIDADE SELECIONADA ACIMA
Namero Tipo Contratado
617 /2019 Despesa (Despesas centralizadas) 17.851.596/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME @

-Selecxonar

<< Voltar ao Menu

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App1_Homologa.aplicacao1 - v4.43.35.1

Clicar na seta verde localizada a direita do contrato. Apds, selecionar a opgdo: Inserir Nova Ficha de
Acompanhamento e Atestado da Execugao de Contrato.

|lUnB - SIPA Sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e C
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO

Tempo de Sessdo: 01:29 - MUDAR DE SISTEMA

¢b) caixa Postal % Abrir Chamado
“9 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) -e Portal Admin. ‘3 Alterar senha * Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Se desejar enviar uma nova Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execucdo para este contrato, clique no link abaixo:

Inserir Nova Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execucdo de Contrato h

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Nuamero do Contrato: 517/201% Licitacdo: PR - 306/2019 - Inciso -
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas) Subtipo do Contrato: PRESTACAQ DE SERVICOS DIVERSOS
Status: ABERTO

CONTRATAC%O DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRES~TACAO DE SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA, INCLUINDO MANUTENCAO,
CONSERVACAQ, ADAPTACAO (REFORMA) E INSTALACAQ DE INFRAESTRUTURAS PREDIAIS, TODOS COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS, PECAS,

Objeto do Contrato: EQUIPAMENTOS E MAO-DEOBRA NECESSARIOS PARA ATENDER AS EDIFICACOES DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, BEM COMO ESPACOS DE
A&=1048991;VIDADES TEMPORARIAS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO U&#1048991;LIZADOS PELA MESMA, SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA E SOB DEMANDA.

Contratado: 17.851.556/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Data de Inicio: 22/05/2019 Data de Término: 22/01/2021 (Original: 22/01/2021)
Unidade Beneficiada: PREFEITURA CAMPUS (11.01.05)

Somente € permitido Alterar/Remover os itens que estdo com status GRAVADO.

" visualizar .- Alterar/Enviar éf Remover

STAGEM DAS FICHAS JA CADASTRADAS

Més Ano Status Responséveis

) Cadastro: THAIS CARLESSO DUTRA DA SILVA -
Abal 20 REJTORNADO Envio: THAIS CARLESSO DUTRA DA SILVA 5

&

Ahoaruanin dn Datarna: facia



Abrira entdo a tela na qual o Fiscal podera preencher a ficha de acompanhamento do contrato, conforme
abaixo:

UnB - SIPAC

Ajuda? | Tempo de

Sessso: 01 - MUDAR DE SISTEMA —— v TN

- Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos

FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orgaments: 2019 (@l Médules o caixa Postat “, Abrir Chamado

DE (11.01.10,07) =3 Portal Admin. 2 Alterar senha B Mesa virtual
PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Apds a Ficha de e da o de Contrato, vocé podera optar por enviar ou gravar, caso precise alterar alguma informagiio
posteriormenta antas de enviar.

ATENCAO: é possival GRAVAR os dados sem informar todos os campos obrigatérios, no entanto para ENVIAR a ficha ¢ it her todas 3
obrigatérias. Caso alguma informagio dos contratados da unidade nio e correta, por favor, entrar em contato com a unidade responsivel pela gonio dos
contratos.

“%: Exibir Contratados @ : Ocultar Contratados

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Namero do Contrato: 617/201% Licitagio: PR - 206/201% - Inciso -
Tipo do C ( das) Subtipo do Contrato: PRESTAGAC DE SERVIGOS DIVERSOS
Status: ABERTO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA, INCLUINDO MANUTEN

CONSERVACAO, ADAP‘TAC‘O {REFORMA) E INSTALAGAC DE INFRAESTRUTURAS PREDIAIS, TODOS COM FORNECIMENTO DE MATER!AIS, PECAS,
Objeto do Contrato: EQUIPAMENTOS € MAC-DECERA NECESSARIOS PARA ATENDER AS EDIFICAGOES DA UNIVERSIDADE DE B8RASILIA, 8EM COMO ESPAGOS DE

Af#1048991,VIDADES TEMPORARIAS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO UK#1048991;LIZADOS PELA MESMA, SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE

MAO DE OBRA £ SOB DEMANDA.

Contratado: 17.851.596/0001-26 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Data de Inicio: 22/05/2019 Data de Término: 22/01/2021 (Original: 22/01/2021)
Unidade Beneficiada: PREFEITURA CAMPUS (11.01.05)

CONTRATADOS DA Unioane ¥

FICHA DE ACOMPANMAMENTO E ATESTADO DA EXECUCAO DE CONTRATO

Periodo: * [Abril v |z013 v
Prestacio de Servigo Integral: * & gim Néo

As cld foram > sim ® Nio

CLAUSULAS DO CONTRATO: MARQUE SOMENTE AS QUE NAO FORAM CUMPRIDAS.

N1 - Assomic ©5 3ervicos , NOS 1rmos ¢ $30 vigente por atvidace

N.* 10 - Transportar seu pessoal @ equipamentos 303 I0Cais de 3ervigos entre 03 Campl @ Unidades exiemas. em veiculo 3propriaco conforme legisiacio.

N2 11 - Prover 56Us @nNCamegados @ re300N33Ves DEI0S SArVIpOs COM apareino de comunicagdo, (celular, " ou outros) com © sistema da UnS, em tempo

integral, visando faciitar o controle dos fiscais

N®12- Tmnwv%\enmww-mmmwm:wcmwfm 5470 que. o8 =1 terdo a obrgacdo de , QUANCO houver
OB 3arVicos da UnB (4m84257.5cas do contrao)

N 13 - Cumpeir ntegraimente. inclusive por parte de seus a5 normas. pela UnB.

N2 14 - Assumir todas a3 responsabiidades e tomar as medidas 30 dos seus Ou com mal SUbItO. COMO 8 comunidace 3cadémica caso o

dano e causado pela CONTRATADA
N.° 15 - Cumprir. 3lém dos postulados legass vigentes de Bmbito Seders! ou cistrital. 3s normas de seguranca da UnB.
N2 18 - instruir OF S6US @MEregacos QuUantd 3 prevensio de ncdndios nas dreas da Und

N2 17 - Prastar o8 5&7icos 08 3C0r00 com amum.uu?muﬁmiwum 2N6X05. & SrONOOrATas 51a0lecdos junto 3 CONTRATANTE @ recarar. comgir.
N.° 32 - Manter piacas de cdoe durante a 30 dos servicos. visando evitar acidentes com pessoas & patriménio de tercewros.

(] N33 - Agotar boas praticas de otimizacdo de recursos'reducao de Cesperdiciosimenar poluicdo.
[ N234 . Planejar ¢ executar 3uas 35vidades de modo a prevenic 3 ocorrdncia de acidentes de trabalno, preservar 3 salde de 30us empregados @ © meio ambiente.
(1] | N2°35- Apresentar 3 Contratante, quando for o caso. a relacdo nominal dos empregados que adentrardo 30 érgdo para a execugdo do servico.

N2 38 - Arcar com o dnus decomente de eventusl 2quivoco no dimensionamento dos Quantitativos Ge Sua proposta. devendo complements-los, cas0 o prewisto iniciaimente em sua proposta
n30 seja satisfatonio para o atendimento 20 objeto da lictacdo, exceto Quando ocorrer algum dos eventos amolacos Nos INCisos do § 1° do ant. 57 da Lei n® 8,666, de 1002,

N2 37 - Procecer a0 imediato afastamento & substiuicdo de qualquer empregado, supervisor(es) téonico(s) ou representante que ndo cumpra as normas da CONTRATANTE na execucdo dos
servicos, que produza complicacdes para a 8254257 scalizac3o. que adote pOstura inconvenients ou ncompativel com o exercicio das fungdes que ihe foram atribuidas

(L] ' N238 - Icentificar todos os mavels, anos e dos ce sua de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da UnB.

- N®4-Estarem dia coma $30 de seus aros e 3s lioencas anas para c30 de e aros Que 355M 0 exgem (caneiras de motorsta
licenca para operar em media tensdo. eic)

1 N5 - Manter disciplina nos locais dos servicos. sudstituindo no prazo maxmo de 24 (vinte @ quatro) horas apds 30, qualquer 9 com conduta inconveniente

= pela CONTRATANTE.

] N.25-Manter seu pessoal unformizado, identficando-o através de cracha, com fotografia recente, @ provendo-o dos Equipamentos de Protegdo Individua! T EPICS e Coletiva - EPC's
(] N°7-Proteger s comunidade de possiveis danos com obetos por ou com e 8rio ou servicos mal feitos.

(] N2@-Ter meio de comunicacdo telefénico e eletrénico (e-mail. WnatsApp, etc) sempre disponivel para contato direto com 2 Un8

|Teste

Ocorréncias das cldusulas nio |
cumpridas:

EvenTuars OcorrEnCIAS NO Periobo

|Teste
Ocorréncias no Periodo:

‘ 4

|Teste

Providéncias Adotadas:

tada na fatura do més sub P , faz-se sua na

Observagio: Caso haja solicitagio de glosa, a mesma sera soli
préxima fatura.

CONFIRME SUA SENHA

| << Voitar || Gravar || Enviar || Cancelar

Portal Administrativo



E importante que o Fiscal preencha, no campo PROVIDENCIAS ADOTADAS, o tipo de servico que foi

fiscalizado, como: alvenaria, elétrica, etc.

ATENGHON

Uma vez preenchida a ficha, o Fiscal podera GRAVAR, podendo assim alterar ou excluir
posteriormente. Ou pode enviar a ficha diretamente ao Gestor do Contrato clicando
em ENVIAR. Lembrando que as fichas gravadas ndo sao visualizadas pelo Gestor. Este
sO as visualiza apdés serem enviadas pelo FiscalAs fichas gravadas pelo Fiscal,

aparecerao com as opg¢oes de visualizar, editar e excluir.

Enquanto as fichas enviadas pelo fiscal, ndo poderdo ser modificadas, apenas visualizadas.

s Cadastro: THAGO VALES DE MESQUITA ; i i

Abd (2019 ENVIADO i S e RESa L B Clicando .nest.e botdo o Fiscal

e Cadasto; DEBORA CESARIO PEREIRA KREPSKY - <= pode abrir a ficha gravada e
— f";“l TN T T T e editd-la, antes de enviar ao

" i v Cadastro NDO JOSE BARBAT UTO ’ =

Abel 2010 GRAVADO Envio M| ] GeStO(

Uma vez enviada a Ficha de Acompanhamento ao Gestor, este pode retorna-la ao Fiscal, caso haja alguma
discordancia. Para saber se a ficha foi retornada pelo Gestor, o Fiscal deve acessar:

Portal Ficha de

Administrativo Contratos Fiscalizacdo e e Consultar

Nao seguro | h#ps;//sighomologa.unb.br,

@ SIGHomologa @ etiquetas miguel () STIC @ Decanatode Gesta.. $= Numdocs [ Converter PDF em... sell SEI/UnB % SISFIE_INSCRICAO:...

UnB - SlPA - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:27 [N G AT T
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Org

2019 P me ¢l caixa Postal

®C Portal Admin.

p Abrir Chamado

L DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07)

© Anersr senha ¥ Mesa virtual

Requisicdes (L] Comunicacio . Compras DContrltoi & Projetos Orcamento 8| Patrimdnio Mdvel E Protocolo €& Telefonia 4 Outros
Requisicdo de Material/Servico Contratado »
Enviar Ficha de Acompanhamento

Balancete dos Contratos

Né&o ha noticias cadastradas. Caixa Postal
Consultar Contrato
Contratos da Unidade Trocar Foto
Fiscalizacdo » Incluir Ocorréncia brfil
Pagamento Online ’ Livro do Fiscal
R ; enha

Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade Emitir Parecer Técnico

Avis... | [ Autorizacb... \‘ | Bens (... | | Extrat  5aid0 de Contrato Listar/Alterar Parecer Técnico
[ Contratos a Vencer s —
~ -y o Ficha de Acompanhamento » Enviar Jutas
Abaixo estdo listados os 20 Ultimos tdpicos cadastrados. Contratadss . ToralGaE
——————=f\gatos

Inf 6 :E] Cf
nformagdes: ca MEMO ‘@J

(

Clique em <, para visualizar informacdes e cadastrar comentario sobre o tépico. u
DOCUMENTOS

Clique em [} para remover o tépico.

1iltimma



Abrira entdo a tela abaixo. Nesta tela o Fiscal pode selecionar o Contrato, a Unidade e o periodo ao qual
deseja consultar as Fichas de Acompanhamento.

UnB - SIPAC | --- MUDAR DE SISTEMA ---

F.ERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orgamento: 2019 \i Médulos fL Caixa Postal ", Abrir Chamado
1 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01,10.07) =@ Portal Admin, f‘ Alterar senha ¥ Mesa Virtual

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | 7empo de Sessdo: 01:29

PORTAL ADMINISTRATIVO> BuscA FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Esta operacdo permite a busca de ficha de acompanhamenta do contrato. A busca s6 retornara as fichas de acompanhamento das unidades que o usuario &
responsavel ou fiscal, nesse dltimo caso o periodo de fiscalizacdo dave estar vigente,

Busca FICHA DE ACOMPANHAMENTO

¥ Nimero do Contrato: 617

¥l Ano do Contrato: 2013

¥ Unidade: PREFEITURA CAMPUS (11.01.05) v
Periodo de Cadastro: E 2 E
Periodo de Referéncia: |Abril Y| [2015 ¥

Buscar | Cancelar

* Campos ce preenchimente obrigatorio.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App1_Homologa.aplicacao1 - v4.43.35.1

As fichas que foram retornadas pelo Gestor, aparecerdao com o Status RETORNADO. Logo abaixo da ficha
retornada aparecera a observagao do retorno, que foi preenchida pelo Gestor do Contrato ao retornar as
fichas.

h#tps;//sighomologa.unb.br,

@ etiquetas miguel () STIC @ Decanato de Gesta. + Numdocs [ Converter PDFem.. 8l SEI/UnB % SISFIE_INSCRICAO:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos L L I Rtz -~ MUDAR DE SISTEMA --- V |
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orcamento: 2019 Médulos ol caixs Postal % Abrir Chamado
©') DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =3 Portal Admin. ': Alterar senha f Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO> BUSCA FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Esta operacdo permite a busca de ficha de acompanhamentc do contrato. A busca =6 retornaré as fichas de acompanhamento das unidades que o usuério
responsavel ou fiscal, nesse Gltimo case o pericdo de fiscalizagdo deve estar vigente.

Busca FICHA DE ACOMPANHAMENTO

¥ Ndimero do Contrato: 617

¥l Ano do Contrato: 2013

I Unidade: PREFEITURA CAMPUS (11.01.05) v
Pariode de Cadastro: [@a =
Periode de Referéncia: |Abril v| [2018 ¥

Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdric.

| visualizar
Més Ano Status Responsaveis
S T Cadastro: ELON RUFINO DA SILVEIRA FILHO .
A Gl ENVAED Envio: ELON RUFINO DA SILVEIRA FILHO 4
= s Cadastro: DAGOBERTO LOPES DA SILVA
— e e Envio: DAGOBERTO LOPES DA SILVA
Cadastro: LEONARDO ZARATTINI MARTINS
Aol 20 ENytaDs Envio: LEONARDO ZARATTINI MARTINS
pr 556 = Cadastro: ELON RUFINO DA SILVEIRA FILHO
Envio: ELON RUFINO DA SILVEIRA FILHO

Cadastro: ELUZIANIO FRANCISCO MACEDO

i 2 Envio: LUIS CARLOS DE SOUSA 4l

Ohcarvanin Retarnn: tecta,



Para tanto, devera repetir os passos de Inserir Ficha de Acompanhamento, sendo:

1 - Portal Administrativo - Contratos - Enviar Ficha de Acompanhamento;

2 - Na tela seguinte, selecionar a Unidade a qual o Fiscal esta vinculado. Aparecera a lista dos Contratos aos
quais o servidor logado foi designado como fiscal;

3 - Clicar na seta verde localizada a direita do contrato.

4 — Logo abaixo do Contrato, aparecera a lista das fichas que foram gravadas pelo Fiscal, ou retornadas
pelo Gestor.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sesséo: 01:25 SNV __'m
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orgamento: 2019 Qi Médulos fL Caixa Postal “/ Abrir Chamado
{9 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =G Portal Admin, '.? Alterar senha 'ei Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Se desejar enviar uma nova Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execugdo para este contrato, clique no link abaixo:

Inserir Nova Ficha de Acompanhamento e Atestado da Execugdo de Contrato

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO / UNIDADE BENEFICIADA

Namero do Contrato: 617/2015 Licitagdo: PR - 306/2019 - Inciso -
Tipo do Contrato: Despesa (Despesas centralizadas) Subtipo do Contrato: PRESTACRO DE SERVICOS DIVERSOS
Status: ABERTO

CONTRATAC%O DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRE§TACZ\O DE SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA, INCLUINDO MANUTENGAO,
CONSERVACAQ, ADAPTACAQ (REFORMA) E INSTALACAQ DE INFRAESTRUTURAS PREDIAIS, TODOS COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS, PECAS,

Objeto do Contrato: EQUIPAMENTOS E MAQ-DEOBRA NECESSARIOS PARA ATENDER AS EDIFIgACéES DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, BEM COMO ESPACOS DE
A&=1048991;VIDADES TEMPORARIAS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO U&#1048991;LIZADOS PELA MESMA, SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAQ DE OBRA E SOB DEMANDA,

Contratado: 17.851.596/0001-36 - R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME
Data de Inicio: 22/05/2019 Data de Término: 22/01/2021 (Original: 22/01/2021)
Unidade Beneficiada: PREFEITURA CAMPUS (11.01,05)

Somente € permitido Alterar/Remover os itens que estdo com status GRAVADO.

Ul visualizar . Alterar/Enviar &) Remover

LISTAGEM DAS FICHAS JA CADASTRADAS

Més Ano Status Responséveis «
Cadastro: THAIS CARLESSO DUTRA DA SILVA

Ab 219 RETORNADO0 Envio: THAIS CARLESSO DUTRA DA SILVA =
Nhoaniania da Datarnas fasta

Assim, o Fiscal devera editar a ficha que foi retornada e envia-la novamente ao Gestor.

A ficha de Acompanhamento pode ser retornada pelo Gestor mais de uma vez. Por
isso, é importante que o Fiscal consulte com certa frequéncia a situagao das fichas de
acompanhamento.




3.2 Ocorréncias do Contrato e Livro do Fiscal

Sempre que a empresa contratada deixar de cumprir, executar de forma irregular ou tomar qualquer
atitude que descumpra as normas contratuais firmadas com a Administracdo Publica, sejam elas trabalhistas,
fiscais, previdenciarias, normativas, tributdrias, orcamentarias ou de execugdo, é de suma importancia que o
fiscal registre uma ocorréncia.

Segundo o § 12 do artigo 67 da Lei n? 8.666/93: O representante da Administracdo anotara em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

Para que a fiscalizacdo ndo seja caracterizada como omissa, toda a gestdo, junto a empresa, devera ser
registrada, principalmente as providéncias e recomendagoes que o fiscal tenha formulado.

Também é possivel anexar arquivos de documentos que o fiscal tenha de prova ou acredite ser
importante naquela ocorréncia.

E em qualquer momento o fiscal podera consultar as ocorréncias feitas pelo livro do fiscal.

Tutorial:

Pl Contratos Fiscalizagao Ll

Administrativo Ocorréncia

https://sig.homologa.unb.br,

@ SIGHomologa @ etiquetas miguel () STIC @ Decanato de Gest... + Numdocs M Converter PDF em... §él SEI/UnB % SISFIE_INSCRICAO:...
UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos | --- MUDAR DE SISTEMA
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orcamento: 2019 (@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abri

DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. 2 Alterar senha & Mesi

Requisicdes L] Comunicacdo - Compras [D Contratos .4 Projetos || Orcamento 0 Patriménio Mével ﬁ Protocolo € Telefonia 4 Outros
Requisicdo de Material/Servico Contratado »
Enviar Ficha de Acompanhamento

N&o ha noticias cadastradas. Balancete dos Contratos Catxa Boatal
Consultar Contrato

Contratos da Unidade

Trocar Foto

Fiscalizacdo » Incluir Ocorréncia
{'; Pagamento Online > Livro do Fiscal
Avis... H Autorizach... H Bens (0) ” Extrat] Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade Emitir Parecer Técnico
Saldo de Contrato Listar/Alterar Parecer Técnico
5 » : Contratos a Vencer
Abaixo estdo listados os 20 ultimos topicos cadastrados.
Ficha de Acompanhamento
Informacées: @ Contratados r
O MEMO| ¢
Clique em C'\ para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
g - . DOCUMEN’
Clique em @L’ para remover o topico.
2 Oltima -
Titulo Dostancm Criado por Respostas
Adesdo NVIVO 12 29/04/2019 CEAG 1 Q\
- DADOS FUNCIO
Queda do quadro branco do BSAN sobre professor idoso 25/04/2019 PRC 0 & SERVIDC
iNE = R ~
Como solicitar papeleiras e saboneteiras? 17/04/2019 FT/ENE 1 % Categoria: Técnico Admir
Solicitacdo de colocacdo de puxador da porta do guiché 17/04/2019 IH/FIL 16 Cargo:  ADMINISTRAL
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= Gastos no Ex
Conserto de tomadas 21/03/2019 GPP 18 |~
20.000.000
10.000.000
Portal Administrativo
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Ao clicar em INCLUIR OCORRENCIA, abrira a tela com a opgdo para selecionar o Contrato ao qual o Fiscal
deseja se reportar. Basta preencher o nimero do Contrato e selecionar a op¢do BUSCAR CONTRATO.

https://sig.homologa.unb.br/s

D SIGHomologa @ etiquetas miguel () STIC @ Decanatode Gesta.. MMl Converter PDF em... N CSD-Google Drive @il SEI/UnB g SISFIEINSCRICAO:..
UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Lo (L C e R L G ia ] - MUDAR DE SISTEMA --- ¥
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orgamento: 2019 (@ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. ‘?\ Alterar senha l!l Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > BUSCAR CONTRATO

Essa operacdo permite a busca de contratos através da combinacdo dos filtros abaixo.

BuscArR CONTRATO

Namero: 617
Novo Nimero: (ex.: $999.99.5999)
Ano do Contrato: #2015

Buscar Contrato | | Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatério,

Portal Administrativo

Abrird entdo a seguinte tela, na qual serdo preenchidos os campos: Data, Descrigdo, Documentos Associados e
Providéncias/Observacdes. E possivel também anexar diversos arquivos em cada ocorréncia cadastrada.

UnB - SIPAC ]
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO
d’ DIRETORIA DE CONTRATDS ADMINISTRATIVOS {11.01.1007)

Orcaments: 2019 (@ Médusas

=G Portal Admin S Alerar sunha B Mesa virtaal

p Abrir Chamado

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRAR OCORRENCIA DO CONTRATO

Namero do Contrato: 19 Licitacdo: PR - 306/2019
Tipo do Contrato:
Subtipo do Contrato:

Contratado: INSTRUTORA LTDA - ME

Data de Inicio: Data de Término: 22

Continuado: Sim

4
/
(4000 caracteres/0 digitados)
ocumentas Assaciscas- | CItAr 05 tipos de documentos associados, ndmero da OS ou
processo do SEI 4
(4000 caracteres/0 digitados)
) Descrever as providénéias Jja adotadas pelo fiscal e as
Frovicénclas/Ohservagbes gIRe =
providéncias que deverdo ser tomadas pelo Gestor. A
(4000 caracteres/0 digitados)
ArQuivo oa OcornrENcIA PARA ANEXAR ARQUIVO
Arguly Quive | Nenhom arqui... selecionado | Clicar em ESCOLHER ARQUIVO e depois
[asseciar arguiva em ASSOCIAR ARQUIVO

Cacastrar | | Cancelar

preenchimenta cheigass

. : Atterar  9: Remover

Ocorrimcias 34 InsEriDas
Ocorréncia

teste

técnico ndo estava identficade no atendimento da requisicic 1200/2019

Aqui aparecera a lista de todas as
ocorréncias ja registradas para o
contrato selecionado

relatdrio final ce prey

devido 30 ndo pagamentos de

ansporte

falta de p de

o ndo pagamenta de vale transporte
falta de p devico a nio pagamentn ce vale transporte

falta de devido a nic pagamenta ce va

ransporte
falta de pessoal devido a ndo pagamenta de vale transporte

0=

n3o fal execLtaco ge acordo com a contrato,

Envio oc refaténio de servicos presta

Gue foram atest:

FOI CONSTATADG

1 QUE A EMPRESA , NAD FORNECEU EQ DE SEGURANGA PARA DS TRABALHADO

falta de pagamento, vale tra e

Apds o preenchimento das informacGes selecionar a opcdo CADASTRAR, conforme seta verde na imagem
acima.



Para consultar as ocorréncias cadastradas, o Fiscal podera acessar o LIVRO DO FISCAL, seguindo as op¢des:

leg ]
Administrativo

Contratos Fiscalizacao Livro do Fiscal

ttps://sig.homologa.unb.br,

P SIGHomologa @ etiquetas miguel ) STIC @ Decanato de Gesta... M Converter PDF em... N CSD-Google Drive 8l SEI/UnB %% SISFIE_INSCRI

Ajuda? | Tempo de Sessso: 01:30 [EEERTITNESta=0TY

FERNANDO JOSE BARBATO COUTO o 2010 (@ Médul ¢b Caixa Postal Y Abri
@ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS {11.01.10.07) =@ Portal Admin. € Alterar senha B Mes

" |Requisicdes Lid Comunicacio '=f Compras [DContratos & Projetos | Orcamento gﬂPatriménio Mével Protocolo € Telefonia 4 Outros
Requisicado de Material/Servigo Contratado »
Enviar Ficha de Acompanhamento

N&o ha noticias cadastradas. Balancete dos Contratos Cabxa Postal
Consultar Contrato
Contratos da Unidade

Trocar Foto

z T T rfil
Fiscalizacdo *  Incluir Ocorréncia :
Dj Pagamento Online »  Livro do Fiscal
Avis... H Autorizaco... H Bens (0) H Extrat| Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade Emitir Parecer Técnico
Saldo de Contrato Listar/Alterar Parecer Técnico
. & s s Contratos a Vencer esem "
Abaixo estdo listados os 20 dltimos topicos cadastrados. mento |
Ficha de Acompanhamento * DMP &
Informacées: [3 Contratados » E
GOMEMO (¢
Clique em C‘x para visualizar informagées e cadastrar comentario sobre o tépico.
2 - A1 DOCUMEN
Clique em lE‘J para remover o tépico.
Ultima <
Titulo D Farim Criado por Respostas
Adesdo NVIVO 12 29/04/2019 CEAG 1 G —————
Queda do quadro branco do BSAN sobre professor idoso 25/04/2019 PRC 0 C‘% DADOSSZl;I‘I‘i,(;II)(:
2 < = ~
Como solicitar papeleiras e saboneteiras? 17/04/2019 FT/ENE 1 Q\ Categoria: Técnico Admir
Solicitacdo de colocacdo de puxador da porta do guiché 17/04/2019 IH/FIL 1 C;_) Cargo:  ADMINISTRAL
o Vinculo:  ATIVO PERMA
Instalacdo de Datashow no teto 02/04/2019 CEAD 3 (\ DIRETORIA D
= : + n Lotacdo: ADMINISTRAT
Francisco de Assis da Silva 25/03/2019 CIFMC 3 (.4; (11.01.10.07]
Instalacdo de TV em suporte de teto 26/03/2019 CEAD 1 C‘\
Gastos no Ex
Conserto de tomadas 21/03/2018 GPP 16| >

20 000 000 lr—

Serd aberta uma tela para que o Fiscal selecione o Contrato e o periodo cujas ocorréncias deseja pesquisar.
Apds o preenchimento, selecionar BUSCAR CONTRATO.

https://sig.nomologa.unb.br,

@ SiGHomologa @ etiquetas miguel () STIC @ Decanatode Gests.. MMl Converter PDFem.. () CSD-Google Drive §éd SEI/UnB

UnB - SIPAC_ - Sistema Integrado de Patrimanio, Administraco e Contratos ____ Ajuda? | Tempo de sessio: 01:29 ECIENROU Il SAIR
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orgamento: 2019 () Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
) D1ReToRIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) @ Portal Admin.  Alterar senha ¥ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > BuscAR CONTRATO

Essa operacao permite a busca de contratos através da combinacdo dos filtros abaixo.

BuscAar CONTRATO

Numero: 617
Novo Nimero: | (ex.: 9999.99.9999)
Ano do Contrato: #2015 |
D1/04/2019 | a2s/0s/2019] |

'quc_ar Contrato Cancelar |

Periodo da Ocorrénc

* Cam = preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 200! _Homologa.aplicacao?



Abrird entdo a tela abaixo, com as ocorréncias registradas para o Contrato e periodo selecionados. Nesta tela o
fiscal também poderd baixar e visualizar todos os arquivos anexados a cada ocorréncia.

quel () STIC @ Decanatode Gestd.. M Converter PDF em... - Google Drive

| UNIVERSIOADE OC BRASILIA
Portal Administrativo  SisTema INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAC €
ConTRATOS

EMITIOO tM 2 2019 14:32

ReLATORIO DE FIscaLizacio

INFORMACOES GERALS

Namero:

Tipo do Contrato:
Sub-Tipo do Contrato:
Contratado:

m

Data de Inicio:
Data da Publicacao:
Continuado: Sim

Licitacao:

Valor do Contrato:

Saldo Atual do Contrato:
Valor dos Ultimos 12 meses:

23106.068 g-51

Valor Acumulado do Contrato: 2§ 159.7

Objeto:

Ocorréncias da Fiscalizacio da Execugdo do Contrato no periodo (01/04/2019 a

28/05/2019)
QOcorréncia
Data Documentos Assoclados Arquivo(s)
Providéncias/
Observacoes

tecnico ndo estava dentiticado no

FERNANDOD JOSE BARBATD
1-tABELA pERFIS.xlsx
2-tela 1.PNG

DUTHA DA

1-Pgtos - Maio.paf

o
&
n

1-Termo de Homologacao.pdf
FEDRD MARQUES DO COUTO pacio.p

Rao entrega do refatdno tinal ce
preventiv

11| Fiscal: JEAN LIMA DOS SANTOS

Ema

Seolicto a0 gestor notificar 8 empresa.

Faa de pesscal cavido 20 ndo

vale transporte
O MARIANNOD LISBOA

porsavel da empresa



3.3 Consultar Contrato; Consultar Balancete; Saldo do Contrato

3.3.1 Consultar Contrato

Essa opcdo é utilizada principalmente para quando o fiscal ndo lembrar o numero do contrato.

Para consultar o contrato, é necessario estar no portal administrativo, na aba contratos .

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEENILEESCILEREY SAIR

FERNANDO JOSE BARBATO COUTO O 2019 0 6dul ¢l caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) = Portal Admin. ,‘5\ Alterar senha # Mesa Virtual

Requisicdes L] C icacio = Compras [[) Contratos . Projetos |\ Orcamento i Patrimnio Mével [ Protocolo € Telefonia -4 Outros
Requisicdo de Material/Servigo Contratado ’|
Enviar Ficha de Acompanhamento

Né&o ha noticias cadastradas. Caixa Postal

Trocar Foto
Fiscalizacdo N EdRar:Rexiy
| Pagamento Online » Alterar Senha
Avis... ” ‘Autorizacd... ] [ ‘Bens (0) ] [ Extral  Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade Gast...
Saldo de Contrato a
Licitagbes =
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos topicos cadastrados. Procesm ';/Mln:t”
4  noDMP == contratos
Informacdes: @ [y, Consulta
OMEMO &) e
7 Editais
Clique em C\ para visualizar informacdes e cadastrar comentario sobre o tépico.
2 i S5 DOCUMENTOS
Clique em @J para remover o topico.
Oltima
Titulo Postagem Criado por Respostas
Adesdo NVIVO 12 29/04/2019 CEAG 1 G
Queda do quadro branco do BSAN sobre professor idoso 25/04/2019 PRC 0 Q DADOSSFE:'\‘,‘K:L%:“S 20
Como solicitar papeleiras e saboneteiras? 17/04/2019 FT/ENE 1 (?; Categorias Técnico Administrativo
Solicitacdo de colocagdo de puxador da porta do guiché 17/04/2019 IH/FIL 1 (\ Cargo:  ADMINISTRADOR
Vinculo:  ATIVO PERMANENTE
Instalagdo de Datashow no teto 02/04/2019 CEAD 3 C‘\ DIRETORIA DE CONTRATOS
- Lotagho: ADMINISTRATIVOS
Francisco de Assis da Silva 29/03/2019 CIFMC 38 R T 61.10.07)
Instalacdo de TV em suporte de teto 26/03/2019 CEAD 1 C‘\
Gastos no Exercicio
Conserto de d 21/03/2019 GPP 2
20.000.000
10.000.000
Portal Administrativo
0

m OUTRAS DESP.PESSOAL DEC. C
m LOC. MAO-DE-OBRA

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright ® 2005-2019 - UFRN - App1_Homologa.aplicacaol - v4.43.35.1




Na parte superior ird abrir a seguinte pagina (conforme imagem abaixo).

stema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Tempo de Sessdn: 01 --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orcamenta: 2010 | Médulos b Caixa Postal %, Abrir Chamado
D 01RETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) =@ Portal Admin. € Alterar senha ¥ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTA DE CONTRATOS

C'n: Buscar Unidade

OPCOES PARA CONSULTA

Ano do Contrato: 2019 ¥

Numero do Contrato: 0

K

até

K

igentes Entre:
Todos os Vigentes Atualmente

Periode de Assinatura: até

K
K

Fornecedor: @
Numero CEI:

Denominagio:

Licitacdo (Modalidade Ndmero/&no): - Tlo /o

Empenho (Nam./Ano - Gestora): 4] ¥ 2o1e | Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. v "%
Processo de Licitacdo (Nimero/Ano): 23106 .[0 /2019 |-|o

Tipo da Contratagdo: Continuado '® Nio Continuado

Tipo de Contrato: Académico v

Sub-Tipo: NEMHUM v

-«

p P

Unidade Beneficiada: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado.

-«

Unidade Gestora: Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado.

Objeto:

M&o Exibir Contratos Finalizados

Aditivos Entre: 2019 ¥ |até | 2019 ¥

Fiscal: @
OpPciES DE ORGANIZACAD DA CONSULTA

Formato de Visualizagdo: Relatério ® Planilha (.xls)

Agrupar por Data Final da Vigéncia

Ordenacdo: ® Mimero/Ano do Contrato Final da Vigéncia Inicio Vigéncia Data do Cadastro Unidade Gestora

Listar | | Cancelar

Aqui o fiscal pode utilizar as op¢Ges que preferir para encontrar o contrato (conforme imagem a cima).



Caso preferir, também é possivel simplesmente descer a pagina, todos os contratos desde a
implantacdo do SIPAC estardo aqui (conforme imagem abaixo).

C'\ Detalhar Contrato :A Exibir Gastos Mensais

Lista pE CONTRATOS

Contrato Tipo Licitacdo (Modalidade - Processo) Vigéncia valor Ultima Mov.

617/2019 Despesa (Despesas centralizadas) ==

- FUB - PRESTACAO DE SERVICOS PR 306/2019 - (23106.068848/2019-91) 22/05/2019 - 22/01/2021 R$ 19.743.145,00 L‘\ e |
DIVERSOS

Valor Atual: R$ 15.743.145,00
Contratado: R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME (17.851.596/0001-36) - Telefone: 3532-2265
Denominacdo: Manutencio Predial

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA, INCLUINDO MANUTENCAOQ, CONSERVACAO
ADAPTACAO (REFORMA) E INSTALACAO DE INFRAESTRUTURAS PREDIAIS, TODOS COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS, PECAS, EQUIPAMENTOS E MAO-
DEOBRA NECESSARIOS PARA ATENDER AS EDIFICACOES DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA BEM COMO ESPACOS DE A=VIDADES TEMPORARIAS DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAQ UZLIZADOS PELA MESMA, SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA E SOB DEMANDA.

605/2019 Despesa (Despesas centralizadas) =2 =
- FUB - PRESTACAO DE SERVICOS PR 321/2018 - (23106.078825/2018-72) 11/03/2019 - 11/03/2020 RS 665.518,98 L\ e |
DIVERSOS

Valor Atual: R$ 665.518,98
Contratado: TICKET SOLUCOES HDFGT S/A (03.506.307/0001-57) - Telefone: 51 3920 2200 Ramal : 8363

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA DE GERENCIAMENTO DE FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS PARA 0S VEICULOS DA FROTA DA UNIVERSIDADE DE
BRASILIA (UNB), SEUS CAMPI E UNIDADES DISPERSAS

23/2019 Despesa (Despesas centralizadas) e
- FUB - AQUISICAO DE BENS/ DL 33128/2019 - (23106.033128/2019-95) 22/04/2019 - 22/07/2019 Rs 17.372,50 (—"\ e |
MATERIAIS/ EQUIPAMENTOS

Valor Atual: R$ 17.372,90
Contratado: ORGANICA BRASIL COMERCIAL EIRELI (08.173.123/0001-36) - Telefone: 6136421685

Objeto: AQUISICAQ DE ITENS ALIMENTARES (HORTIFRUTIGRANHEIROS) QUE COMPOEM A DIETA DOS PRIMATAS MANTIDOS NO CENTRO DE PRIMATOLOGIA
DO INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS DA UNB.

22/2019 Despesa (Despesas centralizadas)
- FUB - LOCACAO DE IMOVEIS

Valor Atual: R$ §7.400,00
Contratado: FUNDACAO DE EMPREENDIMENTOS CIENTIFICOS E TECNOLOGICOS (37.116.704/0001-34) - Telefone: 51 3320 2200 Ramal : 8363
Objeto: LOCACAO DE ESPACO FISICO, NO EDIFICIO SEDE DA FINATEC, PARA A REALIZAGAO DO CURSO DE MESTRADO PROFISSIONAL EM ECONOMIA,

21/2019 Despesa (Despesas centralizadas) =
- FUB - PRESTACAO DE SERVICOS DL 7857/201% - (23106.007857/2019-96) 12/04/2019 - 12/04/2020 R$ 2.450.480,00 Cg e |
DIVERSOS

Valor Atual: R$ 2.450.480,00
Contratado: CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISA EM AVALIACAQ E SELECAO E (18.284.407/0001-53) - Telefone: 61 2109 5829

Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO POR MEIO DO VESTIBULAR TRADICIONAL E DA
CERTIFICACAO DE HABILIDADES ESPECIFICAS.

20/2019 Despesa (Despesas centralizadas) s
- FUB - PRESTACAO DE SERVICOS IN 1000/2019 - (23106.100068/2016-81)  23/03/2019 - 23/03/2020 R$ 100,00 (-\ e |
DIVERSOS

Valor Atual: R$ 100,00
Contratado: JOSE LUIZ PEREIRA VIZEU (052.122.458-69) - Telefone: 6140638301
Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DE LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL.

:l/jgl)lg - Despesa (Despesas centralizadas)

DL 57469/2015 - (23106.057469/2018-75) 26/04/2019 - 30/11/2020 Rs 87.400,00 Q\ "j

- PRESTACAO DE SERVICOS DL 10055/2019 - (23106.005512/2018-27) 14/01/2019 - 14/01/2020 RS 559.987,35 Q@
DIVERSOS
Valor Atual: R$ 559.987,35
Contratado: CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISA EM AVALIACAO E SELECAO E (18.284.407/0001-53) - Telefone: 61 2109 5829
Objeto: PRESTACAO DE SERVICOS PARA PROCESSO SELETIVO DE CANDIDATOS DO SISU/MEC E VESTHE.
665/2018 Despesa (Despesas centralizadas) p 315/7018 - (23106.023215/2017-72)  19/11/2018 - 19/11/2019 RS 29.920,00 o @

Valor Atual: R$ 25.520,00

Aqui o fiscal podera verificar quais as especificagées do contrato e encontrar o seu nimero
(conforme imagem a cima).



3.3.2 Balancete dos Contratos

Para consultar o balancete do contrato, é necessario estar no portal administrativo, na aba contratos.

UnB - SIPAC - si ado de Patriménio, Admini 3o e atos P LA e Tl --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Org; 2019 e bdul ¢l Caixa Postal “7 Abrir Chamado
‘9 DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) ‘ S Portal Admin. ? Alterar senha ’ Mesa Virtual
" Requisicdes L[] Comunicaglo = Compras ;‘ Projetos . O =il Patriménio Mével [ Protocolo € Telefonia 4 Outros
Requisicdo de Matenal/Servigo Contratado »

Enviar Ficha de Acompanhamento

Néo ha noticias cadastradas. ® Caixa Postal

Consults 5 Trocar Foto
Contratos da Unidade
| Editar Perfil
Fiscalizagdo »
p- - | Pagamento Online » Alterar Senha
| avis... || Autorizacs... || Bens (6) U Extrall  Resumo Mensal dos Contratos de Receita por Unidade Gast.. |
Saldo de Contrato ‘ |
- & Licitages
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tépicos cadastrados. Mum "‘/M'".:"’
- noDMP = Contratos
lnformacées:@ . Consulta
OmeEMO |fg) o
7 Editais
Clique em («, para li f ¢des e cad ar ¢ ério sobre o tépico.
2 p 3 DOCUMENTOS
Clique em &) para remover o tépico.
Oltima
Titulo PEAIRGEm Criado por Respostas
Adesdo NVIVO 12 29/04/2019 CEAG 1Q
Queda do quadro branco do BSAN sobre professor idoso 25/04/2019 PRC 0 Q | DADOSS?:{;CK:,%':‘AB b9
Como solicitar papeleiras e saboneteiras? 17/04/2019 FT/ENE 16, Cotagortas Thiakon Adssicisteutivo
Solicitagdo de colocacdo de puxador da porta do guiché 17/04/2019 TH/FIL 1 C\ Cargo:  ADMINISTRADOR
Vinculo:  ATIVO PERMANENTE
Instalagdo de Datashow no teto 02/04/2019 CEAD 3 C.,. DIRETORIA DE CONTRATOS
Lotagio:  ADMINISTRATIVOS
Francisco de Assis da Silva 29/03/2019 CIFMC 3Q, A N 01.10.07)
Instalacdo de TV em suporte de teto 26/03/201%9 CEAD 1 (\
| Gastos no Exercicio
| Conserto de tomadas 21/03/2019 _Gee - R
|
20.000.000 {
|
10.000.000 l
Portal Administrativo J
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® OUTRAS DESP.PESSOAL DEC, C
m LOC. MAO-DE-OBRA

SIPAC | Centro de Informitica - CPD - (61) 2107-0038 / (61) 2107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App1_Homologa.aplicacao! - v4.43.35.1

Clicando em Balancete de Contratos a seguinte pagina sera aberta:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac j : --- MUDAR DE SISTEMA --- 'm
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO or 2019 (@ Modul %, Abrir Chamado =@ Portal Admin.
DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) 2 Alterar senha & Mesa virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > BALANCETE DE CONTRATOS

OPCOES DE Busca

Contrato:

|| Contratado: | E
[ valor Original(Rs):

_| Valor Pago(R$):

(] Vigentes entre: Mal iz
OPCOES DE ORDENAGAO
Ordenar por: ® Contrato - Contratado O valor ) Valor Pago O saldo ' Vencimento
Tipo de Ordenagdo: () Ascendente '® Descendente

Cologue 0 mouse sob o nimero do contrato para mais informagdes

BALANCETE DE CONTRATOS (1)

Contrato Contratado Valor Valor Pago Saldo Vencimento
617/2019 R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME R$19.743.145,00 Rs0,00 R$19.743.145,00 22/01/2021
RS 19.743.145,00 Rz 0,00 RS 19.743.145,00

Imprimir Menu Principal

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App1_Homologa.aplicacao1 - v4.43.35.1



Nas opcGes de busca, poderdo ser feitos filtros para encontrar o
contrato desejado. Os filtros sdo:

e (Contratos

e Contratado

e Valor Original (RS)

e Valor Pago (RS)

e Vigéncia

Além das opgdes de ordenacgao.

Poderdo ser utilizados quantas opgdes/filtros forem necessarios para encontrar o

contrato procurado. Logo abaixo serdo mostrados os contratos encontrados e seus

respectivos balancetes:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda?_ LR LB RN --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orgamento: 2019 i@ Médulos %, Abrir Chamado =@ Portal Admin.
@) 5IRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (11.01.10.07) @ Alterar senha # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > BALANCETE DE CONTRATOS

OPCOES DE Busca
Contrato: o yo
Contratado: | |
Valor Original(Rs): i

Valor Pago(R$):

Vigentes entre: |8 a | o=
OPCOES DE ORDENACAO
Ordenar por: ® Contrato Contratado Valor Valor Pago Saldo ' Vencimento
Tipo de Ordenacdo: () Ascendente ® Descendente

| Buscar | | Cancelar

Cologue o mouse sob o ndmero do contrato para mais informagdes

BALANCETE DE CONTRATOS (1)
Contrato Contratado Valor Valor Pago Saldo Vencimento
617/2019 R&L SANTOS CONSTRUTORA LTDA - ME R$19.743.145,00 Rs0,00 R$19.743.145,00 22/01/2021
RS 19.743.145,00 Rs 0,00 RS 19.743.145,00

Imprimir Menu Principal

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 2107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App1_Homologa.aplicacaol - v4.43.35.1

Realizada a consulta do contrato e seu respectivo balancete, ela podera ser impressa.

Para voltar ao Portal Administrativo basta clicar na opcdo ‘Menu Principal’




3.3.3 Saldo do Contrato

Para consultar saldo do contrato, é necessario estar no portal administrativo, na aba contratos.
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S OO0 & 2 DICOMENT0: g = ETNHSmo. v
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Consultar Contrato
Contratos da Unidade

Trocar Foto

Editar Perfil
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) = |le-) Pagamento Online ] Alterar Senha
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g e, § Licit sem utas
Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tépicos cadastrados. ane:ﬁ:emo /Mln*
2. noDMP = contratos
Informagdes: E] o Consulta
GOMEMO &)
' Editais
Clique em C\ para visualizar informacdes e cadastrar comentario sobre o tépico.
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Clicando em Saldo de Contrato a seguinte pdagina serd aberta:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de sessio-01:20 |ERENRYNTEEIRRE] SAIR |
FERNANDO JOSE BARBATO COUTO Orcamento: 2019 (i Médulos ¢ Caixa Postal ¥ Abrir Chamado
€ DIRETORIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS {11.01.10.07) =@ Portal Admin. @ Alterar senha ¥ Mesa Virtual

PoRTAL ADMINISTRATIVO > Buscar CONTRATO

Essa operacio permite a busca de contratos através da combinacdo dos filtros abaixo.

Buscar CONTRATO

Ndmero:

Novo Numers:| | (ex.! 9999.99.9999)
Ano do Centrate: #2019 |
Mostrar notas fiscais do ano de exercicio: | | (2)
| Buscar Contrato | | Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Portal Administrativo
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Aqui poderd ser digitado o nimero do contrato, o ano e mostrar notas fiscais relacionadas
a um determinado ano do exercicio.

Depois de preenchidas as informagdes e clicar no botdo_‘Buscar Contrato’, serd aberta uma pagina
com Dados do Contrato.




Unidades Beneficiadas com o Contrato
Itens do Contrato

Fiscais do Contrato

Histérico de Fiscalizacao

== Universidade de Brasilia

Categoria de Gastos de Despesa

Também é possivel ver o detalhamento da despesa clicando na seguinte lupa:

Exercicio IL

’ Empenho‘ModaIidade ’ Data ‘ P.TRes./FR./N.D./ Es.‘ Valor Saldo
801228/2019 Global 30/04/2019 108100/ 8108000000/ 339039/ 1 R$ 3,000.000,00 R$ 3,000,000,00
Totais: R$ 3.000,000,00 RS 3.000.000,00
Ano Valor Exerc. Empenhado Valor Reforcado  Valor Anulado Valor Cancelado Saldo dos Empenhos  Saldo Atual Contrato
2019 R 19.743.145,00  R$ 3,000.000,00 R$ 0,00 R§ 0,00 R$ 0,00 R$ 3,000.000,00 RS 19.743.145,00

Com isso serd aberta uma pagina em que o fiscal podera consultar com detalhes o
empenho do contrato respectivo. Tendo informacgGes de qual o valor, empenho e o saldo.



